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१.प्र.जि.अ. य जिल्रा सयुऺा ससभसतका सदस्मको 
अनयुोधभा सदस्म सजिवरे आभन्रण गने ।

२. भन्रारमफाट क्रवसबन्न सभमभा िायी गरयएका 
सनदेशन/ऩरयऩरहरुराइ  ऺेरगत रुऩभा 
सॊग्रह/वसगाकयण गयी कामामोिना सक्रहत 
कामाान्वमन गने य प्रसतवेदन गने।

2. सडक, राग ुऔषध, भददया, अऩयाध, क्रवऩद 
रगामतका ऺेरगत सयुऺा कामामोिना फनाई 

३. नेऩारी सेना, नेऩार प्रहयी य सशस्त्र प्रहयी फर 
नेऩारको Long Range Patroling गने

आवश्मकता अनसुाय
नेऩार सेना, नेऩार प्रहयी 
य सशस्त्र प्रहयी फर नेऩार

जिल्रा सयुऺा ससभसतरे सयुऺा सॊवेदनजशरताराई 
भध्मनिय गयी LRP खटाउने सनणाम गने

सयुऺा 
सॊवेदनजशरता 

य 
ऩरयजस्थसतिन्म 
आवश्मकता 
अनसुाय सयुऺा 
कामभ हनुे ।

जिल्रा सयुऺा ससभसतको 
ऩरयिारन

१

नेऩार सयकाय

गहृ भन्रारम
जिल्रा प्रशासन कामाारम, दैरेख ।
फाक्रषाक कामामोिना, २०७६-७७

जिल्रा सयुऺा ससभसतका 
ऩदासधकायीहरु

सनयन्तय
२.एकीकृत यणनीसतक सयुऺा मोिना कामाान्वमन 
तथा अद्यावसधक गने

जिल्राको 
सयुऺा अवस्था 
साभान्म यहने 

छ ।

१. जिल्रा सयुऺा ससभसतको फैठक फस्ने
प्रत्मेक भक्रहनाभा 

कजम्तभा २ ऩटक य 
आवश्मकता अनसुाय

जिल्रा सयुऺा ससभसतका 
ऩदासधकायीहरु

१.प्रत्मेक भक्रहना जिल्राको सयुऺा, फदसरदो 
सयुऺा िनुौती अनरुुऩ अध्मावसधक गदै िाने ।
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४. सॊवेदनजशर य गोप्म सूिनाहरुको सॊकरन य 
क्रवश्लषेण

सनमसभत
याक्रष्डम अनसुन्धान जिल्रा 
कामाारम, दैरेख

याक्रष्डम अनसुन्धान जिल्रा कामाारम, दैरेखरे 
सॊवेदनशीर य गोप्म सूिना सॊकरन गयी जिल्रा 
सयुऺा ससभसतको फैठकभा ऩेश गने

सयुऺा 
सॊमन्रराई 

आवश्मक ऩने 
सयुऺा 

कायवाही य 
यणनीसतराई 
आवश्मक ऩने 
सूिना उऩरव्ध 

हनुे ।

५. CCTV िडान गने आवश्मकता अनसुाय

सम्फजन्धत ऩासरका य 
जिल्रा प्रशासन 
कामाारमसॉग सभन्वम गयी 
नेऩार प्रहयी

१. प्रदेश सयकाय य ऩासरकाहरुसॊग सहमोग सरई 
ऩासरकाहरुको प्रभखु फिाय ऺेरभा CCTV िडान 
गरयने

प्रभखु 
व्माऩायीक 

केन्रहरुभा थऩ 
सयुऺा कामभ 
गना सहि हनुे

१. यािभागाभा हनुे अवयोध हटाउन गनुा ऩने सयुऺा 
कायवाहीको कामाक्रवसध २०७५ को फदुा नॊ. ७ 
फभोजिभको वैठक सॊिारन

िौभाससक रुऩभा 
वैठक सॊिारन गने

ससभसतको सफै 
ऩदासधकायीहरु

ससभसतका सदस्म-सजिवरे प्र.जि.अ.को सभन्वमभा 
वैठक फोराउने ।

२. यािभागा(सडक) भा हनुे अवयोध हटाउन गनुाऩने 
सयुऺा कायफाहीको कामाक्रवसध २०७५ को अनसूुिी-१ 
फभोजिभको सभहु/योष्टय सनभााण तथा सभहु ऩरयिारन 
कामामोिना फनाई कामाान्वमन

असोि भसान्तसम्भ 
कामामोिना फनाई 
कामाान्वमन गने

सभन्वम ससभसतका सफै 
ऩदासधकायीहरु

DEOC का पोकर ऩसानरे कामामोिना तमाय 
गयी सभन्वम वैठकभा ऩेश गयी कामाान्वमन गने

३.कणाारी यािभागाको गयुाॉस-याकभ कणाारी सडक 
खण्ड, सखेुत-दैरेख सडक खण्डकको गयुाॉस-दैरेख 
सडक खण्डको अवयोध हटाउन छुट्टाछुटै्ट स्थामी 
टोरी फनाई ऩरयिारन गने ।

असोि भसान्तसम्भ जिल्रा प्रहयी, सशस्त्र 
प्रहयी फर नेऩार य 
जिल्रा प्रशासन कामाारम

नागरयक सभाि, स्थानीम तहका प्रसतसनसध 
सजम्भसरत क्रटभ फनाई यािभागा अवयोध क्रढरोभा 
१ घण्टा सबरभा अवयोध हटाउने ।

जिल्रा सयुऺा ससभसतको 
ऩरयिारन

सनवााध रुऩभा यािभागा 
सॊिारन

२

१

यािभागा 
सनमसभत रुऩभा 
सिारन हनुेछ 

।
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१.जिल्रा प्रहयी कामाारमको सनयीऺण प्रत्मेक छ भक्रहनाभा 

कजम्तभा१ ऩटक
प्रभखु जिल्रा असधकायी 
आपै

अवैध िोयी सनकासी, ऩैठायी सनमन्रण, अऩयाध 
सनमन्रण, राग ुऔषध सनषधे तथा सनमन्रण, 
क्रवऩद व्मवस्थाऩन, सशुासन, शाजन्त व्मवस्थाऩन, 
सीभा अऩयाध सम्वन्धभा िसुनमय तथा सससनमय 
असधकृतहरुराई सनदेशन ।

२. इराका प्रहयी कामाारमहरुको सनयीऺण आवश्मकता अनसुाय प्रभखु जिल्रा असधकायी 
आपै

अवैध िोयी सनकासी, ऩैठायी सनमन्रण, अऩयाध 
सनमन्रण, राग ुऔषध दवु्मासन सनमन्रण, क्रवऩद 
व्मवस्थाऩन, सशुासन, सीभा सयुऺा व्मवस्थाऩन 
सम्वन्धभा िसुनमय तथा सससनमय असधकृतहरुराई 
सनदेशन ।

३. सशस्त्र प्रहयी फर नेऩारको सनयीऺण प्रत्मेक छ भक्रहनाभा 
कजम्तभा १ ऩटक

प्रभखु जिल्रा असधकायी 
आपै

अवैध िोयी सनकासी, ऩैठायी सनमन्रण,  राग ु
औषध  सनमन्रण, क्रवऩद व्मवस्थाऩन,  सीभा 
स्तम्ब तथा सीभा सयुऺा व्मवस्थाऩन सम्वन्धभा 
िसुनमय तथा सससनमय असधकृतहरुराई सनदेशन ।

4. कायागाय सनयीऺण
वषाभा कजम्तभा २ 
ऩटक

प्र.जि.अ. य स.प्र.जि.अ. 
तथा सयुऺा ससभसत

कैदीफन्दीहरुको गनुासो सनेु्न, बौसतक अवस्था 
सनयीऺण, कायागाय प्रशासनराई सफर य 
प्रबावकायी फनाउन आवश्मक ससपारयस साथ गहृ 
भन्रारम य कायागाय व्मवस्था क्रवबागभा प्रसतवेदन 
गने

5. अवैध हातहसतमाय प्रमोग, ओसायऩसाय सनमन्रण 
सम्वन्धी जिल्रा स्तयीम कामादरको वैठक

िौभाससक रुऩभा
प्रभखु जिल्रा असधकायी 
आपै

१. याक्रष्डम अनसुन्धान जिल्रा कामाारम दैरेख य 
नेऩार प्रहयी तथा सशस्त्र प्रहयी फर नेऩाररे 
सूिना सॊकरन य आऩसी सभन्वम गयी 
ओसायऩसाय हनु नसक्ने सॊवेदनजशर ऺेर य 
त्मसभा सॊरग्न व्मजि तथा सभूहको ऩक्रहिान 
गने।

सयुऺा कामभ 
गना थऩ सहि 

तथा 
प्रबावकायी हनुे 

।

३ जिल्राजस्थत सयुऺा 
सनकामको सनयीऺण तथा 

ऩरयिारन
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6.Crime Map को आधायभा अऩयाध न्मूसनकयण 
गना प्रबावकायी अनसुन्धानको रासग प्रवतानात्भक 
कामाहरुको सॊिारन

फषाभा ८ ऩटक जिल्रा प्रहयी कामाारम
जिल्राको एघाय वटै स्थानीम तहभा कजम्तभा १ 
ऩटक कामािभ सिारन गने ।

7. जिल्रा प्रहयी प्रभखुफाट गणु्डागदॊ सॊगदठत 
अऩयाध िेसरवेटी वेिक्रवखन, भानव असधकाय हनन, 

हप्ताभा १ ऩटक जिल्रा प्रहयी प्रभखु
प्रत्मेक हप्ताको आइतवाय अजघल्रो हप्ताको 
प्रसतवेदन सरने ।

8. अऩयाध न्मूसनकयणको रासग सभदुाम प्रहयी 
साझेदायी कामािभ सॊिारन

सनयन्तय जिल्रा प्रहयी कामाारम

क्रवद्यभान ऐन कानून सॊक्रहताको प्रवोसधकयण, 
भानव वेिक्रवखन तथा ओसायऩसाय, िोयी सनकासी 
ऩैठायी सनमन्रण, राग ुऔषध सनमन्रण, घयेर ु
तथा भक्रहरा क्रहॊसाको अन्त्म, घयेर ुभददया 
सनमन्रण सम्वन्धभा सहबासगताभा आधारयत 
िनिेतनाभरुक कऺा तथा कामािभ सॊिारन 
गने ।

४

याक्रष्डम सीभा सयुऺा

1. सीभा जिल्रा िोसडने जिल्राहरुसॊग अन्तय 
सभन्वम वैठक

वषाभा २ ऩटक प्रभखु जिल्रा असधकायी
सीभा ऺेर िोसडएको अछाभ, कासरकोट, 
िाियकोट य सखेुतसॊग क्रिऩऺीम य सॊमिु रुऩभा 
सभन्वम वैठक गने

सीभा िोसडएका 
जिल्राका 
सयुऺा 
सॊमन्रहरु फीि 
कामाात्भक 
सम्वन्ध 
स्थाक्रऩत हनुे ।

१. कामाारमका असधकृत कभािायीसॊग कामा सम्ऩादन 
सम्झौता गने

बार भसान्तसम्भ 
गरयसक्ने

प्रभखु जिल्रा असधकायी

कामा सम्ऩादन सम्झौता फभोजिभ कामा सम्ऩादन 
भलु्माङ्गन य सो आधायभा दण्ड, ऩयुस्काय य 
कभािायी प्रशासनसॊग सम्वजन्धत अन्म काभसॊग 
आवि गने ।

कामा सम्ऩादन 
नसतिा भरुक 
बै भनोफर 
उच्ि हनुे ।

२. िन्द ऩीसडतहरुको क्रववयण अद्यावसधक गने सनमसभत स्थानीम प्रशासन शाखा
याहत क्रवतयण बै सके ऩसछ याहत प्राप्त गयेका य 
नऩाएको क्रववयण अध्मावसधक गने

असबरेख 
दरुुस्त हनुे ।

अऩयाधभा 
न्मूसनकयण 

हनुे।

३ जिल्राजस्थत सयुऺा 
सनकामको सनयीऺण तथा 

ऩरयिारन

५
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३.िन्द क्रऩसडतहरुराई फझुाउन ुऩने आसथाक सहामता 
यकभ सभमभै उऩरव्ध गयाउने

भन्रारमफाट सनकासा 
प्राप्त बएको १५ ददन 
सबर

रेखा शाखा
गहृ भन्रारमफाट सभमभै सनकाशा भाग गयी प्राप्त 
बएको आसथाक सहामता याहत यकभ १५ ददन 
सबर सनवेदन भाग गयी फैंक भापा त बिुानी गने

िन्द 
ऩीसडतहरुरे 
सभमभै याहत 
प्राप्त गयेको 
हनुे ।

४. कामाारम प्रभखुको वैठक सॊिारन गने
प्रत्मेक भक्रहनाको ५ 
गते

सहामक प्रभखु जिल्रा 
असधकायी

प्रत्मेक भक्रहनाको ५ गते वैठक सॊिारन गने ।  
अजघल्रो वैठकको प्रगसत  क्रवश्लषेण गने ।

सफषमगत 
कामाारमहरु 
फीिको 
प्रबावकायी 
सभन्वम य 
सम्वन्धको 
क्रवकास हनुे ।

५. Staff Meating सॊिारन गने
प्रत्मेक भक्रहनाको 
ऩक्रहरो शिुफाय

सहामक प्रभखु जिल्रा 
असधकायी

प्रत्मेक भक्रहनाको ऩक्रहरो शिुफाय फैठक सॊिारन 
गने

कभािायीहरुको 
गनुासोको 
अन्त्म य 
आऩसी 
सहसम्फन्धको 
क्रवकास हनुे ।

६. कामाारमभा प्राप्त गनुासोको तत्कार सॊफोधन गने
गनुासो प्राप्त बएको 
१५ ददन सबर

सहामक प्रभखु जिल्रा 
असधकायी

गनुासो दताा पर्छ्यौट प्रसतवेदन असबरेखको 
व्मवस्था

सफै गनुासोको 
सम्वोधन हनुे ।

७.प्रहयी कभािायी क्रवरुिको गनुासो सॊफोधन गने
१ भक्रहना सबर 
छानक्रवन गरय 
प्रसतवेदन गने

प्रभखु जिल्रा असधकायी
१ भक्रहना सबर प्रसतवेदन गयी गहृ भन्रारमभा 
ऩेश गने ।

प्रहयी 
कभािायीहरुको 
नैसतक 
आियणभा 
सूधाय हनुे ।

५
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८. अजख्तमाय दरुुऩमोग अनसुन्धान आमोग, सतका ता 
केन्र, गहृ भन्रारमफाट प्राप्त उियुीको छानक्रवन गयी 
प्रसतवेदन गने । प्रभाण कागिात उऩरव्ध गयाउने

उियुी प्राप्त बएको १ 
भक्रहना सबर

प्रभखु जिल्रा असधकायी
उियुी प्राप्त बएको १ भक्रहना सबर याम सक्रहतको 
प्रसतवेदन तमाय गने । उियुीको दताा पर्छ्यौटको 
छुटै्ट असबरेख याख्न े।

गनुासो तथा 
उियुीको 
सम्वोधन हनुे ।

९. कानूनरे तोकेको अवसध सबर भदु्दाहरुको पर्छ्यौट 
गने

कानूनरे तोक्रकएको 
अवसध

भदु्दा शाखा
भदु्दाको सफै अॊग ऩमुााउने य भदु्दा पर्छ्यौट 
प्रसतवेदन तमाय गने

सभमभै 
न्मामीक 
सनरुऩण बै 
सक्ने ।

१०. अजघल्रो आ.फ.को भदु्दा पर्छ्यौट गने
कानूनरे तोक्रकएको 
अवसध

भदु्दा शाखा भदु्दा पर्छ्यौट प्रसतवेदन तमाय गने

सभमभै 
न्मामीक 
सनरुऩण बै 
सक्ने ।

११. जिल्रा अनगुभन तथा भूल्माङ्कन ससभसतको 
वैठक सॊिारन गने

फषाभा कजम्तभा २ वटा प्रभखु जिल्रा असधकायी
ससभसतफाट बएका सनणामको सम्फजन्धत 
सनकाम/सयकाय सॊग सभन्वम गयी कामाान्वम गने

गणुस्तयीम य 
प्रबावकायी 
सावािसनक सेवा

१२. सशुासन ऐन, सनमभ फभोजिभ जिल्राजस्थत 
कामाारम प्रभखुहरुरे काभ गये नगयेको अनगुभन 
गयी सावािसनक सेवा प्रवाहको जिल्रागत अवस्थाको 
प्रसतवेदन तमाय गने ।

प्रत्मेक 6 भक्रहनाभा 
१ ऩटक

प्रभखु जिल्रा असधकायी

जिल्रा अनगुभन तथा भलु्माङ्कन ससभसतभा 
सभसडमा, स्थानीम तहका प्रसतसनसधहरु सभेतको 
सहबासगताभा अनगुभन तथा भलु्माङ्कन गयी 
प्रसतवेदन तमाय गने ।

गणुस्तयीम य 
प्रबावकायी 
सावािसनक सेवा

१३. अशि अऩाङ्ग, िेष्ठ नागरयकको सहामताको 
रासग नागरयक सहामता कऺ

सनयन्तय तोक्रकएको व्मजि
कामाारम सभम अवसधबय सेवा सनयन्तय िायी 
यहने ।

१४.सडजिटर वडाऩर भापा त सेवाग्राहीराई सेवाको 
सूिना ददने

दैसनक सनयन्तय
सहामक प्रभखु जिल्रा 
असधकायी

२४ सै घण्टा सडजिटर सेवा सॊिारन गने ।

सेवा प्रवाहभा 
सभन्मामीक 
व्मवस्था

५
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१५. एकीकृत घजुम्त जशक्रवय सॊिारन वषाभा १२ ऩटक
सहामक प्रभखु जिल्रा 
असधकायी

स्थानीम तहहरुको सभन्वमभा सम्बव बएसम्भ 
जिल्रा जस्थत सफै क्रवषमगत कामाारमहरुको 
सहबासगताभा एकीकृत घजुम्त जशक्रवय सॊिारन गने 
।

ग्रासभण ऺेरका 
नागरयकको 
सावािसनक 
सेवाभा ऩहूॉि 
वकृ्रि हनुे

सयकायी कामाारमहरु अनगुभन वषाभा २ ऩटक
जिल्रा अनगुभन तथा 
भूल्माङ्कन ससभसतका 
सदस्महरु

अनगुभनभा सयोकायवारा य सभसडमाराई ऩसन 
सभावेश गने । सेवाग्राहीको सभस्मा तत्कार 
सम्वोधन गने । कभीकभिोयीहरु तरुुन्त सधुाय 
गने गना रगाउने । तारकु सनकाम य गहृ 
भन्रारमभा प्रसतवेदन गने ।

जिल्राको 
प्रशासनीक 
सॊमन्रहरुको 
सेवा प्रवाहभा 
उल्रेख्म सधुाय 
हनुे ।

१. कामाारमको वैवसाईटराई सूिना भरुक क्रववयण 
सक्रहत अद्यावसधक गने

सनयन्तय सूिना असधकायी
कामाारमको वैवसाईट, पेसफकु ऩेि य टुईटयभा 
सूिना भरुक कामा क्रववयण दैसनक अद्यावसधक 
गने ।

जिल्रा प्रशासन 
कामाारमको 
काभ प्रक्रवसध 
भैरी हनुे ।

२. कामाारमको सफै गसतक्रवसध सभेटेय इ-फरेुक्रटन 
प्रकाजशत गने

प्रत्मेक ६/६ भक्रहनाभा
सहामक प्रभखु जिल्रा 
असधकायी

कामाारमको काभसॊग सम्वजन्ध सफै गसतक्रवसध 
सभेटेय प्रगसत झल्काउने प्रत्मेक ६/६ भक्रहनाभा 
इ-फरेुक्रटन प्रकाशन गने ।

जिल्रा प्रशासन 
कामाारमको 
काभ प्रक्रवसध 
भेरी हनुे ।

३. सूिना असधकायीको वैठक रैभाससक रुऩभा
सहामक प्रभखु जिल्रा 
असधकायी

प्रत्मेक भक्रहनाको ५ गते हनुे कामाारम प्रभखुको 
फैठक अजघ सूिना असधकायीको वैठकको 
सभन्वम सूिना असधकायीरे गने ।

आभ 
नागरयकहरुभा 
सूिनाको ऩहिु 
हनुे ।

सूिनाको हक 
कामाान्वमन

६

५
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४. सूिनाको हक कामाान्वमन सम्वन्धी जिल्रा 
स्तयीम अन्तयक्रिमा आमोिना गने

प्रत्मेक ६/६ भक्रहनाभा प्रभखु जिल्रा असधकायी

याक्रष्डम सूिना आमोगको सहमोग य सभन्वमभा 
स्थानीम तहका िनप्रसतसनसध, ऩरकाय, नागरयक 
सभािको सहबासगताभा एक ददवसीम गोष्ठी 
सॊिारन गने ।

आभ 
नागरयकहरुभा 
सूिनाको ऩहिु 
हनुे ।

१.. कामाारम ऩरयसयको सयसपाई प्रत्मेक ददन
सहामक प्रभखु जिल्रा 
असधकायी

कामाारम सहमोगीहरुरे आरोऩारो क्रवहान ७ फिे 
कामाारमभा आई सयसपाई गने ।

सनु्दय य 
आकषाक 
कामाारम 
ऩरयसयको 
सनभााण

२. फगैिा व्मवस्थाऩन येखदेख गने अन्म सयसपाई प्रत्मेक ददन तोक्रकएको व्मजि
ड्यूटीभा नयहेका सयुऺाकभॉहरुराई क्रवहान 
७.०० देजख ८.३० फिेसम्भ पक्रटक गने ।

सनु्दय य 
आकषाक 
कामाारम 
ऩरयसयको 
सनभााण

1. उऩबोिाक्रहत क्रवऩरयतका व्माऩारयक गसतक्रवसध 
सनमन्रणको रासग सनमसभत फिाय अनगुभन

सनमसभत
सहामक प्रभखु जिल्रा 
असधकायी

प्रहयी, उऩबोिा भॊि, सभसडमा, क्रवशेषऻ, स्थानीम 
तहका प्रसतसनसध सक्रहतको टोरीिाया फिाय 
अनगुभन

आभ 
उऩबोिाहरुको 
हक क्रहतको 
सॊयऺण

2. उऩबोग्मफस्तकुो नभूना सॊकरन य ऩयीऺण सनमसभत
सहामक प्रभखु जिल्रा 
असधकायी

ऩेट्रोर, ससभेन्ट, खानेऩानी, खानेतेर िस्ता 
उऩबोग्म फस्तकुो नभूना सकरन गयी ऩयीऺण 
नसतिा भाऩदण्ड क्रवऩरयत बएभा प्रिसरत कानून 
फभोजिभ भदु्दा िराउने ।

आभ 
उऩबोिाहरुको 
हक क्रहतको 
सॊयऺण

१. दताा बएका सफै सॊस्थाको वसगाकृत क्रववयण 
सक्रहतको क्रववयण तमाय गने

आ.फ.को िाय भक्रहना 
सबर

स्थानीम प्रशासन शाखा
दताा बएका सॊस्थाहरुराई क्रवसबन्न वगा ऺेरगत 
रुऩभा वसगाकयण गयी प्रोपाइर तमाय गने

वसगाकृत 
प्रोपाइर तमाय 
बएको हनुे ।

२. आसथाक कायोफायको सम्वन्धभा ऩयेका उियुी 
छानक्रवन िाॉि फझु गने

उियुी ऩयेको १ 
भक्रहना सबर

स.प्र.जि.अ.
आवश्मकता अनसुाय छानक्रवन ससभसत गठन गयी 
याम सक्रहतको प्रसतवेदन सरने ।

आसथाक सदािाय

९ सॊघ सॊस्थाको सॊिारन 
य व्मवस्थाऩन

सूिनाको हक 
कामाान्वमन

६

७ कामाारम ऩरयसयको 
सयसपाई फगैिा 

व्मवस्थाऩन

८ उऩबोिा क्रहत सॊयऺण
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३. आ.फ. सबर कजम्तभा ६ गै.स.स.को आसथाक 
कायोफायको क्रहसाफ िाॉि गयी गहृ भन्रारम य 
सभािकल्माण ऩरयषदभा प्रसतवेदन गने ।

प्रत्मेक २ भक्रहनाभा 
१ गै.स.स.को क्रहसाफ 
िाॉि गने

स.प्र.जि.अ.
रेखा प्रशासन य क्रवऻ सक्रहतको टोरी फनाई याम 
सक्रहतको प्रसतवेदन सरने ।

गैयसयकायी 
ऺेरको 
काभका 
ऩायदजशाता य 
िवापदेक्रहता

४. सॊघसस्था दताा य नवीकयण गने सनमसभत स्थानीम प्रशासन शाखा
नक्रवकयण बएका सफै सॊघसस्थाको असबरेजखकयण 
गने ।

छरयतो सेवा

५. गै.स.स.को अनगुभन २ भक्रहनाको १ ऩटक स.प्र.जि.अ.

स्थानीम तहहरुको सभन्वमभा सम्बव बएसम्भ 
जिल्रा जस्थत सफै क्रवषमगत कामाारमहरुको 
सहबासगताभा एकीकृत घजुम्त जशक्रवय सॊिारन गने 
।

गैयसयकायी 
ऺेरको 
काभका 
ऩायदजशाता य 
िवापदेक्रहता

१. गहृ भन्रारम भातहतको सफै सयकायी 
कामाारमको िग्गा बवन सवायी साधनको प्रोपाईर 
तमाय गने

असोि सबर स.प्र.जि.अ.
िार,ु भभात गनुा ऩने, सरराभ गनुाऩने गयी 
वसगाकृत रुऩभा प्रोपाइर तमाय गने ।

सयकायी 
सम्ऩत्तीको 
सॊयऺण

२. सयकायी िग्गा/सावािसनक िग्गाको 
असतिभणको गनुासो व्मवस्थाऩन

उियुी प्राप्त बएको १ 
भक्रहना सबर

सहामक प्रभखु जिल्रा 
असधकायी

फढीभा १ भक्रहना सबर प्रसतवेदन तमाय  गने ।
सयकायी 
सम्ऩत्तीको 
सॊयऺण

१. राग ुऔषध सनषधे कामामोिना वभोजिभको 
जिल्रा स्तयीम कामा मोिना अद्यावसधक य कामाान्वमन

सनमसभत ससभसतका सदस्महरु
दण्डात्भक िेतनाभरुक सफै कामािभ सॊिारन 
गने ।

राग ुऩदाथाको 
ओसायऩसाय 
दवेुसनभा ५० 
प्रसतशतरे कभी 
हनुे ।

२. राग ुऩदाथा सनषधे कामामोिना सम्वन्धी जिल्रा 
अनगुभन तथा सभन्वम ससभसतको वैठक सॊिारन गने

३/३ भक्रहनाभा १ 
ऩटक

सहामक प्रभखु जिल्रा 
असधकायी

प्रजिअसॊग सभन्वम गयी फैठक सॊिारन गने ।

राग ुऩदाथाको 
ओसायऩसाय 
दवेुसनभा ५० 
प्रसतशतरे कभी 
हनुे ।

९ सॊघ सॊस्थाको सॊिारन 
य व्मवस्थाऩन

१० सावािसनक सॊस्थाहरुको 
सम्ऩत्ती सॊयऺण गने

११ राग ुऔषध सनषधे य 
व्मवस्थाऩन
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३. ऩनुस्थााऩना केन्रको अनगुभन गने प्रत्मेक ६/६ भक्रहनाभा
सहामक प्रभखु जिल्रा 
असधकायी

अनगुभन गयी गहृ भन्रारमभा प्रसतवेदन गने ।

भाऩदण्ड 
फभोजिभ 
सॊिारन बएको 
हनुे ।

४. अवैध रुऩभा खेती गरयएको गाॉिा, अक्रपभ 
रगामत राग ुऩदाथािन्म नष्ट गने

सूिना/िानकायी 
ऩाउना साथ

नेऩार प्रहयी य सशस्त्र 
प्रहयी फर नेऩार

तत्कार नष्ट गयी प्र.जि.अ. सभऺ प्रसतवेदन गने ।

खेती गरयएको 
ऺेर 
सतप्रसतशत नष्ट 
गने ।

१. क्रवऩद व्मवस्थाऩन ससभसतको वैठक सॊिारन
वषाभा कजम्तभा 4 
ऩटक

D E O C  
क्रवऩद व्मवस्थाऩन ससभसतका सदस्महरु तथा 
स्थानीम तहका प्रभखु, उऩप्रभखु सभेतराई 
आभन्रण गने ।

D P R P  
फभोजिभ 
बयऩदो तमायी 
। क्रवऩद ऩसछ 
प्रबावकायी 
उिाय, याहत 
य ऩनु्स्थाऩना

२. DPRP अद्यावसधक गने तथा कामाान्वमन गने फैशाख सम्भ D D M C

भनसून, ससतरहय, हावाहयुी, आगरागी िस्ता सफै 
िोजखभका ऺेरराई सभेटेय DPRP सनभााणका 
रासग जिल्राको अगवुाई गने सॊस्था(DLSA) 
छनोट गयी फनाउने जिम्भेवायी ददने ।

D P R P  
फभोजिभ 
बयऩदो तमायी 
। क्रवऩद ऩसछ 
प्रबावकायी 
उिाय, याहत 
य ऩनु्स्थाऩना

१२ क्रवऩद व्मवस्थाऩन

११ राग ुऔषध सनषधे य 
व्मवस्थाऩन
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सस.नॊ. भखु्म काभ क्रिमाकराऩ सभम ससभा जिम्भेवाय सनकाम/व्मजि कामाान्वमन तरयका उऩरव्धी

३. भनसूुन आऩतकासरन कामामोिनाको कामाान्वमन
प्रत्मेक फषा 
अद्यावसधक गने

D D M C

मोिना तमाय गयी सफै स्थानीम तह तथा 
सम्वजन्धत सनकामभा कामाान्वमनका रासग ऩठाउने 
।

D P R P  
फभोजिभ 
बयऩदो तमायी 
। क्रवऩद ऩसछ 
प्रबावकायी 
उिाय, याहत 
य ऩनु्स्थाऩना

४. DEOC को सनयन्तय सदुृढीकयण/ऺभता असबविृी 
गने

सनमसभत D D M C

गहृ भन्रारम, प्रदेश सयकाय, दात ृसॊस्थाहरुफाट 
स्थानीम तहसॊग प्रबावकायी सूिना व्मवस्थाऩन 
गयी साधनश्रोत भाग गने ।

D P R P  
फभोजिभ 
बयऩदो तमायी 
। क्रवऩद ऩसछ 
प्रबावकायी 
उिाय, याहत 
य ऩनु्स्थाऩना

५. क्रवऩद ऩसछको तत्कार उिाय य याहत उऩरव्ध 
गयाउने

क्रवऩद ऩसछ तरुुन्त D D M C

एकिाय प्रणारी भापा त सनजित भाऩदण्ड सनधाायण 
गयी घयफस्ती भै नगद/खाद्य/गैयखाद्य याहत 
उऩरव्ध गयाउने य अन्म सॊघसस्था तथा दात ृ
सनकामराई सहमोगको रासग अनयुोध गने ।

गनुासो सून्मभा 
झाने ।

६. सफै स्थानीम तह सभेट्ने गयी उऩरव्ध 
QRT/IRT को ऩरयिारन मोिना तमाय गयी 
सॊिारन गने ।

फैशाख सम्भ D D M C
सूिना प्राप्त हनुे क्रवजत्तकै ऩरयिारन गना सक्रकने 
िनशजिको सूिी DEOC रे तमाय ऩाने ।

D P R P  
फभोजिभ 
बयऩदो तमायी 
। क्रवऩद ऩसछ 
प्रबावकायी 
उिाय, याहत 
य ऩनु्स्थाऩना

१२ क्रवऩद व्मवस्थाऩन
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सस.नॊ. भखु्म काभ क्रिमाकराऩ सभम ससभा जिम्भेवाय सनकाम/व्मजि कामाान्वमन तरयका उऩरव्धी

७. क्रवऩदको सभमभा ऩरयिारन गना सक्रकने िनशजि 
तथा श्रोत साधनको ऩक्रहिान

सनमसभत D E O C  
क्रवऩदको सभमभा ऩरयिारन गरयने िनशजि तथा 
श्रोत साधनको ऩक्रहिान गयी तमायी अवस्थाभा 
याख्न े।

D P R P  
फभोजिभ 
बयऩदो तमायी 
। क्रवऩद ऩसछ 
प्रबावकायी 
उिाय, याहत 
य ऩनु्स्थाऩना

८. क्रवऩदको सभमभा उिाय, याहत, सहजिकयण 
रगामतका क्रिमाकराऩको कृतीभ घटना 
अभ्मास(Simulation) गने

फषाभा कजम्तभा २ वटा D D M C

 दात ृसॊस्थाहरुफाट स्थानीम तहफाट आवश्मक 
सहजिकयण य सफषमगत ऺेरहरुको सहबासगताभा 
तथा गहृ भन्रारमको सल्राह/सझुावको 
आधायभा कृतीभ घटना अभ्मास गरय भन्रारमभा 
प्रसतवेदन गने  ।

क्रवऩद 
व्मवस्थाऩनभा 
प्रमाप्त 
तमायीको 
अवस्था ।

9. फाढी ऩूवा सूिना प्रणारी सदुृढीकयण िेष्ठसम्भ D D M C

जिल्राका प्रभखु नदीहरुको भासथल्रो तक्रटम 
ऺेरभा यहेका िरभाऩन केन्र तथा तल्रो तक्रटम 
ऺेर नजिक यहेको सभदुामभा स्विासरत िर 
भाऩन तथा फषाा भाऩन केन्रको स्थाऩना गने ।

D P R P  
फभोजिभ 
बयऩदो तमायी 
। क्रवऩद ऩसछ 
प्रबावकायी 
उिाय, याहत 
य ऩनु्स्थाऩना

१. प्रत्मेक आ.फ.को असाय भसान्तसम्भभा जिल्रा 
दययेट ससभसतको फैठक याजख दययेट सनधाायण गने ।

असाय भसान्तसम्भ प्रभखु जिल्रा असधकायी
असाय भक्रहनाको १ गतेफाट तमायी गयी कजम्तभा 
३ ऩटक वैठक फसस दययेट सनधाायण गने ।

सभमभै जिल्रा 
दययेट तमाय 
बएको हनुे ।

१२ क्रवऩद व्मवस्थाऩन

क्रवकासभा सहजिकयण१३
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सस.नॊ. भखु्म काभ क्रिमाकराऩ सभम ससभा जिम्भेवाय सनकाम/व्मजि कामाान्वमन तरयका उऩरव्धी

२. आमोिना कामािभको अनगुभन
वषाभा कजम्तभा २ 
ऩटक

प्रभखु जिल्रा असधकायी
सभसडमा, यािनीसतक दर, नागरयक सभाि, 
उऩबोिा सयोकायवाराहरुराई सहबागी फनाउने 
।

आमोिना 
कामािभ 
गणुस्तयी य 
सभमभै सम्ऩन्न 
बएको हनुे ।

३. राऩयफाही गने सनभााण व्मावसामीहरुराई 
कायवाही गने ।

गनुासो आएको १ 
भक्रहना सबर

प्रभखु जिल्रा असधकायी
सम्वजन्धत आमोिनाको अनयुोधभा सनभााण 
व्मावसामीराई आमोिना कामाारमभा उऩजस्थत 
गयाउने ।

सनभााण 
व्मावसामीको 
काभका 
ऩायदजशाता य 
िवापदेक्रहता 
असबविृी

४.गणुस्तयक्रहन काभ गने सनभााण व्मावसामी य 
सॊरग्नराई भदु्दा िराउने

गनुासो प्राप्त बएको १ 
भक्रहना सबर

नेऩार प्रहयी
पौिदायी अऩयाध सॊक्रहताको दपा २५० फभोजिभ 
भदु्दा िराउने ।

सनभााण 
व्मावसामीको 
काभका 
ऩायदजशाता य 
िवापदेक्रहता 
असबविृी

५. आमोिनाको कामाान्वमनभा देखा ऩने सभस्माको 
सभाधान

मथाशीघ्र प्रभखु जिल्रा असधकायी
सवाऩऺीम फैठक, छरपर अन्तयसयकायी 
सभन्वम रगामत सफै उऩामको अवरम्फन गने ।

सनभााण 
व्मावसामीको 
काभका 
ऩायदजशाता य 
िवापदेक्रहता 
असबविृी

क्रवकासभा सहजिकयण१३
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सस.नॊ. भखु्म काभ क्रिमाकराऩ सभम ससभा जिम्भेवाय सनकाम/व्मजि कामाान्वमन तरयका उऩरव्धी

६. स्थानीम तहका प्रभखु, उऩप्रभखु/प्रभखु 
प्रशासकीम असधकृत फीि सभन्वम वैठक

वषाभा २ ऩटक प्रभखु जिल्रा असधकायी
क्रवकास सनभााणभा प्रशासन, सयुऺा सॊमन्ररे 
गनुाऩने सहमोग, अऩेऺा य सॊघ, प्रदेश, स्थानीम 
तह फीि सभन्वमका क्रवषमफस्त ुभासथ छरपर ।

क्रवकास 
सनभााणभा 
आउने सफै 
खारे सभस्मा 
य अवयोधको 
सभमभै 
सभाधान हनुे ।

१. फेरुि ुपर्छ्यौट सनमसभत रेखा शाखा
कामभ यहेका सफै फेरुि ुफ.फ. सम्भा पर्छ्यौट 
गने ।

आसथाक 
सदािायको 
क्रवकास

२. जिन्सी सनयीऺण प्रथभ िौभाससक सबर स.प्र.जि.अ.
कामा सम्ऩन्न गयी प्रसतवेदन/ भाससक रुऩभा 
भन्रारमभा ऩठाउने ।

सयकायी 
सम्ऩत्तीको 
सॊयऺण

३. जिन्सी सनयीऺण य सनयीऺण ऩसछ सरराभ क्रवक्रि आ.फ. सबर
स.प्र.जि.अ.को 
सॊमोिकत्वभा

कामा सम्ऩन्न गयी प्रसतवेदन/ भाससक रुऩभा 
भन्रारमभा ऩठाउने ।

सयकायी 
सम्ऩत्तीको 
सॊयऺण

४. सफै सवायी साधनको फीभा
फीभा अवसध सक्रकन ु
अगाडी

रेखा शाखा
कामा सम्ऩन्न गयी प्रसतवेदन/ भाससक रुऩभा 
भन्रारमभा ऩठाउने ।

दघुाटना ऩसछ 
हनुसक्ने 
िोजखभको 
अन्त्म

५. नागरयकता, प्रसतसरऩी, याहदानी, नाफासरक ऩरयिम 
ऩर क्रवतयण

सनमसभत
नागरयकता तथा प्रसतसरऩी 
शाखा य याहदानी तथा 
जिन्सी शाखा

कामा सम्ऩन्न गयी प्रसतवेदन/ भाससक रुऩभा 
भन्रारमभा ऩठाउने ।

सछटो छरयतो 
सेवा

६. क्रवक्रवध ससपारयस तथा प्रभाजणत/सॊस्था, ऩरऩसरका 
दताा तथा नक्रवकयण, फादी तथा अन्म ऩरयिम ऩर 
क्रवतयण

सनमसभत स्थानीम प्रशासन शाखा
कामा सम्ऩन्न गयी प्रसतवेदन/ भाससक रुऩभा 
भन्रारमभा ऩठाउने ।

सछटो छरयतो 
सेवा

१४ सदािाय, आसथाक 
अनशुासन

क्रवकासभा सहजिकयण१३
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सस.नॊ. भखु्म काभ क्रिमाकराऩ सभम ससभा जिम्भेवाय सनकाम/व्मजि कामाान्वमन तरयका उऩरव्धी

७.  ठाडो उियुी सनमसभत भदु्दा शाखा
कामा सम्ऩन्न गयी प्रसतवेदन/ भाससक रुऩभा 
भन्रारमभा ऩठाउने ।

क्रववाद, उियुी, 
गनुासोको 
सभमभै 
सम्फोधन

८. यािश्व, धयौटी सॊकरन तथा कामा सॊिारन 
कोषको सनकासा खिा तथा रेखा व्मवस्थाऩन

सनमसभत स.प्र.जि.अ.
कामा सम्ऩन्न गयी प्रसतवेदन/ भाससक रुऩभा 
भन्रारमभा ऩठाउने ।

आसथाक सदािाय

१४ सदािाय, आसथाक 
अनशुासन
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