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सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ (३) बमोखजम 

खजल्ला प्रशासन कायाथलय, दैलेखसगँ सम्बखन्धत ववविण 

आनथथक वर्थ २०८१/०८२ 

(२०८२ वैशाख मवहनादेखख २०८२ असाि मसान्तसम्म) 

१. खजल्ला प्रशासन कायाथलयको स्वरुप ि प्रकृनत 

नेपालको संववधान, 2019 बमोखजम नेपाल अनधिाज्यलाई 14 अञ्चल 75 खजल्ला ि ५ ववकास क्षेरमा 
ववभाजन गरियो। स्थानीय प्रशासनलाई ववकेन्रीत प्रशासन व्यवस्था अनरुुप संचालन गनथ तथा शाखन्त सिुक्षा 
व्यवस्थापनलाई प्रभावकािी रुपमा सञ्चालन गनथ स्थानीय प्रशासन ऐन, 202ज जािी गिी लागू गरियो। उत 
ऐनको दफा 5 ले खजल्लाको सामान्य प्रशासन संचालन गनथ प्रत्येक खजल्लामा एउटा खजल्ला प्रशासन कायाथलय 
िहने व्यवस्था बमोखजम यस खजल्ला प्रशासन कायाथलय, दैलेखको स्थापना भएको हो। नेपालको मौजदुा संववधान 
अनसुाि नेपालमा 7 वटा प्रदेश, 77 खजल्ला कायम भएका छन। नेपालका ७७ वटा खजल्लामध्ये यस खजल्ला 
प्रशासन कायाथलय, दैलेखको कायाथलय नािायण नगिपानलका-1, दैलेखको गौडा दिबािमा िहेको छ। 

यस खजल्ला प्रशासन कायाथलयले नेपाल सिकाि कायथववभाजन ननयमावली, 2074 ले ननददथष्ट गिेको गहृ 
प्रशासनको अनधकाि क्षेरनभर िहेि काम गदै आएको छ। शाखन्त, सिुक्षा तथा अपिाध ननयन्रण, सशुासन ि 
सेवा प्रवाह, सामाखजक सधुाि ि रुपान्तिण, ववपद् व्यवस्थापन, समन्वय ि सहजीकिण, सदाचाि ि आनथथक 
अनशुासन लगायतका क्षेरमा काम गदै आएको छ। 

संघ, प्रदेश ि स्थानीय तहबीच समन्वय ि सिुक्षा प्रबन्ध, अपिाध िोकथाम तथा ननयन्रण, दैननक रुपमा 
ननयमानसुाि नागरिकता तथा िाहदानी ववतिण, हातहनतयाि तथा खिखजाना दताथ तथा नवीकिण, सावथजननक 
सम्पखिको संिक्षण, जवुातासजन्य वरिययाकलापको ननयन्रण, लागषुर्ध ननयन्रण, ववपद् व्यवस्थापन, 
अत्यावश्यक वस्त ुतथा सेवाको आपूनतथ तथा बजाि अनगुमन, सिकािी साधनको समखुचत प्रयोगको व्यवस्था 
नमलाउने, संघसंस्था दताथ एवम ्नवीकिण, छापाखाना तथा परपनरका दताथ ि नवीकिण, जातजानत/नामथि 
जस्ता ववनभन्न बेहोिाको प्रमाखणत लगायतका कायथहिरु खजल्ला प्रशासन कायाथलयको कायथ प्रकृनतमा पदथछन।् 
यसका साथसाथै संघीय सिकाि, प्रदेश सिकाि तथा संवैधाननक आयोगहरुबाट भएका ननदेशनहरुको कायाथन्वयन 
गदै आएको छ। 
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२. खजल्ला प्रशासन कायाथलयको काम, कतथव्य ि अनधकाि 
स्थानीय प्रशासन ऐन-202ज, नागरिकता ऐन-2063, नागरिकता ननयमावली-2063, िाहदानी ऐन-

20७६, िाहदानी ननयमावली-20७7, संघसस्था दताथ ऐन-2034 लगायत गहृ प्रशासनसँग सम्बखन्धत ऐन, ननयम 
अनसुाि खजल्ला प्रशासन कायाथलय, दैलेखको काम, कतथव्य ि अनधकाि देहाय बमोखजम िहेको छ:- 

 खजल्लामा शाखन्त व्यवस्था ि सिुक्षा कायम िाख्न;े 

  आन्तरिक सिुक्षासम्बन्धी नीनत, योजना तथा स्थानीयस्तिमा कायथरियमको कायाथन्वयन;  

 हातहनतयाि ि खिखजानाको इजाजत सम्बन्धी नसफारिस ि ननयन्रण;  

 ववस्फोटक पदाथथ नसफारिस ि ननयमन; 

 ववदेशी नागरिकको खजल्लामा उपखस्थनत ि गनतववनधको ननयमण; 

 सवािी साधन सञ्चालन सम्बन्धी कानूनको कायाथन्वयन; 

 गैिसिकािी सङ्घ, संस्था दताथ, नवीकिण ि ननयमन; 

 स्थानीय प्रशासनको सञ्चालन; 

 नागरिकता ववतिण; 

 बाल कल्याण तथा बाल अनधकािको संिक्षण; 

 भ्रष्टाचाि ननयन्रण; 

 कायाथलय ननिीक्षण तथा अनगुमन; 

 कल्याण धन ि बेवारिसी धनको व्यवस्थापन; 

 खचठ्ठा, जवुा आददको ननयन्रण; 

 सावथजननक स्थानमा अवाञ्छनीय व्यवहािको िोकथाम, मादक पदाथथ, सावथजननक अपिाध आददको 
ननयन्रण; 

 ववपद् व्यवस्थापन; 

 खजल्लास्तिमा सावथजननक उत्सव; 

 मआुब्जा ननधाथिण तथा ववतिण; 

 पिुस्काि तथा सजाय सम्बन्धी कािबाही ि नसफारिस; 

 खजल्लानभर िहेको नेपाल सिकािको सबै सम्पखिको िेखदेख, सम्भाि तथा ममथत गने गिाउने; 
 िाहदानी ववतिण; 

 लागू षर्ध ननयन्रण; 

 खजल्लाखस्थत कािागािको व्यवस्थापन; 

 खजल्लानभर बजाि अनगुमन, ननयमन तथा ननयन्रण; 
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 द्वन्द् प्रभाववतको पवहचान तथा िाहत ववतिण; 

 ननवाथचन सम्बन्धी गहृ मन्रालय ि ननवाथचन आयोगको आदेश ननदेशन कायाथन्वयन; 

 खजल्लास्तिमा नेपाल प्रहिी ि सशस्त्र प्रहिीको परिचालन ि प्रयोग; 

 िाविय अनसुन्धानसँगको समन्वयमा सूचना सङ्कलन ि ववश्लरे्ण; 

 खजल्लामा सञ्चानलत ववकास ननमाथण कायथमा सहयोग; 

 कानून बमोखजम तोवकए अनसुाि ववनभन्न मदु्दाको सरुु कािबाही ि वकनािा गने; 

 सिकािी वा सावथजननक जग्गामा घि बनाएमा िोक्का गने ि भत्काउने; 
 खजल्लानभरको सावथजननक पाटी, पौवा, धािा, कुवा, सिल, मखन्दि, धमथशाला आददको लगत िाख्न।े 

३. ननकायमा िहन ेकमथचािी सङ्ख्या ि कायथववविण 

खजल्ला प्रशासन कायाथलय, दैलेखमा कायथित कमथचािीहरुको ववविण 

नस.नं. कमथचािीको नाम, थि पद शे्रणी/तह कैवफयत 

1 श्री बरीनाथ गैहे्र प्र.खज.अ. िा.प.प्रथम  

२ श्री िामबहादिु के.सी. स.प्र.खज.अ. िा.प.वितीय  

३ श्री गणेशप्रसाद कोइिाला प्र.अ. िा.प.त.ृ  

४ श्री ऋवर्िाम उपाध्याय प्र.अ. िा.प.त.ृ  

५ श्री खशविाज रुपाखेती ले.पा. िा.प.अनं.प्र.  

६ श्री ववष्ण ुकुमाि थापा ना.स.ु िा.प.अनं.प्र.  

७ श्री शैलेन्र कुमाि थापा ना.स.ु िा.प.अनं.प्र.  

८ श्री खजत बहादिु खरी ना.स.ु िा.प.अनं.प्र.  

९ श्री ववष्ण ुबहादिु नगिी ना.स.ु िा.प.अनं.प्र.  

१० श्री प्रकाश थापा क.अ. िा.प.अनं.प्र.  

1१ श्री लक्ष्मी कुमािी वव.क. क.अ. िा.प.अनं.प्र.  

१२ श्री शभुार् प्याकुिेल क.अ. िा.प.अनं.प्र. किाि 

1३ श्री िामशिण बढुा वव.द.अपिेटि िा.प.अनं.प्र. किाि 

1४ श्री चन्रा कुमािी शाही वव.द.अपिेटि िा.प.अनं.प्र किाि 
१५ श्री धनीिाम चौधिी ह.स.चा. शे्रणीववहीन स्थायी 
1६ श्री प्रददप बस्नेत का.स. शे्रणी ववहीन किाि 

1७ श्री श्याम बहादिु िावल का.स. शे्रणी ववहीन किाि 

१८ श्री ददक्पाल भट्टिाई का.स. शे्रणी ववहीन किाि 

१९ श्री केशिी ववष्ट फािाम भने कमथचािी शे्रणी ववहीन किाि 
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नस.नं. कमथचािीको नाम, थि पद शे्रणी/तह कैवफयत 

2० श्री हस्त बहादिु खरी का .स.  शे्रणी ववहीन किाि 

2१ श्री भगवती कुमािी िोकाय का.स. शे्रणी ववहीन किाि 

२२ श्री सनुनता थापा स्वीपि शे्रणी नबहीन किाि 
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प्रमखु खजल्ला अनधकािी-1 

िा.प.प्र. 
 

ना.स-ु1 (िा.प.अनं.प्र.) 
का.स.-1 (शे्रणी ववहीन) 
 

िा 

प्रशासकीय अनधकृत-1 

िा.प्र.त.ृ 
 

प्रशासकीय अनधकृत-1 

िा.प्र.त.ृ 
 

स्थानीय प्रशासन तथा 
शाखन्त सिुक्षा शाखा 

ना.स.ु-1 (िा.प.अनं.प्र.) 
क.अ.-1 (िा.प.अनं.प्र.) 
खरिदाि-१ (िा.प.अनं.वि) 

का.स.-1 (शे्रणी ववहीन) 
 

नागरिकता तथा प्रनतनलवप 
शाखा 

ना.स.ु-1 (िा.प.अनं.प्र.) 
क.अ.-1 (िा.प.अनं.प्र.) 
खरिदाि-1 (िा.प.अनं.वि) 

का.स.-1 (शे्रणी ववहीन) 
 

आनथथक प्रशासन 

शाखा 
ले.पा.-1 (िा.प.अनं.प्र.) 
का.स.-1 (शे्रणी ववहीन) 

 

मदु्दा तथा हातहनतयाि 

शाखा 
ना.स.ु-1 (िा.प.अनं.प्र.) 
खरिदाि-1 (िा.प.अनं.वि) 

 

सहायक प्रमखु खजल्ला अनधकािी-1 

िा.प.वि. 
 

का.स.-1 (शे्रणी ववहीन) 
 

िाविय परिचयपर 
ववविण दताथ स्टेशन 

ववविण दताथ अपिेटि-1 
(िा.प.अनं.प्र.) 

का.स.-1 (शे्रणी ववहीन) 
 

िाहदानी तथा खजन्सी दताथ 
शाखा 

ना.स.ु-1 (िा.प.अनं.प्र.) 
का.स.-1 (शे्रणी ववहीन) 

 

 
 

खजल्ला प्रशासन कायाथलय, दैलेखको संगठन संिचना 
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स्वीकृत दिबन्दी तेरिज 

नस.नं. पद शे्रणी/तह सेवा समूह 
स्वीकृत 
दिबन्दी 

पदपूनतथ 
रित कायथववविण 

स्थायी काज किाि जम्मा 

1 प्र.खज.अ. िा.प.प्र. ने.प्र. सा.प्र. 1 1 - - 1 - 

खजल्लामा नपेाल सिकािको 
प्रनतनननधको रुपमा िही 

खजल्लामा शाखन्त सवु्यवस्था, 
सशुासन ि सिुक्षा व्यवस्था 

नमलाउने। 

2 स.प्र.खज.अ. िा.प.दद्व. ने.प्र. सा.प्र. 1 १ - - १ - 
प्रत्यायोखजत अनधकाि बमोखजम 

कायथ गने। 

3 प्र.अ. िा.प.त.ृ ने.प्र. सा.प्र. 2 २ - - २ - 
प्रत्यायोखजत अनधकाि बमोखजम 

कायथ गने। 

4 ना.स.ु िा.प.अनं.प्र. ने.प्र. सा.प्र. 5 4 - - 4 १ 
शाखा/फाँट प्रमखु भई 

सम्बखन्धत फाँटले गने भनी 
तोवकएका कायथ सम्पादन गने। 

5 लेखापाल िा.प.अनं.प्र. ने.प्र. लेखा 1 1 - - 1 - 
ननयमानसुाि लेखा सम्बन्धी 
शे्रस्ता िाख्न ेि लेखापिीक्षण 

गिाउने। 

6 क.अ. िा.प.अनं.प्र. ववववध - 2 २ - 1 ३ - 
सूचना प्रववनध तथा कम्प्यटुि 

सम्बन्धी कायथ गने। 

7 खरिदाि िा.प.अनं.वि. ने.प्र. सा.प्र. 3 - - - - ३ 
सम्बखन्धत शाखा/फाँट 
पेिमखुको मातहतमा िही 
तोवकएको कायथ गने। 

ज ह.स.चा. शे्रणी ववहीन ने.प्र. मे. 1 १ - - 1 - 
सववािी साधन चलाउने ि 

आववश्यकतानसुाि कायाथलयको 
अन्य कामकाज गने। 

9 का.स. शे्रणी ववहीन ने.प्र. सा.प्र. 6 - - ६ 6 - 
सिसफाइ खचठ्ठी पर लगायतका 

कायथ गने। 
जम्मा 22 1२ - ७ 1९ ४  

 िाविय परिचयपर ववविण दताथ स्टेशनमा 2 जना ववविण दताथ अपिेटिहरु ि 1 जना फािाम भने कमथचािी िाविय परिचयपर तथा पञ्जीकिण 
ववभागको स्वीकृत दिबन्दी अनसुाि हाल यस कायाथलयमा कामकाजका लानग खटाइएको।  

 एकजना कम्प्यटुि अपिेटिको सरुवा भएको ति िमाना हनु बाकँी िहेको।  

४. ननकायबाट प्रदान हनु ेसेवा 
दैलेख खजल्लाको शाखन्त सिुक्षाकोव्यवस्थापन, िाहदानी, नेपाली नागरिकता, ववपद् व्यवस्थापन, संघसंस्था दताथ, नवीकिण 
तथा खािेजी, हतहनतयाि खिखजाना, जवुातास, अभर व्यवहाि, जवुातास, कालोबजािी ननयन्रणसँग सम्बखन्धत कायथहरु, 

उपभोताको हक वहतको संिक्षण तोवकएका मदु्दाहरुको सरुु कािबाही ि वकनािा गिी अधथन्यावयक ननकायको रुपमा 
सेवा प्रदान गने लगायतका कायथहरु कायथ खजल्ला प्रशासन कायाथलयका कायथहरु हनु।् कायाथलयले प्रदान गने सेवा 
सम्बन्धी नागरिक बडापर देहाय बमोखजम िहेको छ:- 
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खजल्ला प्रशासन कायाथलय, दैलेखको नागरिक बडापर 

१. नागरिकता 

रिय.सं. 
सेवाको 
ववविण 

आवश्यक कागजात/प्रमाणहरू लाग्न ेसमय 
लाग्न े
शलु्क 

खजम्मेवाि 
कमथचािी/शाखा 

गनुासो सनु् न े
अनधकािी 

कै 

1.1 

वंशजको 
आधािमा 
नेपाली 
नागरिकता 

दैलेख खजल्लाको ननवेदक भएको हकमा 
१. वडा अध्यक्षको नसफारिस सवहतको अनसूुची  -१ को फािाम 

२. बाब ुि आमाको नागरिकता, वववावहत मवहला भए पनतको नागरिकताको सक्कल ि 
प्रनतनलवप, सो नभए दाज ुवा वंशज खलु्ने तीन पसु्तानभरको नातेदािको नागरिकताको 
प्रनतनलवप ि नाता प्रमाखणत प्रमाणपर 

३. बाब,ु आमा वा नागरिकता नभड्ने व्यखतबाट सनाखत, सो नभए दाज ुवा भाई वा तीन 
पसु्तानभरको नखजकको अनभभावकसँगको नाता प्रमाखणतसवहत सनाखत 

४. उत प्रमाण पेश हनु नसकेमा वंशज खलु्ने अन्य प्रमाणहरु 

५. फोटो ३ प्रनत (कमथचािी परिवाि भएमा ४ प्रनत) 
६. जन्मदताथ, जन्मनमनत खलु्ने शैखक्षक प्रमाणपर तथा नाबानलक परिचयपर नलएको 
भएमा सो समेत 

७. वववाह भएको भएमा वववाहदताथ सक्कल ि प्रनतनलवप 

अन्य खजल्लाबाट बसाईसिाई भई आएको भएमा 
१. स्थानीय पखञ्जकानधकािीको कायाथलयबाट जािी भएको बसाईसिाई प्रमाणपर सक्कल ि 
प्रनतनलवप 

२. सक्कल जग्गाधनी प्रमाणपूजाथ वा घि ननमाथण सम्पन्न प्रमाणपर 

३. घिको नक्सापास प्रमाणपर वा सक्कल एकीकृत सम्पखि कि नतिेको प्रमाण 

४. बसाई सिी आएको खजल्लाबाट बाब,ु आमा वा सनाखत गने व्यखतको नागरिकताको 
अनभलेख माग गिी सोको नभडेको अनभलेख प्राप्त हनु ुपनेछ। 

प्रमाणपर 

/कागजात पगुेमा 
सोही ददन 

रु. 10 
को वटकट 

स.प्र.खज.अ. 

/प्रशासकीय 
अनधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को 
हकमा प्र.खज.अ. ि 
अन्य कमथचािीको 
हकमा स.प्र.खज.अ. 

कोठा 
नं. ८ 
ि ९ 
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रिय.सं. 
सेवाको 
ववविण 

आवश्यक कागजात/प्रमाणहरू लाग्न ेसमय 
लाग्न े
शलु्क 

खजम्मेवाि 
कमथचािी/शाखा 

गनुासो सनु् न े
अनधकािी 

कै 

५. आवश्यकता अनसुाि सजथनमन मचुलु्का। 

1.2 

वैवावहक 
अंगीकृत 
नागरिकता 
(मवहलाको 
लानग) 

१. वडा अध्यक्षको नसफारिस सवहतको अनूसचुी -७ को फािाम 

२. पनतको नागरिकता सक्कल तथा प्रनतनलवप 

३. वववाह दताथ प्रमाणपर सक्कल तथा प्रनतनलवप 

४. ववदेशी नागरिकता परित्याग गनथ कािबाही चलाएको प्रमाण 

५. पनतको सनाखत, पनत नभएमा पनतको नाता नभड्ने नखजकको नातेदािको सनाखत 

६. अटो साइजको फोटो ३ प्रनत (कमथचािी परिवािको भएमा ४ प्रनत) 
७. नभसा लाग्ने देशको मवहला भए नेपाल आएको देखखने िाहदानीसवहत मान्य अवनधको 
नभसा 

प्रमाणपर 
/कागजात पगुेमा 
सोही ददन 

रु. 10 
को वटकट 

स.प्र.खज.अ/ 
प्रशासकीय 
अनधकृत /नायब 
सबु्बा 

स.प्र.खज.अ. को 
हकमा प्र.खज.अ. ि 
अन्य कमथचािीको 
हकमा स.प्र.खज.अ. 

1.3 

कमथचािी 
परिवािको 
नागरिकता 

१. खजल्लामा कायथित नेपाल सिकािको स्थायी कमथचािी, सिकािी संस्थान, 

ववश्वववद्यालयमा वा सामदुावयक ववद्यालयमा कायथित स्थायी खशक्षकका परिवाि भएमा 
सम्बखन्धत ननकायको नसफारिस पर ि कमथचािी परिचयपरको फोटोकपी 
२. स्थानीय तहको नसफारिससवहत वंशजको हकमा अनसूुची -१ ि वैवावहक अंगीकृतको 
हकमा अनसूुची -७ फािाम 

३. अटो साइजको फोटो ३ प्रनत (वंशज), ४ प्रनत (वैवावहक अंगीकृतका लानग) 
४. वपता/पनत वा नखजकको नातेदािको ना.प्र.सवहतको सनाखत 

५. जन्मनमनत खलु्ने शैखक्षक प्रमाणपर, जन्मदताथ, नाबानलक परिचयपर 

६. वववावहत मवहला भए वववाह दताथ प्रमाणपर ि पनतको नागरिकता प्रमाणपर 

प्रमाणपर 

/कागजात पगुेमा 
सोही ददन 

रु. 10 
को वटकट 

स.प्र.खज.अ 

/प्रशासकीय 
अनधकृत /नायब 
सबु्बा 

स.प्र.खज.अ. को 
हकमा प्र.खज.अ. ि 
अन्य कमथचािीको 
हकमा स.प्र.खज.अ. 

1.4 
अंनगकृत 
नागरिकता 

१. A4 Size को नेपाली कागजमा अनसूुची ७ बमोखजमको सम्बखन्धत वडा 
कायाथलयबाट नसफारिस, 

२. नसफारिसमा अननवायथ रुपमा छाप लगाएको ि फोटो समेत प्रमाखणत भएको 
हनुपुनेछ। 

कागजात पगुेको 
भए  सोही ददन 

रु. 10 
को वटकट 

स.प्र.खज.अ. 

/प्रशासकीय 
अनधकृत /नायब 
सबु्बा 

स.प्र.खज.अ. को 
हकमा प्र.खज.अ. ि 
अन्य कमथचािीको 
हकमा स.प्र.खज.अ. 
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रिय.सं. 
सेवाको 
ववविण 

आवश्यक कागजात/प्रमाणहरू लाग्न ेसमय 
लाग्न े
शलु्क 

खजम्मेवाि 
कमथचािी/शाखा 

गनुासो सनु् न े
अनधकािी 

कै 

३. १३ अंकको अनलाईन (Online)  दताथ भएको जन्मदताथ प्रमाणपरको सक्कल 
प्रनत, 

४. शैखक्षक योग्यताको प्रमाणपरहरुको सक्कल प्रनत 

५. बाबकुो िावियता खलु्ने प्रमाण, 

६. आमाको नेपाली नागरिकताको प्रमाणपरको सक्कल प्रनत 

७. नेपालमा जन्म भई नेपालमा नै ननिन्ति रुपमा बनसिहेको भन्ने बेहोिा खलु् ने 
सम्बखन्धत स्थानीय तहको नसफारिस  

८. बाबकुो नागरिकताको आधािमा ननजले ववदेशी मूलकुको नागरिकता ननलएको 
भनन ननजले अनसूची ७ "क" बमोखजम गिेको स्व:घोर्णा 

९. प्राप्त ननवेदन उपि छानववन गिी प्रमाण पगुेको भए अंनगकृत नागरिकताको 
प्रमाणपरको लागी गहृ मन्रालयमा नसफारिस गरिने। 

१.५ 

नेपालको 
नागरिक 
आमाबाट 
नेपालमा जन्म 
भई नेपालमा 
नै बसोबास 
गिेको ि 
बाबकुो 
पवहचान हनु 
नसकेको 
व्यखतको 

१. A4 Size को नेपाली कागजमा अनसूुची १ बमोखजमको सम्बखन्धत वडा 
कायाथलयबाट नसफारिस, 

२. नसफारिसमा अननवायथ रुपमा छाप लगाएको ि फोटो समेत प्रमाखणत भएको 
हनुपुनेछ। 

३. १३ अंकको अनलाईन (Online)   दताथ भएको जन्मदताथ प्रमाणपरको सक्कल 
प्रनत, 

४. शैखक्षक योग्यताको प्रमाणपरहरु/SEE प्रवेश पर, ववदेशमा पढेको हकमा िाविय 
पिीक्षा वोडथ वा नर.वव. बाट समकक्षता ननधाथिण गिी ल्याउन ुपने,  

५. आमा वा आफ् नो वंशतफथ को तीन पसु्तानभरको नातेदािको नेपाली नागरिकताको 
प्रमाणपरको सक्कल प्रनत, 

६. आमा जीववत नभएको अवस्थामा मतृ्य ुदताथ प्रमाणपरको सक्कलप्रनत, 

कागजात पगुेको 
भए  सोही ददन 

रु. १० को  
वटकट 

स.प्र.खज.अ. /प्र.अ. 

/ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को 
हकमा प्र.खज.अ. ि 
अन्यको हकमा 
स.प्र.खज.अ. 
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रिय.सं. 
सेवाको 
ववविण 

आवश्यक कागजात/प्रमाणहरू लाग्न ेसमय 
लाग्न े
शलु्क 

खजम्मेवाि 
कमथचािी/शाखा 

गनुासो सनु् न े
अनधकािी 

कै 

हकमा 
बंशजको 
आधािमा 
नेपाली 
नागरिकताको 
प्रमाणपर 

 

७. आमाको होस ठेगानमा नभएको अवस्थामा खचवकत्सकले होस ठेगानमा नभएको 
भनी गिेको नसफारिस  पर, 

८. नसफारिस  गने स्थानीय तहनभर जन्म भई ननिन्ति रुपमा स्थायी बसोबास 
भएको तथ्य स्पष्ट रुपमा उल्लेख भएको स्थलगत सजथनमन मचुलु्का, 

९. सम्बखन्धत वडा कायाथलयबाट प्रमाखणत पारिवारिक ववविण, 

१०. जन्मस्थान ि नाता खलु्ने गिी गा.पा./न.पा.ले गरिददएको फोटो सवहतको नाता 
प्रमाखणत 

११. उद् गम स्थान ि गन्तव्य स्थानको १३ अंक सवहतको Online बसाईसिाई दताथ 
प्रमाणपरको सक्कल प्रनत (ठेगाना परिवतथन गिी ना.प्र. नलन चाहेमा), 

१२. जग्गा धनी प्रमाणको सक्कल प्रनत, 

लालपजुाथ नभएको अवस्थामा चावहन ेथप कागजातहरु: 

o पानी/नबजलुी/टेनलफोन आददको ग्राहक काडथ, घि कि िनसद, 

o िाविय भनूम आयोगमा ननवेदन दताथ तथा नाप नक्सा ननस्सा  
o भनूमवहन/सकुुम्बासी परिचयपर 

o जग्गाधनन प्रमाणपूजाथ बैंक तथा वविीय संस्थामा नधतोमा िाखी सक्कल जग्गाधनन 
दताथ प्रमाण पजुाथ नलई आउन सम्भव नभएमा सम्बखन्धत बैंक तथा वविीय 
संस्थाबाट लालपजुाथ नधतोमा िहेको जनाई प्रमाखणत गरिददएको जग्गाधनन 
प्रमाणपजुाथको प्रनतनलपी, 

o स्थायी लेखा नम्वि, व्यवसाय दताथ प्रमाणपर, 

o अनसूुची-३ बमोखजमको स्थलगत सजथनमन मचुलु्का 
o अनसूुची-४ बमोखजमको सजथनमन मचुलु्का, 
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रिय.सं. 
सेवाको 
ववविण 

आवश्यक कागजात/प्रमाणहरू लाग्न ेसमय 
लाग्न े
शलु्क 

खजम्मेवाि 
कमथचािी/शाखा 

गनुासो सनु् न े
अनधकािी 

कै 

o ननजको बाबकुो पवहचान हनु नसकेको बेहोिाको ननज ि ननजको आमाले गिेको 
तोवकए बमोखजमको  स्व:घोर्णा, 

o वडा कायाथलय ि खजल्ला प्रशासन कायाथलयमा ७ ददने सूचना टाँस गने ि सातौं 
ददनपनछ मचुलु्का सवहतको उजिुी नपिेको जानकािी/ प्रमाखणत पर सक्कल प्रनत, 

o स्थलगत प्रहिी सजथनमन मचुलु्का, 
o अन्य तोवकएको कागजात। 

१.६ 

गैिआवासीय 
नेपाली 
नागरिकताको 
प्रमाणपर 

१. A4 Size को नेपाली कागजमा अनसूुची ८ ग  बमोखजमको सम्बखन्धत वडा 
कायाथलयबाट नसफारिस, 

२. नसफारिसमा अननवायथ रुपमा छाप लगाएको ि फोटो समेत प्रमाखणत भएको 
हनुपुनेछ। 

३. ननवेदन ददने व्यखत वा ननजको बाब ुवा आमा, बाजे वा बज्यै नेपालको नागरिक 
िहेको प्रमाण/नेपाली नागरिकताको प्रमाणपरको सक्कल प्रनत, 

४. ननवेदकले साववकमा नेपालको नागरिकता नलएको भए सो नागरिकता त्याग 
गिेको प्रमाण, 

५. ववदेशी मलुकुको नागरिकता भएको प्रमाण, 

६. दखक्षण एखशयाली क्षेरीय सहयोग संगठनका सदस्य िाि बाहेकको देशमा 
बसोबास गिेको प्रमाण, 

७. नेपालको संववधान ि कानूनको परिपालना गने प्रनतविता पर, 

८. नेपालको नागरिकता नलई नागरिकताको प्रमाणपर वफताथ नबझुाएको व्यखतले 
ननवेदन ददँदा ननजले पवहले नलएको नेपाली नागरिकताको प्रमाणपर ि नेपाली 
िाहदानी समेत पेश गनुथ पनेछ, 

९. हाल नागरिक िहेको मलुकुबाट नलएको िाहदानीको प्रनतनलपी, 

कागजात पगुेको 
भए  सोही ददन 

रु. १० को  
वटकट 

स.प्र.खज.अ. /प्र.अ. 

/ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को 
हकमा प्र.खज.अ. ि 
अन्यको हकमा 
स.प्र.खज.अ. 
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रिय.सं. 
सेवाको 
ववविण 

आवश्यक कागजात/प्रमाणहरू लाग्न ेसमय 
लाग्न े
शलु्क 

खजम्मेवाि 
कमथचािी/शाखा 

गनुासो सनु् न े
अनधकािी 

कै 

१०. अनसुचुी ८ घ बमोखजमको प्रनतविता पर, 

११. अनसुचुी ८ च बमोखजमको सपथ, 

१२. वडा/प्रहिी सजथनमन मचुलु्का, 
१३. अन्य तोवकएको कागजातहरु, 

१४. ननवेदकको ववदेशी मलुकुको नागरिकता वा िाहदानीको वैधताको ववर्यमा ननज 
नागरिक िहेको मलुकुखस्थत वा त्यस्तो मलुकु समेत हेने कायथक्षेर तोवकएको 
नेपाली कुटनीनतक ननयोगसँग बझु् न सवकने,  

१५. तोवकएबमोखजमको आवश्यक कागजात प्राप्त भए पनछ आवश्यक सबदु प्रमाण 
बझुी गैि आवासीय नेपाली नागरिकताको प्रमाणपर जािी हनुे। 

१.७ 

जन्मको 
आधािमा 
नेपालको 
नागरिकता 
प्रमाणपर 
नलएका 
नागरिकहरुका 
सन्तानलाई 
नेपाली 
नागरिकताको 
प्रमाणपर 

 

 १.१ मा उल्लेख भए बमोखजमका कागजातहरु 

थप कागजातहरु : 

 बाब ुि आमा बीचको वववाह दताथ प्रमाणपर वा वववाह प्रमाखणत सक्कल प्रनत 

 बाब ुवा आमा वा दवैुको मतृ्य ुभएको अवस्थामा मतृ्य ुदताथ प्रमाणपर 

 परिवािका सम्पूणथ सदस्यहरुको ववविण खलु्ने गिी पारिवारिक ववविण 

 नसफािस  गने स्थानीय तहनभर जन्म भई ननिन्ति रुपमा स्थायी बसोबास 
भएको तथ्य स्पष्ट रुपमा उल्लेख भएको सजथनमन मचुलु्का सवहतको 
नसफारिस/प्रमाणपर 

 जन्मस्थान ि नाता खलु्ने गिी गा.पा./न.पा.ले गरिददएको फोटो सवहतको नाता 
प्रमाखणत 

 उद् गम स्थान ि गन्तव्य स्थानको Online बसाईसिाई दताथ प्रमाणपरको सक्कल 
प्रनत (ठेगाना परिवतथन गिी ना.प्र. नलन चाहेमा) 

कागजात पगुेको 
भए  सोही ददन 

रु. १० को  
वटकट 

स.प्र.खज.अ. /प्र.अ. 

/ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को 
हकमा प्र.खज.अ. ि 
अन्यको हकमा 
स.प्र.खज.अ. 
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रिय.सं. 
सेवाको 
ववविण 

आवश्यक कागजात/प्रमाणहरू लाग्न ेसमय 
लाग्न े
शलु्क 

खजम्मेवाि 
कमथचािी/शाखा 

गनुासो सनु् न े
अनधकािी 

कै 

 जग्गा धनी प्रमाणपूजाथको सक्कल प्रनत 

लालपूजाथ नभएको अवस्थामा चावहन ेथप कागजातहरु: 

o पानी/नबजलुी/टेनलफोन आददको ग्राहक काडथ, घि कि िनसद, 

o िाविय भनूम आयोगमा ननवेदन दताथ तथा नाप नक्सा ननस्सा  
o भनूमवहन/सकुुम्बासी परिचयपर 

o जग्गाधनन प्रमाणपूजाथ बैंक तथा वविीय संस्थामा नधतोमा िाखी सक्कल जग्गाधनन 
दताथ प्रमाणपूजाथ नलई आउन सम्भव नभएमा सम्बखन्धत बैंक तथा वविीय 
संस्थाबाट लालपूजाथ नधतोमा िहेको जनाई प्रमाखणत गरिददएको जग्गाधनन 
प्रमाणपजुाथको प्रनतनलपी 

o स्थायी लेखा नम्वि, व्यवसाय दताथ प्रमाणपर, 

o स्थलगत प्रहिी सजथनमन मचुलु्का 
o अन्य तोवकएको कागजात 

 

२. नागरिकता प्रनतनलवप 

रिय.सं. 
सेवाको 
ववविण 

आवश्यक कागजात/प्रमाणहरू लाग्न ेसमय लाग्न ेशलु्क 
खजम्मेवाि 

कमथचािी/शाखा 
गनुासो सनु् न े
अनधकािी 

कै 

२.१ 
वंशजको 
नागरिकता 
प्रनतनलवप 

दैलेख खजल्लाको हकमा 
१. सम्बखन्धत स्थानीय तहबाट नसफारिस गिेको अनसूुची -२ फािाम ि फोटो ३ प्रनत 

२. नागरिकता प्रमाणपर नम्बि एवम ्जािी नमनत खलु्ने प्रमाण ि सोको प्रनतनलवप। 

अन्य खजल्लाबाट जािी भएको नागरिकताको प्रनतनलवप नलन ुपिेमा 
१. बसाईसिाई दताथ प्रमाणपर सक्कल तथा प्रनतनलवप 

प्रमाण पगुेमा 
सोही ददन 

रु. 13 को 
वटकट 

स.प्र.खज.अ. 

/प्रशासकीय 
अनधकृत /नायब 
सबु्बा 

स.प्र.खज.अ. को 
हकमा प्र.खज.अ. ि 
अन्य कमथचािीको 
हकमा स.प्र.खज.अ. 

कोठा 
नं. ८ 
ि ९ 
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रिय.सं. 
सेवाको 
ववविण 

आवश्यक कागजात/प्रमाणहरू लाग्न ेसमय लाग्न ेशलु्क 
खजम्मेवाि 

कमथचािी/शाखा 
गनुासो सनु् न े
अनधकािी 

कै 

२. घिजग्गा धनी प्रमाण वा घि ननमाथण सम्पन्न वा एकीकृत कि नतिेको सक्कल तथा 
प्रनतनलवप 

३. नागरिकता जािी भएको खजल्लाको अनभलेख नभडेको प्रमाण 

कमथचािी परिवािको हकमा 
१. सम्बखन्धत कायाथलयको नसफारिस पर 

२. जािी भएको खजल्लाबाट अनभलेख नभडेको प्रमाण 

३. कमथचािी परियपरको प्रनतनलवप 

पनतको नामथि समावेश गिी प्रनतनलवप नलन 

१. पनतको सक्कल नागरिकताको प्रमाणपर ि सनाखतको लानग उपखस्थनत 

२. वववाहदताथ प्रमाणपर सक्कल तथा प्रनतनलवप 

३. अन्य खजल्लाबाट नागरिकता प्रमाणपर जािी भएको भए सम्बखन्धत खजल्लाबाट 
अनभलेख नभडेको प्रमाण 

पनत/पत्नीको नामथि हटाएि प्रनतनलवप नलन 

१. सम्बन्धववच्छेद भई पनत/पत्नीको नाम हटाएि प्रनतनलवप नलन आउनेको हकमा 
सम्बन्धववच्छेदको अदालतको फैसला/नमलापर, स्थानीय तहमा दताथ भएको 
सम्बन्धववच्छेदको दताथ प्रमाणपर। 

२. पनतको नाम हटाउँदा माइनततफथ  एकाघिको सनाखत आवश्यक पने। 

२.२ 

वैवावहक 
अंगीकृत तथा 
जन्मनसि 
नेपाली 
नागरिकता 
प्रनतनलवप 

१. सम्बखन्धत स्थानीय तहबाट नसफारिस भएको अनूसचुी -२ फािाम ि ३ प्रनत फोटो 
२. नागरिकता प्रमाणपर नम्बि एवम ्जािी नमनत खलेुको प्रमाण 

३. बसाईसिाई गिी आएका अन्य खजल्लाहरुबाट ना.प्र. नलएका व्यखतको हकमा 
बसाईसिाई प्रमाणपर, जग्गाधनी पूजाथ ि घि ननमाथण सम्पन्न प्रमाण समेत पेश गनुथपनेछ  

प्रमाण पगुेमा 
सोही ददन 

रु. 13 को 
वटकट 

स.प्र.खज.अ. 

/प्रशासकीय 
अनधकृत /नायब 
सबु्बा 

स.प्र.खज.अ. को 
हकमा प्र.खज.अ. ि 
अन्य कमथचािीको 
हकमा स.प्र.खज.अ. 
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रिय.सं. 
सेवाको 
ववविण 

आवश्यक कागजात/प्रमाणहरू लाग्न ेसमय लाग्न ेशलु्क 
खजम्मेवाि 

कमथचािी/शाखा 
गनुासो सनु् न े
अनधकािी 

कै 

४. प्रकिण ३ बमोखजमका ननवेदकलाई नागरिकता प्रमाणपर जािी गने खजल्ला प्रशासन 
कायाथलयबाट अनभलेख नभडेको प्रमाण प्राप्त भएपनछ नागरिकता प्रमाणपर प्रनतनलवप 
ददइनेछ। 

२.३ 

अंनगकृत 
नेपाली 
नागरिकताको 
प्रमाणपर 
प्रनतनलवप 

१. सम्बखन्धत स्थानीय तहबाट नसफारिस भएको अनूसचुी -२ फािाम ि ३ प्रनत फोटो 
 

२. नागरिकता प्रमाणपर नम्बि एवम ्जािी नमनत खलेुको प्रमाण 

३. ननवेदन पेश हनु आएपनछ खजल्लामा अनभलेख नभएकाहरुको हकमा सम्बखन्धत 
व्यखतको अंनगकृत नेपाली नागरिकताको प्रमाणपरको अनभलेख पठाइददन गहृ 
मन्रालयमा ि सम्बखन्धत व्यखत यवकन गनथ स्थलगत सजथनमन गिी पठाउन खजल्ला 
प्रहिी कायाथलयमा लेखी पठाउने। 

४. प्रकिण ३ बमोखजम प्रमाण ि प्रवरियया पूिा भएपनछ नागरिकता प्रनतनलवप ददइनेछ। 

प्रमाण पगुेमा 
सोही ददन 

रु. 13 को 
वटकट 

स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीय 
अनधकृत /नायब 
सबु्बा 

स.प्र.खज.अ. को 
हकमा प्र.खज.अ. ि 
अन्य कमथचािीको 
हकमा स.प्र.खज.अ. 

२.४ 
नागरिकता 
परित्याग 

१. नागरिकताको सक्कल प्रमाणपर 

२. सक्कल िाहदानी 
३. अनसूुची ९ फािाम (फोटोसवहत) 
४. ववदेशी िािबाट प्राप्त गिेको नागरिकता प्रमाणपर तथा िाहदानी वा प्राप्त हनुे ननणथय 
अनग्रम जानकािी पर (No Objection Letter)  

५. व्यखत स्वयं उपखस्थत भए नागरिकता परित्यागको सनाखत, व्यखत ववदेशमा भएमा 
सम्बखन्धत कुटनीनतक ननयोगबाट गिेको नसफारिस। 

ननणथय प्रवरियया 
पगुेपनछ 

रु. 10 को 
वटकट 

स.प्र.खज.अ. 

/प्रशासकीय 
अनधकृत /नायब 
सबु्बा 

स.प्र.खज.अ. को 
हकमा प्र.खज.अ. ि 
अन्य कमथचािीको 
हकमा स.प्र.खज.अ. 

२.५ 
अनभलेख फेला 
नपिेको वा 
पूिानो सक् कल 

१. अनभलेख फेला नपिेको वा पिुानो फािाम सक्कल 

२. नागरिकताको ववविण Citizenship Information Management System 
प्रनतनलवपको लानग (CIMS) सँग नभडान गने। 

३. नयाँ प्रवरिययाबाट नागरिकता प्रमाणपर जािी हनुे प्रवरिययामा जाने। 

प्रमाण पगुेमा 
सोही ददन 

रु. 13 को 
वटकट ि नयाँ 
प्रवरिययाका लानग 
थप रु. 10 को 
वटकट 

स.प्र.खज.अ. 

/प्रशासकीय 
अनधकृत /नायब 
सबु्बा 

स.प्र.खज.अ. को 
हकमा प्र.खज.अ. ि 
अन्य कमथचािीको 
हकमा स.प्र.खज.अ. 
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३. ववद्यतुीय िाहदानी (E-Passport) 

रिय.सं. सेवाको ववविण आवश्यक कागजात/प्रमाणहरू लाग्न ेसमय लाग्न ेशलु्क 
खजम्मेवाि 

कमथचािी/शाखा 
गनुासो सनु् न े
अनधकािी 

कै 

३.१ 

साधािण 
ववद्यतुीय 
िाहदानी 
(Normal 

Passport) 

ननवेदकको नागरिकता प्रमाणपर खजल्ला प्रशासन कायाथलय, दैलेखबाट जािी 
भएको हकमा 
१. िीतपूवथक भरिएको बािकोड सवहतको ववद्यतुीय िाहदानी फािाम 

२. नेपाली नागरिकताको प्रमाणपर सक्कल (नागरिकता प्रमाणपर अनभलेख नभडेको 
हनुपुने) 
३. नाबानलकको हकमा खजल्ला प्रशासन कायाथलय दैलेखबाट जािी गरिएको 
नाबानलक परिचयपर ि ननजको बाब ुवा आमामध्ये कुनै एक जनाको सक्कल 

नागरिकता, आमा ि बाबकुो वववाहदताथ, बच्चाको जन्मदताथ, संिक्षक ननयतु भएकोमा 
संिक्षक भएको बेहोिा खलु्ने नलखतको सक्कल प्रनत ि संिक्षकको 
नागरिकता सक्कल (नागरिकताको अनभलेख नभडेको हनुपुने) 
४. पवहले िाहदानी नलएको भए सोको सक्कल 

५. नागरिकता प्राप्त व्यखतको हकमा िाविय परिचयपर वा िाविय परिचयपर नम्बि 

खलु्ने प्रमाण। 

६. िाहदानी दस्तिु रु. ५०००।- नतिेको िनसद ि १० वर्थ मनुनका नाबानलकको 
हकमा रु. २५००।-(िाहदानी हिाएको/च्यानतएको वा कुनै वकनसमले नबग्रकेो भएमा 
दोब्बि दस्तिु लाग्नेछ।) 
७. ननवेदक स्वयं उपखस्थत भई जैववक ववविण (Bio-metric) ददएको हनुपुनेछ। 

अन्यर खजल्लाबाट नागरिकता प्रमाणपर बसाईसिी दैलेख खजल्लामा आउनकेो हकमा 
१. िीतपूवथक भरिएको बािकोड सवहतको ववद्यतुीय िाहदानी फािाम 

२. नेपाली नागरिकताको प्रमाणपर सक्कल (नागरिकता प्रमाणपर अनभलेख नभडेको 
हनुपुने) 

प्रमाण पगुेमा 
सोही ददन 

 

स.प्र.खज.अ. 

/प्रशासकीय 
अनधकृत /नायब 
सबु्बा 

स.प्र.खज.अ. को 
हकमा प्र.खज.अ. ि 
अन्य कमथचािीको 
हकमा स.प्र.खज.अ. 

कोठा 
नं. ६ 
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रिय.सं. सेवाको ववविण आवश्यक कागजात/प्रमाणहरू लाग्न ेसमय लाग्न ेशलु्क 
खजम्मेवाि 

कमथचािी/शाखा 
गनुासो सनु् न े
अनधकािी 

कै 

३. नागरिकता प्राप्त व्यखतको हकमा िाविय परिचयपर वा िाविय परिचयपर नम्बि 
खलु्ने प्रमाण। 

४. स्थानीय पखञ्जकानधकािीको कायाथलयबाट जािी भएको बसाईसिाई दताथ 
प्रमाणपर 

५. घि, जग्गा धनी प्रमाण वा घि ननमाथण सम्पन्न वा एकीकृत कि नतिेको सक्कल 

६. सम्बखन्धत खजल्लाबाट नागरिकताको अनभलेख बखुझनेछ। 
७. अन्य खजल्लाबाट नाबानलक परिचयपर बननसकेको हकमा सम्बखन्धत खजल्लाबाट 
सोको अनभलेख बखुझनेछ। 

८. ननवेदक स्वयं उपखस्थत भई जैववक ववविण (Bio-metric) ददएको हनुपुनेछ। 

अन्यर खजल्लाबाट नागरिकता नलएि वववाह गिी दैलेख खजल्लामा आउनकेो 
हकमा 
१. िीतपूवथक भरिएको बािकोड सवहतको ववद्यतुीय िाहदानी फािाम 

२. नेपाली नागरिकताको प्रमाणपर सक्कल (नागरिकता प्रमाणपर अनभलेख 

नभडेको हनुपुने) 
३. नागरिकता प्राप्त व्यखतको िाविय परिचयपर वा िाविय परिचयपर नम्बि खलु्ने 
प्रमाण। 

४. वववाहदताथ प्रमाणपर 

५. पनतको नागरिकता प्रमाणपर प्रनतनलवप 

६. सम्बखन्धत खजल्लाबाट नागरिकताको अनभलेख बखुझनेछ। 

७. ननवेदक स्वयं उपखस्थत भई जैववक ववविण (Bio-metric) ददएको हनुपुनेछ। 

दैलेख खजल्लाखस्थत सिकािी ननकायमा कायथित कमथचािीको ि कमथचािी परिवािको 
हकमा 
१. िीतपूवथक भरिएको बािकोड सवहतको ववद्यतुीय िाहदानी फािाम 
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रिय.सं. सेवाको ववविण आवश्यक कागजात/प्रमाणहरू लाग्न ेसमय लाग्न ेशलु्क 
खजम्मेवाि 

कमथचािी/शाखा 
गनुासो सनु् न े
अनधकािी 

कै 

२. नेपाली नागरिकताको प्रमाणपर सक्कल (नागरिकता प्रमाणपर अनभलेख 

नभडेको हनुपुने) 
३. सम्बखन्धत कायाथलयको नसफारिस पर 

४. सम्बखन्धत खजल्लाबाट नागरिकताको अनभलेख बखुझनेछ। 

५. नागरिकता प्राप्त व्यखतको हकमा िाविय परिचयपर वा िाविय परिचयपर नम्बि 
खलु्ने प्रमाण। (नाबानलकको हकमा िाविय परिचयपर नहनुे) 
६. अन्य खजल्लाबाट नाबानलक परिचयपरपर बननसकेको हकमा सम्बखन्धत 

खजल्लाबाट सोको अनभलेख बखुझनेछ। 

७. ननवेदक स्वयं उपखस्थत भई जैववक ववविण (Bio-metric) ददएको हनुपुनेछ। 

३.२ 
हिाएको 
िाहदानी पनुः 
प्रानप्त सम्बन्धी 

१. साधािण िाहदानीको लानग ३.१ मा उखल्लखखत कागजातहरु 

२. साववकको िाहदानीको प्रनतनलवप 

३. ववदेशमा िाहदानी हिाएको हकमा ट्राभल डकुमेन्ट 

प्रमाण पगुेमा 
सोही ददन 

 

स.प्र.खज.अ. 

/प्रशासकीय 
अनधकृत /नायब 
सबु्बा 

स.प्र.खज.अ. को 
हकमा प्र.खज.अ. ि 
अन्य कमथचािीको 
हकमा स.प्र.खज.अ. 

 

४. मदु्दा सम्बन्धी 

रिय.सं. सेवाको ववविण आवश्यक कागजात/प्रमाणहरू लाग्न ेसमय लाग्न ेशलु्क 
खजम्मेवाि 

कमथचािी/शाखा 
गनुासो सनु् न े
अनधकािी 

कै 

4.1 
उजिुी परियाउ पूजी 
समथथन तथा परियाउ 
अनमुनत 

परियाउ गने प्रहिी विृले बाटोको म्याद ि सावथजननक ववदा बाहेक २४ 
घण्टानभर थनुवुासवहत प्रमखु खजल्ला अनधकािी समक्ष पेश गने। 

तरुून्त - प्र.खज.अ. प्र.खज.अ. 
कोठा 
नं. ३ 

4.2 म्याद थप सम्बखन्धत प्रहिी विृले थनुवुासवहत स.प्र.खज.अ. समक्ष पेश गने। तरुून्त - 
प्र.खज.अ. 
/स.प्र.खज.अ. 
/प्र.अ. /ना.स.ु 

प्र.खज.अ. 
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रिय.सं. सेवाको ववविण आवश्यक कागजात/प्रमाणहरू लाग्न ेसमय लाग्न ेशलु्क 
खजम्मेवाि 

कमथचािी/शाखा 
गनुासो सनु् न े
अनधकािी 

कै 

4.3 
मदु्दा दताथ /बयान 
/थनुछेक आदेश 
/म्याद जािी 

१. प्रमखु खजल्ला अनधकािीको आदेशानसुाि हनुे 
२. अनभयोग परसाथ प्रनतवादीलाई कायाथलय बन्द हनुे समयभन्दा कम्तीमा 
डेढ घण्टा पवहले उपखस्थत गिाइएको हनुपुने 

३. फिाि प्रनतवादीको ३ पसु्ते ववविण, स्पष्ट वतन ि सम्पकथ  नं. समेत 
अनभयोग परमा स्पष्ट खलेुको हनुपुने। 

- - 
प्र.खज.अ. 
/स.प्र.खज.अ. 
/प्र.अ. /ना.स.ु 

प्र.खज.अ. 

४.४ 
म्याद तािेख तोक्ने 
प्रमाण मकुिि गने 

/पेशी तोक्ने 

सम्बखन्धत प्रनतवादी तािेखमा िहेको वा म्याद/तािेख गजुािेको वा थनुामा 
िहेको वा अंग पगुेको हनुपुने। 

सोही ददन  
प्र.खज.अ. 
/स.प्र.खज.अ. 
/प्र.अ. /ना.स.ु 

प्र.खज.अ. 

४.५ तािेखमा बोलाउने 

१. तािेख पचाथ/धिौटी जम्मा गिेको िनसदसवहत तोवकएको ददन प्रनतवादी 
आफै उपखस्थनत हनुे 
२. पटक पटक वा एक पटकमा बढीमा १५ ददन तािेख थाम्न पाइने 
भएकोले सोको लानग रु. १० को वटकट टाँस गिी तोवकएको ढाँचामा ननवेदन 
ददनपुने। 

- 
रु. 10 को 
वटकट 

प्र प्र.खज.अ. 
/स.प्र.खज.अ. 
/प्र.अ. /ना.स.ु 

प्र.खज.अ. 

4.6 फैसला तयािी गने प्रमखु खजल्ला अनधकािकीको आदेशानसुाि हनुे। - 
प्रचनलत कानून 
बमोखजम 

प्र.खज.अ. 
/स.प्र.खज.अ. 
/प्र.अ. /ना.स.ु 

प्र.खज.अ. 

4.7 प्रमाखणत प्रनतनलवप ददने 
नमनसलमा संलग्न कागजात ि ननणथय फैसलाको प्रमाखणत प्रनतनलवप नलनका 
लानग सिोकािवालाले तोकेको ढाँचामा ननवेदन ि तोवकएको दिमा वटकट टाँस 
गनुथ पनेछ। 

- 
प्रचनलत कानून 
बमोखजम 

प्र.खज.अ. 
/स.प्र.खज.अ. 
/प्र.अ. /ना.स.ु 

प्र.खज.अ. 

4.ज 
सवािी दघुथटनाका 
मतृकका हकदाि 

/घाइतेलाई क्षनतपूती, 

१. दघुथटना पष्टी हनुे मचुलु्का सवहतका कागजातहरु (सम्बखन्धत प्रहिीबाट 
घटना मचुलु्का, लाश बझेुको पर, मेनडकल प्रनतवेदन, मतृकको नागरिकता, 
मतृ्यदुताथ प्रमाणपर, नखजकको हकदािको नागरिकता प्रमाणपर, नाता प्रमाखणत 

- 
प्रचनलत कानून 
बमोखजम 

प्र.खज.अ. 
/स.प्र.खज.अ. 
/प्र.अ. /ना.स.ु 

प्र.खज.अ. 
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रिय.सं. सेवाको ववविण आवश्यक कागजात/प्रमाणहरू लाग्न ेसमय लाग्न ेशलु्क 
खजम्मेवाि 

कमथचािी/शाखा 
गनुासो सनु् न े
अनधकािी 

कै 

िाहत, षर्धी उपचाि 
ददलाई भिाई ददने 

ि सम्बखन्धत स्थानीय तहको नसफारिस) सवहत सम्बखन्धत व्यखत/हकदाि 
स्वयं उपखस्थत हनुपुने। 

२. सवािी धनीका तफथ बाट सवािीधनी प्रमाणपर, बीमा आलेख, 
अख्तयािनामा, िकम बझुाउनेको परिचयपरसवहत सम्बखन्धत व्यखत उपखस्थत 
हनुपुने। 

4.9 
दण्ड जरिवाना असलु 
गने 

प्रमखु खजल्ला अनधकािीको आदेशानसुाि हनुे। - 
प्रचनलत कानून 
बमोखजम 

प्र.खज.अ. 
/स.प्र.खज.अ. 
/प्र.अ. /ना.स.ु 

प्र.खज.अ. 

4.10 नबगो भिाउन े

१. मदु्दा अखन्तम वकनािा भएको वा पनुिावेदन अवनध नाघेको हनुपुने 

२. सम्बखन्धत जाहेिवाला, घाईते उपखस्थत भई नागरिकता प्रमाणपर वा 
पवहचान खलु्ने कागजात सवहत (३ तीन वर्थनभर) ननवेदन ददनपुने 

३. प्रनतवादी फिाि िहेको/धिौटी जमानत निाखेको वा िाखखएको धिौटी 
जमानत न्यून िही ठिहेको नबगो भिाउन नसवकएको अवस्थामा नबगो भिाउन 
सम्बखन्धत प्रनतवादी नेपाल सिहद नभरको जायजेथा देखाई दिखास्त ददनपुने। 

- 
प्रचनलत कानून 
बमोखजम 

प्र.खज.अ. 
/स.प्र.खज.अ. 
/प्र.अ. /ना.स.ु 

प्र.खज.अ. 

4.11 धिौटी वफताथ 

१. यस कायाथलयबाट भएको फैसला खचि बझुी पनुिावेदन नगने भए सोही 
बेहोिा खलेुको धिौटी वफताथ ननवेदन (रु. १० को वटकटसवहत) ददनपुने 

२. नेपाली नागरिकता प्रमाणपर वा परिचय खलु्ने अन्य प्रमाण २ प्रनत 

३. बैंकको खाता नम्बि सवहतको ववविण खलेुको ननस्सा २ प्रनत 

- 
प्रचनलत कानून 
बमोखजम 

प्र.खज.अ. 
/स.प्र.खज.अ. 
/प्र.अ. /ना.स.ु 

प्र.खज.अ. 

4.12 सदिस्याहा प्रमखु खजल्ला अनधकािीको आदेशानसुाि हनुे। - 
प्रचनलत कानून 
बमोखजम 

प्र.खज.अ. 
/स.प्र.खज.अ. 
/प्र.अ. /ना.स.ु 

प्र.खज.अ. 

 

५. संघ संस्था, परपनरका तथा छापाखाना  
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रिय.सं. सेवाको ववविण आवश्यक कागजात/प्रमाणहरू लाग्न ेसमय लाग्न ेशलु्क 
खजम्मेवाि 

कमथचािी/शाखा 
गनुासो सनु् न े
अनधकािी 

कै 

5.1 संस्था दताथ 

१. संस्था दताथको लानग खजल्ला प्रशासन कायाथलयलाई सम्बोधन गिेको तदथथ 
सनमनतका पदानधकािी ि सदस्यहरूको संयतु ननवेदन। 

२. स्थानीय तहको नसफारिस पर 

३. तदथथ सनमनतका पदानधकािी ि सदस्यहरुले नेपाली कागजको प्रत्येक पानामा 
तलमानथ दस्तखत गिेको ववधान २ प्रनत (नेपाली कागजमा) 
४. संस्था स्थापनाका लानग ननम्न कुिाहरु खोनलएको भेलाको ननणथय, 
 सवथसम्मतले तदथथ सनमनतका पदानधकािी ि सदस्यको चयन गरिएको 
 सवथसम्मतले संस्थाको नाम ि ठेगाना छनौट गरिएको 
 ववधान बनाउने ववर्य (ववधान मस्यौदा उपसनमनतको गठन) 
 खजल्ला प्रशासन कायाथलय दैलेखमा संस्था दताथ गने ननणथय 

 तदथथ सनमनतले ववधान पारित गिी स्वीकृनतका लानग स्थानीय अनधकािीसमक्ष 
पेश गने भनी गिेको ननणथयका साथै संस्था दताथका लानग पदानधकािीहरुलाई 
अख्तयािनामा ददएको ननणथय। 

५. तदथथ सनमनतका पदानधकािीहरुको नागरिकताको प्रमाखणत प्रनतनलवप १/१ प्रनत 

६. संस्थाका तदथथ सनमनतका पदानधकािी तथा सदस्यहरुको नाम, ठेगाना, सम्पकथ  नं. 
ि फोटो सवहतको नामावली 
७. संस्थाका पदानधकािीहरुको चालचलन बझेुको प्रहिी प्रनतवेदन 

८. तदथथ सनमनतका पदानधकािी ि सदस्यहरु सक्कल नागरिकतासवहत सनाखतका 
बखत उपखस्थत हनुपुने। 

९ संस्थाको नाम ि उदेश्यको ववर्यमा सम्बखन्धत मन्रालय, ववभाग ि ननकायको 
िाय प्रनतवरियया नलनपुने भएमा सोको नसफारिस 

१०. व्यापाि व्यावसाय सञ्चालन गिेका व्यवसायीहरुको संस्था भएमा संस्थाका 
पदानधकािीहरुले सञ्चालन गिेको व्यवसाय इजाजत /अनमुनत नलनपुने प्रकृनतको भए 

आवश्यक 
जाँचबझु सकेको 
भोनलपल्ट 

रु. 1000।- 
स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीय 
अनधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को 
हकमा प्र.खज.अ. ि 
अन्य कमथचािीको 
हकमा स.प्र.खज.अ. 

कोठा 
नं. 

१० 
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रिय.सं. सेवाको ववविण आवश्यक कागजात/प्रमाणहरू लाग्न ेसमय लाग्न ेशलु्क 
खजम्मेवाि 

कमथचािी/शाखा 
गनुासो सनु् न े
अनधकािी 

कै 

त्यस्तो इजाजत परको प्रनतनलवप ि किचतुा प्रमाणपर प्रनतनलवप समेत पेश 
गनुथपनेछ। 

५.२ संस्था नवीकिण 

१. नवीकिणका लानग खजल्ला प्रशासन कायाथलयलाई सम्बोधन गिेको तोवकएको 
ढाँचाको ननवेदन 

२. ववधानसम्मत साधािणसभाले चाल ुआ.व.को लानग लेखापिीक्षक ननयखुत, 
सम्बखन्धत आ.व.को लेखापिीक्षण प्रनतवेदन, वावर्थक प्रगनत प्रनतवेदन ि कायथसनमनत 
छनौट गिेको ननणथयको माइन्यटुको अध्यक्ष/सखचवले प्रमाखणत गिेको प्रनतनलवप 

३. सम्बखन्धत आ.व. को लेखापिीक्षण प्रनतवेदन 

४. सम्बखन्धत आ.व. को लानग किदाता सेवा कायाथलयको नसफारिस 

५. सम्बखन्धत आ.व.मा नवीकिणको लानग सम्बखन्धत स्थानीय तहको नसफारिस 

६. संस्थाको स्थायी लेखा नम्बि (PAN) दताथ प्रमाणपर 

७. खजल्ला प्रशासन कायाथलयले स्वीकृत गिेको संस्थाको ववधानको प्रनतनलवप 

८. संस्थाको प्रमाणपर फोटोकपी 
९. संस्थाको लेटिप्याडमा वतथमान कायथसनमनतको प्रमाखणत नामावली 
१० कुल साधािण सदस्य सं्या खलुाएको नामावली सवहतको प्रमाखणत ववविण ि 

साधािणसभा/ववशेर् साधािण सभामा उपखस्थनतको सं्या ववविण 

११. सम्बखन्धत आ.व. को वावर्थक कायथप्रगनत ववविण 

१२. बालगहृ सञ्चालन सम्बन्धी संस्था भएमा स:शलु्क वा ननःशलु्क सञ्चालन 

गिेको खलु्ने गिी स्थलगत अनगुमन सवहतको प्रमाखणत प्रनतवेदनसमेत खलेुको 
सम्बखन्धत स्थानीय तह (नगिपानलका/महानगिपानलका) को नसफारिस 

१३. लेखापिीक्षकको प्रमाणपर, पान (PAN) दताथ प्रमाणपर, लेखापिीक्षण 

प्रमाणपर (नवीकिण समेत देखखने गिी), किचतुाको प्रमाणपर समेत 

प्रवरियया पूिा 
भएमा सोही ददन  

रु. 500।- 
स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीय 
अनधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को 
हकमा प्र.खज.अ. ि 
अन्य कमथचािीको 
हकमा स.प्र.खज.अ. 
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रिय.सं. सेवाको ववविण आवश्यक कागजात/प्रमाणहरू लाग्न ेसमय लाग्न ेशलु्क 
खजम्मेवाि 

कमथचािी/शाखा 
गनुासो सनु् न े
अनधकािी 

कै 

१४. वैदेखशक सहयोग (नगदी/खजन्सी) बाट आयोजना तथा कायथरियम सञ्चालन 
गिेको भए समाज कल्याण परिर्द्को कायथरियम स्वीकृत पर, समाज कल्याण 
परिर्द्को अनगुमन प्रनतवेदन ि कायथरियम सञ्चालन भएको स्थानीय तहबाट कायथरियम 
सम्पन्न भइिहेको नसफारिस पर 

१५. व्यापाि/व्यवसाय सञ्चालन गिेका व्यावसायीहरुको संस्था भएमा संस्थाका 
पदानधकािीहरुले सञ्चालन गिेको व्यवसाय इजाजत /अनमुनत नलनपुने प्रकृनतको भए 
त्यस्तो इजाजत परको प्रनतनलवप ि किचतुा प्रनतनलवप समेत पेश गनुथ पनेछ। 

5.3 
संस्थाको ववधान 
संशोधन 

१. िीतपूवथकको ननवेदन 

२. तीन महले ववधान -३ प्रनत 

३. नवीकिण भएको संस्थाको प्रमाणपर ि सोको प्रनतनलवप 

४. संशोधन गने प्रस्ताव कुल सदस्य सं्याको दईु नतहाई साधािण सभा 
सदस्यहरुले पारित गिेको प्रमाखणत ननणथय प्रनत 

५. खजल्ला प्रशासन कायाथलयले स्वीकृत गिेको संस्थाको ववधानको प्रमाखणत प्रनतनलवप 

नोट – तीन महलेको सरुु पानाको मानथ दस्तखत नगिी तलबाट दस्तखत गिी 
बाकँी पानाको मानथ कायथसनमनतका सदस्यले दस्तखत गने। 

प्रवरियया पूिा 
भएमा सोही ददन 

- 
स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीय 
अनधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को 
हकमा प्र.खज.अ. ि 
अन्य कमथचािीको 
हकमा स.प्र.खज.अ. 

5.4 
खजल्लामा 
संस्थाको शाखा 
खोल्ने 

१. िीतपूवथकको ननवेदन 

२. संस्थाको कायथसनमनतको ननणथय 

३. ववधानको प्रनतनलवप ि दताथ प्रमाणपरको प्रनतनलवप (नवीकिण देखखने) 
४. सम्बखन्धत स्थानीय तहको नसफारिस 

सोही ददन ननःशलु्क 
स.प्र.खज.अ./ 
प्रशासकीय 
अनधकृत/ना.स ु

स.प्र.खज.अ. को 
हकमा प्र.खज.अ. ि 
अन्य कमथचािीको 
हकमा स.प्र.खज.अ. 

5.5 
परपनरका दताथ 
सम्बन्धी 

क. प्रकाशन बािे 

१. खजल्ला प्रशासन कायाथलयलाई सम्बोधन गिेको तोवकएको ढाँचाको ननवेदन 

२. प्रकाशकको ४ प्रनत फोटो ि नागरिकताको फोटोकपी 

प्रवरियया पूिा 
भएमा सोही ददन 
(शरुियबाि मार) 

दैननक पनरका 
रु. 1000।– 
अधथ साप्तावहक 
रु. 700।– 

स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीय 
अनधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को 
हकमा प्र.खज.अ. ि 
अन्य कमथचािीको 
हकमा स.प्र.खज.अ. 
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रिय.सं. सेवाको ववविण आवश्यक कागजात/प्रमाणहरू लाग्न ेसमय लाग्न ेशलु्क 
खजम्मेवाि 

कमथचािी/शाखा 
गनुासो सनु् न े
अनधकािी 

कै 

३. प्रकाशक संस्था भए संस्थाको छाप, प्रबन्ध पर वा संस्थाको स्वीकृत ववधान 
प्रमाणपर, नवीकिण भएको प्रमाणपर, किचतुा प्रमाणपर, अनडट रिपोटथ, 
संचालकहरुको बैठकको ननणथय समेतका कागजातहरुको प्रमाखणत प्रनतनलवप 

ख. सम्पादक बािे 

१. सम्पादकको नागरिकताको प्रमाणपर फोटोकपी 
२. सम्पादकहरुको शैखक्षक योग्यताको एस.एल.सी. देखख स्नातकसम्मको 
एस.एल.सी. उतीणथ गिी परकारितामा १० (दश) वर्थ कायथ गिेको सूचना ववभागको 
प्रमाणपर समेतका प्रमाणपरहरुको फोटोकपीहरु 

३. सम्पादकलाई प्रकाशकले ननयखुत गिेको पर 

४. पनरकामा सम्पादक पदमा िही काम गने बािेको सम्पादकको मञ्जिुीनामा 
५. प्रहिी चालचलन 

साप्तावहत रु. 
500।– 

पाखक्षक रु. 
300।– 

मानसक ि अन्य 
रु. 200।- 

5.6 
छापाखाना 
सञ्चालन 

१. स्वीकृत छापाखानाबाट पनरका छाप्न मञ्जुिी ददएको नसफारिस 

२. छापाखाना दताथ भएको प्रमाणपरको फोटोकपी 
३. छापाखानाको प्रबन्ध परको फोटोकपी 
४. छापाखानालाई खजल्ला प्रशासन कायाथलयबाट स्वीकृनत ददएको प्रमाणपरको 
फोटोकपी 
५. छापाखानाले कि नतिेको कि चतुा प्रमाणपर। 

प्रवरियया पूिा 
भएमा सोही ददन 
(शरुियबाि मार) 

रु. 1000।- 
स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीय 
अनधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को 
हकमा प्र.खज.अ. ि 
अन्य कमथचािीको 
हकमा स.प्र.खज.अ. 

 

६. नाबानलक परिचयपर 
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रिय.सं. सेवाको ववविण आवश्यक कागजात/प्रमाणहरू लाग्न ेसमय लाग्न ेशलु्क 
खजम्मेवाि 

कमथचािी/शाखा 
गनुासो सनु् न े
अनधकािी 

कै 

6.1 
नाबानलक 
परिचयपर तथा 
प्रनतनलवप 

क) दैलेख खजल्लाको हकमा 
१. तोवकएको ढाँचामा स्थानीय तहको नसफारिस 

२. बाब ुि आमाको नागरिकताको सक्कल ि फोटोकपी 
३. आमा ि बाबकुो वववाह दताथ प्रमाणपरको सक्कल ि प्रनतनलवप 

४. नाबालकको जन्मदताथ प्रमाणपर ि शैखक्षक योग्यताको प्रमाणपर सक्कल ि 
फोटोकपी 
५. पासपोटथ साइजको हालसालै खखचेको फोटो ३ प्रनत (नसफारिसमा ढाँचा 
भएअनसुािको प्रमाखणत फोटो) 
ख) अन्य खजल्लाबाट बसाईसिाई गिी आएको भए थप अननवायथ पेश गनुथपने 

कागजातहरु 

१. (क) मा उल्लेखखत सम्पूणथ कागजातहरु 

२. बसाईसिाई दताथ प्रमाणपर सक्कल तथा फोटोकपी 
३. जग्गाधनी दताथ प्रमाणपर सक्कल तथा फोटोकपी 
ग) ववदेशमा जन्म भएका नाबालकहरुको हकमा आवश्यक पने कागजातहरु 

१. (क) मा उल्लेखखत सम्पूणथ कागजातहरु 

२. नेपाल बावहि जन्मस्थान हनुे हकमा अस्पतालको Birth Certificate 

३. नेपाल आउँदा प्रयोग भएको बच्चाको One Way Travel Document वा 
िाहदानी (सोमा लागेको अध्यागमन कायाथलय नेपालको छाप सवहतको।) 
४. बच्चा नलएि आउने बाबआुमाको िाहदानी )सोमा लागेको अध्यागमन  

कायाथलय नेपालको छाप सवहतको।) 
घ) कमथचािी परिवािको हकमा थप कागजात 

१. (क) मा उल्लेखखत सम्पूणथ कागजातहरु 

सबै प्रमाण पगुेमा 
दिखास्त ददएकै 
ददन 

रु. १० को 
वटकट 
प्रनतनलवपको 
हकमा प्रनत 
पाना रु. 3।– 
को वटकट 

स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीय 
अनधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को 
हकमा प्र.खज.अ. ि 
अन्य कमथचािीको 
हकमा स.प्र.खज.अ. 

कोठा 
नं.  
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रिय.सं. सेवाको ववविण आवश्यक कागजात/प्रमाणहरू लाग्न ेसमय लाग्न ेशलु्क 
खजम्मेवाि 

कमथचािी/शाखा 
गनुासो सनु् न े
अनधकािी 

कै 

२. कमथचािी कायथित कायाथलयको नसफारिस पर ि कमथचािीको परिचयपरको 
फोटोकपी 
नोट- मानथ उखल्लखखत सम्पूणथ कायथहरुमा बाब ु/आमाको अन्य खजल्लाको नागरिकता 
भएमा सम्बखन्धत खजल्ला प्रशासन कायाथलयबाट प्रमाखणत भै आएको नागरिकता 
प्रमाणपरको अनभलेख अननवायथ रुपमा बखुझनछे। 

 

७. िाविय परिचयपर 

रिय.सं. सेवाको ववविण आवश्यक कागजात/प्रमाणहरू लाग्न ेसमय लाग्न ेशलु्क 
खजम्मेवाि 

कमथचािी/शाखा 
गनुासो सनु् न े
अनधकािी 

कै 

7.1 
िाविय 
परिचयपर 

१. िीतपूवथक भरिएको QR Code सवहतको ववद्यतुीय अनलाइन फािाम 

२. नेपाली नागरिकताको प्रमाणपर सक्कल (नागरिकता प्रमाणपर अनभलेख 

नभडेको हनुपुने।) 
३. वववावहतको हकमा वववाहदताथ, वववाह प्रमाखणत/नाता प्रमाखणत सक्कल 

४. बसाई सिी आएको भएमा बसाईसिाई दताथ प्रमाणपर सक्कल 

५. नागरिकताको प्रमाणपरमा जन्म नमनत नखलेुको हकमा जन्म नमनत खलु्ने 
आनधकारिक प्रमाण (जन्म दताथ, शैखक्षक प्रमाण पर, िाहदानी, पेन्सन पट्टा) 
िाविय परिचयपर ववविण पवुष्ट हनुे अन्य कागजातहरु  

६. ननवेदक स्वयं जैववक ववविण (Bio-metric) प्रवववष्टको लानग उपखस्थत 

हनुपुनेछ। 

७. स्थायी ठेगाना काठमाडौं बाहेक अन्य खजल्ला भएकाको हकमा सम्बखन्धत 
खजल्ला वा िाविय परिचयपर तथा पञ्जीकिण ववभागले तोकेको स्थानमा जानपुनेछ। 

८. परिचयपर काडथ नलन आउने सम्बन्धी म्यासेज मोबाइलमा प्राप्त भएपनछ काडथ 
नलन अनलाइन फािाम ि नागरिकता प्रमाणपरसवहत स्वयं उपखस्थत हनुपुनेछ। 

प्रमाण पगुेमा 
सोही ददन 

- 

स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीय 
अनधकृत /दताथ 
अपिेटि 

स.प्र.खज.अ. को 
हकमा प्र.खज.अ. ि 
अन्य कमथचािीको 
हकमा स.प्र.खज.अ. 

कोठा 
नं. 

११ 
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रिय.सं. सेवाको ववविण आवश्यक कागजात/प्रमाणहरू लाग्न ेसमय लाग्न ेशलु्क 
खजम्मेवाि 

कमथचािी/शाखा 
गनुासो सनु् न े
अनधकािी 

कै 

7.2 
परिचयपर 
संशोधन 

१. िाविय परिचयपर काडथ सक्कल 

२. संशोधन गनुथपने ववर्यसवहतको ननवेदन फािाम 

३. रु. ५०० नतिेको बैंक भौचिसवहत स्वयं उपखस्थत हनुपुनेछ। 

 

प्रमाण पगुेमा 
सोही ददन 

- 

स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीय 
अनधकृत /दताथ 
अपिेटि 

स.प्र.खज.अ. को 
हकमा प्र.खज.अ. ि 
अन्य कमथचािीको 
हकमा स.प्र.खज.अ. 

 

८. प्रशासननक, सिुक्षा वा अन्य प्रमाखणत नसफारिस सम्बन्धी कायथहरु 

रिय.सं. सेवाको ववविण आवश्यक कागजात/प्रमाणहरू लाग्न ेसमय लाग्न ेशलु्क 
खजम्मेवाि 

कमथचािी/शाखा 
गनुासो सनु् न ेअनधकािी कै 

ज.1 
कायथरियमको अनमुनत  
एवम ्सिुक्षा व्यवस्था 

१. यस कायाथलयमा दताथ भएको संस्था भए दताथ एवम ्नवीकिण भएको ववविण 
देखखने कागजातको प्रनतनलवपसवहत कायथरियमको ववस्ततृ ववविण उल्लेख भएको 
पर वा ननवेदन 

२. सम्बखन्धत वडा कायाथलय वा स्थानीय तह वा अन्य ननकायको नसफारिस 
नलनपुने भएमा सो समेत संलग्न िाख्न।े 

सिुक्षा ि 
ट्रावफक 
व्यवस्थामा 
असि नपने 
भएमा सोही 
ददन 

- 
स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीय 
अनधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को हकमा 
प्र.खज.अ. ि अन्य 
कमथचािीको हकमा 
स.प्र.खज.अ. 

कोठा 
नं. 

१० 
ज.2 

ननजी सिुक्षा कम्पनीको 
दताथ, नवीकिण एवम ्
पनुः कायथसञ्चालन 
अनमुनत 

१. कम्पनी िखजिािको कायाथलयको नसफारिस पर 

२. चालचलन प्रनतवेदन बखुझनेछ। 
प्रमाण पगुेमा 
सोही ददन 

प्रचनलत 
कानूनमा 
तोवकएको 
दस्तिु 

स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीय 
अनधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को हकमा 
प्र.खज.अ. ि अन्य 
कमथचािीको हकमा 
स.प्र.खज.अ. 

ज.3 
 

UAV/DRONE उडान 
अनमुती 

१. नेपाल नागरिक उड्डयन प्रानधकिणमा ड्रोन दताथ भएको प्रमाणपर 

२. मानविवहत हवाई उपकिण (REMOTELY PILOTE AIRCRAFT 
(RPA) POPULARLY KNOWN AS ‘DRONE’) उडान सम्बन्धी 
कायथववनध, २०७५ मा उखल्लखखत सम्पूणथ कागजातहरु सवहतको 
ननवेदन/पर 

कायथववनध 
बमोखजम प्रमाण 
पगुेमा सोही 
ददन 

ननःशलु्क 
स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीय 
अनधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को हकमा 
प्र.खज.अ. ि अन्य 
कमथचािीको हकमा 
स.प्र.खज.अ. 



 

28 

रिय.सं. सेवाको ववविण आवश्यक कागजात/प्रमाणहरू लाग्न ेसमय लाग्न ेशलु्क 
खजम्मेवाि 

कमथचािी/शाखा 
गनुासो सनु् न ेअनधकािी कै 

ज.4 

भाितीय /निटीस 
/नेपाली भतूपूवथ 
पेन्सनिको पारिवारिक 
ववविण लगायतको 
नसफारिस 

१. सम्बखन्धत वडा कायाथलयको नसफारिस 

२. ननवेदकको नागरिकता प्रमाणपरको फोटोकपी, पेन्सन पट्टाको फोटोकपी 
लगायत प्रमाण खलु्ने अन्य कागजाहरु। 

अन्य ननकायमा 
बझु्नपुने भएमा 
बाहेक सोही 
ददन 

ननवेदनमा रु. 
10 को 
वटकट लाग्न े

स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीय 
अनधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को हकमा 
प्र.खज.अ. ि अन्य 
कमथचािीको हकमा 
स.प्र.खज.अ. 

ज.5 
ववस्फोटक पदाथथ 
आयातको नसफारिस 

ववस्फोटक पदाथथ आयात, ओसािपसाि, सञ्चय, प्रयोग सम्बन्धी इजाजत प्रदान गने 
कायथववनध, २०७३ बमोखजमको प्रवरियया 

काववथनध 
बमोखजम प्रमाण 
पगुेमा सोही 
ददन 

- 
स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीय 
अनधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को हकमा 
प्र.खज.अ. ि अन्य 
कमथचािीको हकमा 
स.प्र.खज.अ. 

ज.6 
िसायननक पदाथथ 
आयातको नसफारिस 

ववस्फोटक पदाथथ आयात, ओसाि पसाि, सञ्चय, प्रयोग सम्बन्धी इजाजत प्रदान 

गने कायथववनध, २०७३ बमोखजमको प्रवरियया 

काववथनध 
बमोखजम प्रमाण 
पगुेमा सोही 
ददन 

- 
स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीय 
अनधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को हकमा 
प्र.खज.अ. ि अन्य 
कमथचािीको हकमा 
स.प्र.खज.अ. 

ज.7 
अननयनमतता एवम ्
भ्रष्टाचाि कायथ उपि 
उजिुी 

१. सम्बखन्धत ननवेदकले आफ्नो पवहचान खलु्ने कागजात समेत संलग्न गिी 
कुन ननकाय वा संस्थानमा, कसले के-कस्तो अननयनमतता वा भ्रष्टाचाि सम्बन्धी 
कायथ गिेको हो सो खलेुको ननवेदन 

२. अननयनमतता वा भ्रष्टचाि गिेको आधाि वा प्रमाण भए सो सम्बन्धी कागजात 

ववर्यको 
गम्भीिता हेिी 
यथाशीघ्र  
आफैले हेने वा 
अ.द.ुअ.आ. मा 
पठाउने 

ननवेदनमा रु. 
10 को 
वटकट 

स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीय 
अनधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को हकमा 
प्र.खज.अ. ि अन्य 
कमथचािीको हकमा 
स.प्र.खज.अ. 

८.८ 
शाखन्त सिुक्षा ननवेदन 
सम्बन्धमा 

सम्बखन्धत ननवेदकको नागरिकता प्रमाणपर वा ननजको पवहचान ददने कागजात 

संलग्न गिी मनानसव बेहोिा खलेुको ननवेदन। 
तरुून्त 

रु. 10 को 
वटकट 

स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीय 
अनधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को हकमा 
प्र.खज.अ. ि अन्य 
कमथचािीको हकमा 
स.प्र.खज.अ. 
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रिय.सं. सेवाको ववविण आवश्यक कागजात/प्रमाणहरू लाग्न ेसमय लाग्न ेशलु्क 
खजम्मेवाि 

कमथचािी/शाखा 
गनुासो सनु् न ेअनधकािी कै 

८.९ 
गनुासो वा ठाडो उजिुी 
सम्बन्धी 

सम्बखन्धत ननवेदकको नागरिकता प्रमाणपर वा ननजको पवहचान ददने कागजात 

संलग्न गिी मनानसव बेहोिा खलेुको ननवेदन। 
तरुून्त 

रु. 10 को 
वटकट 

स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीय 
अनधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को हकमा 
प्र.खज.अ. ि अन्य 
कमथचािीको हकमा 
स.प्र.खज.अ. 

८.१० 

आददवासी जनजानत 
/दनलत /मखुस्लम 
/अल्पसं्यक जानत 
प्रमाखणत 

१. सम्बखन्धत स्थानीय तहको वडाको नसफारिस 

२. नेपाली नागरिकताको प्रमाणपर प्रनतनलवप सवहत रु. १० को वटकट टाँस 
गरिएको तोवकएको ढाँचाको ननवेदन 

३. स्थायी ठेगाना दैलेख खजल्ला नभएको हकमा बसाईसिाई दताथ प्रमाणपर 

४. कमथचािी परिवािको हकमा सम्बखन्धत सिकािी कायाथलयको नसफारिस पर 

सोही ददन 
रु. 10 को 
वटकट 

स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीय 
अनधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को हकमा 
प्र.खज.अ. ि अन्य 
कमथचािीको हकमा 
स.प्र.खज.अ. 

८.११ 

नागरिकता प्रमाणपर ि 
शैखक्षक योग्यताको 
प्रमाणपरमा थि, उमेि, 

ठेगाना फिक पिेको 
ववविण सम्बन्धी 

१. सम्बखन्धत स्थानीय तहको वडाको नसफारिस 

२. नेपाली नागरिकताको प्रमाणपर प्रनतनलवप सवहत रु. १० को वटकट टाँस 
गरिएको तोवकएको ढाँचाको ननवेदन 

३. शैखक्षक योग्यताको प्रमाणपरका प्रनतनलवप ि सक्कल 

४. खशक्षा ववकास तथा समन्वय इकाईको नसफारिससवहत आवेदन ददई सकेको 
हनुपुनेछ। 

सोही ददन 
रु. 10 को 
वटकट 

स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीय 
अनधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को हकमा 
प्र.खज.अ. ि अन्य 
कमथचािीको हकमा 
स.प्र.खज.अ. 

८.१२ ववपद् िाहत 
ववपद् संवेदनशील सामाखजक सिुक्षा तथा िाहत ववतिण मापदण्ड, २०८१ 
अनसुाि सबै वकनसमका ववपद् सम्बन्धी िाहत सम्बखन्धत स्थानीय तह माफथ त नै 
ववतिण हनुे व्यवस्था िहेको।  

- - - - 

 

९. हातहनतयाि खिखजाना 
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रिय.सं. सेवाको ववविण आवश्यक कागजात/प्रमाणहरू लाग्न ेसमय लाग्न ेशलु्क 
खजम्मेवाि 

कमथचािी/शाखा 
गनुासो सनु् न े
अनधकािी 

कै 

9.1 हातहनतयाि ईजाजतको आवेदन 

१. नागरिकता प्रमाणपरको प्रनतनलवप सवहतको ननवेदन 

२. ननवेदकको ननिोनगतताकोप्रमाणपर 

३. प्रहिी प्रनतवेदन 

४. स्थानीय तहको नसफारिस 

आवश्यक 
प्रमाण संकलन 
भएको 
भोनलपल्ट 

रु. 10 को 
वटकट ि 
ननयमावलीमा 
तोवकए बमोखजम 

स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीय 
अनधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को 
हकमा प्र.खज.अ. ि 
अन्य कमथचािीको 
हकमा स.प्र.खज.अ. 

कोठा 
नं. 
१० 

9.2 हातहनतयाि नामसािी 

१. ननधाथरित ढाँचाको ननवेदन 

२. नागरिकताको प्रमाणपर 

३. स्थानीय तहको नसफारिस 

४. प्रहिी सजथनमन मचुलु्का 
५. हातहनतयािको ईजाजतपर 

६. हकदावी छोडेको कागज 

आवश्यक 
जाँचबझु 
सकेको 
भोनलपल्ट 

रु. 10 को 
वटकट 

स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीय 
अनधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को 
हकमा प्र.खज.अ. ि 
अन्य कमथचािीको 
हकमा स.प्र.खज.अ. 

9.3 हातहनतयाि नवीकिण 

१. ननधाथरित ढाँचाको ननवेदन 

२. सक्कल इजाजपर 

३. वािेश माफथ त नवीकिण गनुथपने भएमा सम्बखन्धत व्यखतको 
मञ्जुिीनामा 

ननवेदन पिेको 
ददन 

रु. 10 को 
वटकट ि 
ननयमावली 
बमोखजमको 
शलु्क 

स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीय 
अनधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को 
हकमा प्र.खज.अ. ि 
अन्य कमथचािीको 
हकमा स.प्र.खज.अ. 

9.4 
हातहनतयाि ईजाजतपरको 
प्रनतनलवप 

१. नागरिकता प्रमाणपरको प्रनतनलवप ि ईजाजत नम्बि सवहतको 
ननवेदन 

२. हिाएको ईजाजपरको हकमा प्रहिीको नसफारिस पर 

आवश्यक 
जाँचबझु 
सकेको 
भोनलपल्ट 

रु. 10 को 
वटकट 

स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीय 
अनधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को 
हकमा प्र.खज.अ. ि 
अन्य कमथचािीको 
हकमा स.प्र.खज.अ. 

9.5 
ववदेशबाट नयाँ हातहनतयाि 
खझकाउने सम्बन्धमा 

१. ननधाथरित ढाँचाको ननवेदन 

२. नागरिकताको प्रमाणपर 

३. स्थानीय तहको नसफारिस 

४. प्रहिी सजथनमन मचुलु्का 

आवश्यक 
जाँचबझु 
सकेको 
भोनलपल्ट 

रु. 10 को 
वटकट 

स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीय 
अनधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को 
हकमा प्र.खज.अ. ि 
अन्य कमथचािीको 
हकमा स.प्र.खज.अ. 
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कुन कोठामा के काम हनु्छ? 

कोठा नं. १ प्रमखु खजल्ला अनधकािीको कायथकक्ष 

कोठा नं. २ सहायक प्रमखु खजल्ला अनधकािीको कायथकक्ष 
कोठा नं. ३ मदु्दा शाखा 
कोठा नं. ४ आनथथक प्रशासन शाखा 
कोठा नं. ५ खजन्सी शाखा 
कोठा नं. ६ िाहदानी शाखा 
कोठा नं. ७ प्रशासकीय अनधकृतको कायथकक्ष 

कोठा नं. ८ ि ९ नागरिकता शाखा 
कोठा नं. १० स्थानीय प्रशासन तथा शाखन्त सिुक्षा शाखा 
कोठा नं. ११ िाविय परिचयपर तथा पञ्जीकिण शाखा (ववविण संकलन केन्र) 

कायाथलयनभर प्रवेश गने मूल ढोकाको दायाबँाया ँ सोधपछु कक्ष/सेवाग्राही सहायता कक्ष 
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५. ननकायका शाखाहरु ि खजम्मेवाि अनधकािी 
रिय.सं. शाखा खजम्मेवाि कमथचािी पद कैवफयत 

१ िाहदानी शाखा खजत बहादिु खरी नायब सबु्बा  

२ मदु्दा शाखा ववष्ण ुकुमाि थापा नायब सबु्बा  
३ नागरिकता शाखा ववष्ण ुनगिी नायब सबु्बा  
४ आनथथक प्रशासन शाखा खशविाज रुपाखेती लेखापाल  

५ स्थानीय प्रशासन तथा शाखन्त सिुक्षा शाखा 
शैलेन्र कुमाि थापा नायब सबु्बा  

प्रकाश थापा कम्प्यटुि अपिेटि  

६ कम्प्यटुि कक्ष 
लक्ष्मी कुमािी वव.क. 

कम्प्यटुि अपिेटि 
 

सभुार् प्याकुिेल  

७ िाविय परिचयपर ववविण दताथ स्टेशन 
िाम शिण बढुा 

कम्प्यटुि अपिेटि 
 

चन्रा कुमािी शाही  
नोट: सहायक प्रमखु खजल्ला अनधकािी ि प्रशासकीय अनधकृतले प्रमखु खजल्ला अनधकािीबाट अनधकाि प्रत्यायोजन भए 
अनसुाि सबै शाखाहरुको मु् य खजम्मेवाि कमथचािीको रुपमा काम गने। 

६. सेवा प्राप्त गनथ लाग्न ेदस्तिु ि अवनध 

सेवाको प्रकृनत अनसुाि लाग्ने। ववस्ततृ ववविण खण्ड ४ मा उल्लेख गरिएको छ। साथै कायाथलयको नागरिक 
वडापरमा ववस्ततृ ववविण उल्लेख गिी यस कायाथलयको परिसि ि वेबसाइट daodailekh.moha.gov.np मा िाखखएको छ। 

७. ननणथय गने प्रकृया ि अनधकाि 

ननवेदन, उजिुी उपि ननणथय गने प्रवरियया 

 सशुासन (व्यवस्थापन तथा सञ्चालन) ऐन-२०६४ तथा ननयमावली-२०६५, सिकािी ननणथय प्रवरियया 
सिलीकिण ननदेखशका-२०६५, सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन-२०६४ लगायत प्रचनलत कानून बमोखजम ननणथय 
गने।  

ननणथय गने अनधकािी 
 प्रमखु खजल्ला अनधकािी 
 सहायक प्रमखु खजल्ला अनधकािी ि प्रशासकीय अनधकृतहरु : प्रमखु खजल्ला अनधकािीबाट अनधकाि 

प्रत्यायोजन भए बमोखजम। 
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८. ननणथय उपि उजिुी सनेु्न अनधकािी 
 प्रमखु खजल्ला अनधकािी श्री बरीनाथ गैहै्र (कायथकक्ष : कोठा नं. १/सम्पकथ  नम्बि : ९८५८०१७७७७) 
 सहायक प्रमखु खजल्ला अनधकािी (कायथकक्ष : कोठा नं. २/सम्पकथ  नम्बि : ९८५८०४०१२६) 

 प्रचनलत कानून बमोखजम खजल्ला प्रशासन कायाथलयले सम्पादन गिेका कायथका सम्बन्धमा पिेका उजिुी ि 
ननणथय सनेु्न अनधकािी प्रमखु खजल्ला अनधकािी वा अनधकाि प्रत्यायोजन गिी अनधकाि प्राप्त अन्य पदानधकािी।  

९. सम्पादन गिेको कामको ववविण 

(२०८२ वैशाख मवहनादेखख २०८२ असाि मसान्तसम्म) 

रिय.सं. सम्पादन गिेको काम कामको परिमाण इ.प्र.का. दलु्ल ु जम्मा 

१.  
नागरिकता ववतिण (वंशजको आधािमा 

प्रनतनलवप बाहेक) 
1373 17ज7 3160 

२.  वैवावहक अंगीकृत नागरिकता 1 ० 1 
३.  बाबकुो जन्मको आधािमा नागरिकता 0 ० 0 
४.  आमाको नामबाट नागरिकता 0 ० 0 
५.  गैह्र आवासीय नेपाली नागरिकता 0 ० 0 
६.  नागरिकता प्रनतनलवप ववतिण 1227 1116 2343 
७.  िाहदानी नसफारिस सामान्य 636 ० 636 

८.  िाहदानी नसफारिस रतु 0 0 0 
९.  िाहदानी ववतिण 5ज4 ० 5ज4 
१०.  गनुासो वा ठाडो उजिुी 0 ८ ८ 
११.  नामथि, उमेि आदद प्रमाखणत 11 ५८ ६९ 
१२.  नाबालक परिचयपर 1ज ज 26 

१३.  
पारिवारिक पेन्सन, शपथ पर ि िहलपहल 

सम्बन्धी नसफारिस 
3ज ० 3ज 

१४.  संस्था दताथ 3 ० 3 
१५.  संस्था नवीकिण 5 ० 5 
१६.  संस्थाको ववधान संशोधन 2 ० 2 
१७.  संस्था खािेजी १ ० १ 
१८.  दनलत, मधेशी, जनजाती, खस आयथ प्रमाखणत 739 6ज ज07 
१९.  परपनरका दताथ 0 ० 0 
२०.  हातहनतयाि नामसािी 0 ० 0 
२१.  हातहनतयाि नवीकिण 7 ० 7 
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रिय.सं. सम्पादन गिेको काम कामको परिमाण इ.प्र.का. दलु्ल ु जम्मा 
२२.  ववपद् पीनडतलाई िाहत ववतिण 59 ० 59 
२३.  अभर व्यवहाि सम्बन्धी मदु्दा 2 ० 2 
२४.  हेलो सिकाि/अख्तयाि दरुुपयोग सम्बन्धी मदु्दा 5 ० 5 
२५.  िाविय परिचयपर ववविण संकलन 3ज79 २८०७ ६६८६ 
२६.  िाविय परिचयपर ववतिण 759 ० 759 
२७.  एकीकृत घमु्ती खशववि आयोजना  ०  

२८.  बजाि अनगुमन 
73 वटा पसल  
(६ पटक) 

० 
७३ वटा पसल 
(६ पटक) 

२९.  ववकास आयोजना ननिीक्षण 0 0 0 
३०.  सावथजननक सनुवुाई कायथरियमहरुको समन्वय १ पटक 0 0 

३१.  ववपद् प्रभाववत के्षरहरुको स्थलगत अनगुमन 
आवश्यकता अनसुाि 

गरिएको 
- - 

३२.  सेवाग्राही सन्तवुष्टस्तिको मापन - - - 

३३.  
िाजनीनतक दलहरु, गैसस ि नागरिक 

समाजसँगको समन्वय 
िाम्रो   

३४.  बजाि सिसफाइ अनभयानको समन्वय प्रभावकािी - - 
 

१०.  कायाथलय प्रमखु ि सूचना अनधकािी 
 कायाथलय प्रमखु : प्रमखु खजल्ला अनधकािी श्री बरीनाथ गैहे्र (कायथकक्ष : कोठा नं. १/सम्पकथ  नम्बि : 

९८५८०१७७७७) 

 

 

 

 

 

 सूचना अनधकािी/गनुासो सनु्न ेअनधकािी : सहायक प्रमखु खजल्ला अनधकािी श्री िामबहादिु के.सी. (कायथकक्ष 
: कोठा नं. २/सम्पकथ  नम्बि : ९८५८०४०१२६) 
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११. ऐन, ननयम, ववननयम वा ननदेखशकाको ववविण 

 स्थानीय प्रशासन ऐन, 202ज 

 संरियामक िोग ऐन, 2020 

 नागरिकता ऐन, 2063 तथा ननयमावली, 2063 

 िाहदानी ऐन, २०७६  

 िाहदानी ननयमावली, २०७७  

 संघसंस्था ऐन, 2034 तथा ननयमावली, 2034 

 आनथथक कायथववनध तथा वविीय उििदावयत्व ऐन, २०७६ तथा ननयमावली, २०७७ 

 स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ 

 भ्रमण खचथ ननयमावली, 2064 

 सावथजननक खरिद ऐन, 2063 तथा ननयमावली, २०६४ 

 सशुासन (व्यवस्थापन तथा सञ्चालन) ऐन, 2064 तथा ननयमावली, 2065 

 हातहनतयाि खिखजाना ऐन, 201ज 

 मलुकुी अपिाध संवहता, 2074 

 मलुकुी फौजदािी कायथववनध संवहता, 2074 

 फौजदािी कसूि (सजाय ननधाथिण तथा कायाथन्वयन) ऐन, 2074 

 लागू षर्ध ननयन्रण ऐन, 2033 

 ववपद् जोखखम न्यूनीकिण तथा व्यवस्थापन ऐन, २०६३ तथा ननयमावली, 2076 

 उपभोता संिक्षण ऐन, 2075 तथा ननयमावली, 2076 

 ववस्फोटक पदाथथ ऐन, 201ज 

 सूचनाको हकसम्बन्धी ऐन, 2064 तथा ननयमावली, 2065 

 जग्गा प्रानप्त ऐन, 2034 

 सावथजननक सिुक्षा ऐन, 2046 

 कालोबजािी तथा केही अन्य सामाखजक अपिाध तथा सजाय ऐन, 2032 

 जलचि ऐन, 2017 

 ननजामती सेवा ऐन, 2049 तथा ननयमावली 2050 

 भ्रष्टाचाि ननवािण ऐन, 2059 

 ववपद् संवेदनशील सामाखजक सिुक्षा तथा िाहत ववतिण मापदण्ड, २०८१ 

 ववपद् प्रभाववत ननजी आवास प्रबलीकिण, पनुननथमाथण तथा पनुस्थाथपना अनदुान कायथववनध, २०८१ 

 s0ff{nL k|b]z p4f/ tyf /fxt sf]if ;~rfng lgb{]lzsf, @)&% 

 ljkb\ hf]lvd Go"gLs/0f tyf Joj:yfkgdf ;fem]bf/ ;+:yf kl/rfng sfo{ljlw, @)*! 

 आपत्कालीन गोदामघि सञ्चालन कायथववनध, २०८१ 

 lhNnf ljkb\ Joj:yfkg of]hgf th'{df lgb{]lzsf, @)^( 



 

36 
 

 नेपाल सिकािबाट ववनभन्न नमनतमा जािी भएका अन्य ऐन, ननयम, कायथववनध, मापदण्ड, ननदेखशकाहरु  

१२. आम्दानी, खचथ तथा आनथथक कािोबाि सम्बन्धी अद्यावनधक ववविण 

(२०८२ वैशाख मवहनादेखख २०८२ असाि मसान्तसम्म) 

 जम्मा आम्दानी रु. : 2,ज0,13,000।०० (वावर्थक) 
 जम्मा खचथ रु. : ज1,51,353।ज3 (२०८२ वैशाखदेखख असािसम्म) 
 जम्मा बेरुज ुरु. :  नभएको। 

 सम्पिीक्षणका लानग महालेखा पिीक्षकको कायाथलय समक्ष पेश भएको बेरुज ुिकम रु. : 
बेरुज ुनभएको।   

१३. कायाथलयको वेबसाइट तथा सम्पकथ  ववविण 

 वेबसाइट : www.daodailekh.moha.gov.np 

 इमेल ठेगाना : daodailekh63@gmail.com, daodailekh@moha.gov.np  

 फोन नं. : ०८९ ४१०००८, ९८५८०४०१२६, ९८५८०१७७७७ 

 फेसबकु पेज : https://www.facebook.com/jilla.prasasana.karyalaya.dailekha/ 

१४.  सावथजननक ननकायमा पिेको सूचना माग सम्बन्धी ननवेदन ि सो उपि सूचना ददइएको 
ववर्य 

 २०८२ वैशाख मवहनादेखख २०८२ असाि मसान्तसम्ममा सूचना प्रानप्तका लानग कुनैपनन ननवेदन प्राप्त 
नभएको।  

http://www.daodailekh.moha.gov.np/
mailto:daodailekh63@gmail.com
mailto:daodailekh@moha.gov.np
https://www.facebook.com/jilla.prasasana.karyalaya.dailekha/
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१५.  कायथसम्पादनसगँ सम्बखन्धत केही तखस्विहरु 
  

अन्ति खजल्ला सिुक्षा समन्वय बैठक 
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ववनभन्न संघ संस्था एवं सिकािी कायाथलयहरुको अनगुमन 
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स्थानीय तहमा शाखन्त सिुक्षा, अपिाध ननयन्रण तथा सेवा प्रवाह सम्बन्धी सचेतना कायथरियम 
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लाग ुषर्ध दरुुपयोग तथा ओसािपसाि ववरुिको कायथरियम 
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मनसनुजन्य ववपद् सम्बन्धी कृनरम अभ्यास 
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सेवा प्रवाह सहजीकिण सम्बन्धी सावथजननक सनुवुाई कायथरियम 
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आठववस नगिपानलका ि चामणु्डानबन्रासैनी नगिपानलकामा बजाि अनगुमन 


