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१. खजल्रा प्रशासन कामािरमको ऩरयचम 

नेऩारको सॊर्वधान, 2019 फभोखजभ नेऩार अतधयाज्मराई 14 अञ्चर 75 खजल्रा य ५ र्वकास ऺेरभा 
र्वबाजन गरयमो। स्थानीम प्रशासनराई र्वकेन्रीत प्रशासन व्मवस्था अनरुुऩ सॊचारन गनि तथा शाखन्त सयुऺा 
व्मवस्थाऩनराई प्रबावकायी रुऩभा सञ्चारन गनि स्थानीम प्रशासन ,न, 2028 जायी गयी रागू गरयमो। उत 
,नको दपा 5 रे खजल्राको साभान्म प्रशासन सॊचारन गनि प्रत्मेक खजल्राभा एउटा खजल्रा प्रशासन 
कामािरम यहने व्मवस्था फभोखजभ मस खजल्रा प्रशासन कामािरम, दैरेिको स्थाऩना बएको हो। नेऩारको 
भौजदुा सॊर्वधान अनसुाय नेऩारभा 7 वटा प्रदेश, 77 खजल्रा कामभ बएका छन। नेऩारका ७७ वटा 
खजल्राभध्मे मस खजल्रा प्रशासन कामािरम, दैरेिको कामािरम नायामण नगयऩातरका-1, दैरेिको गौडा 
दयफायभा यहेको छ। 

मस खजल्रा प्रशासन कामािरमरे नेऩार सयकाय कामिर्वबाजन तनमभावरी, 2074 रे तनददिष्ट गयेको 
गहृ प्रशासनको अतधकाय ऺेरतबर यहेय काभ गदै आएको छ। शाखन्त, सयुऺा तथा अऩयाध तनमन्रण, 
सशुासन य सेवा प्रवाह, साभाखजक सधुाय य रुऩान्तयण, र्वऩद् व्मवस्थाऩन, सभन्वम य सहजीकयण, सदाचाय 
य आतथिक अनशुासन रगामतका ऺेरभा काभ गदै आएको छ। 

सॊघ, प्रदेश य स्थानीम तहफीच सभन्वम य सयुऺा प्रफन्ध, अऩयाध योकथाभ तथा तनमन्रण, दैतनक 
रुऩभा तनमभानसुाय नागरयकता तथा याहदानी र्वतयण, हातहततमाय तथा ियिजाना दताि तथा नवीकयण, 
साविजतनक सम्ऩखिको सॊयऺण, जवुातासजन्म र्रियमाकराऩको तनमन्रण, रागषुषध तनमन्रण, र्वऩद् 
व्मवस्थाऩन, अत्मावश्मक वस्त ु तथा सेवाको आऩूतति तथा फजाय अनगुभन, सयकायी साधनको सभखुचत 
प्रमोगको व्मवस्था तभराउने, सॊघसॊस्था दताि एवभ ्नवीकयण, छाऩािाना तथा ऩरऩतरका दताि य नवीकयण, 
जातजातत/नाभथय जस्ता र्वतबन्न फेहोयाको प्रभाखणत रगामतका कामिहयरु खजल्रा प्रशासन कामािरमको कामि 
प्रकृततभा ऩदिछन।् मसका साथसाथै सॊघीम सयकाय, प्रदेश सयकाय तथा सॊवैधातनक आमोगहरुफाट बएका 
तनदेशनहरुको कामािन्वमन गदै आएको छ। 

२. खजल्रा प्रशासन कामािरमको काभ, कतिव्म य अतधकाय 
स्थानीम प्रशासन ,न-2028, नागरयकता ,न-2063, नागरयकता तनमभावरी-2063, याहदानी ,न-

20७६, याहदानी तनमभावरी-20७7, सॊघसस्था दताि ,न-2034 रगामत गहृ प्रशासनसॉग सम्फखन्धत ,न, 
तनमभ अनसुाय खजल्रा प्रशासन कामािरम, दैरेिको काभ, कतिव्म य अतधकाय देहाम फभोखजभ यहेको छ:- 

 खजल्राभा शाखन्त व्मवस्था य सयुऺा कामभ याख्न;े 

  आन्तरयक सयुऺासम्फन्धी नीतत, मोजना तथा स्थानीमस्तयभा कामिरियभको कामािन्वमन;  
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 हातहततमाय य ियिजानाको इजाजत सम्फन्धी तसपारयस य तनमन्रण;  

 र्वस्पोटक ऩदाथि तसपारयस य तनमभन; 

 र्वदेशी नागरयकको खजल्राभा उऩखस्थतत य गततर्वतधको तनमभण; 

 सवायी साधन सञ्चारन सम्फन्धी कानूनको कामािन्वमन; 

 गैयसयकायी सङ्घ, सॊस्था दताि, नवीकयण य तनमभन; 

 स्थानीम प्रशासनको सञ्चारन; 

 नागरयकता र्वतयण; 

 फार कल्माण तथा फार अतधकायको सॊयऺण; 

 भ्रष्टाचाय तनमन्रण; 

 कामािरम तनयीऺण तथा अनगुभन; 

 कल्माण धन य फेवारयसी धनको व्मवस्थाऩन; 

 खचठ्ठा, जवुा आददको तनमन्रण; 

 साविजतनक स्थानभा अवाञ्छनीम व्मवहायको योकथाभ, भादक ऩदाथि, साविजतनक अऩयाध आददको 
तनमन्रण; 

 र्वऩद् व्मवस्थाऩन; 

 खजल्रास्तयभा साविजतनक उत्सव; 

 भआुब्जा तनधाियण तथा र्वतयण; 

 ऩयुस्काय तथा सजाम सम्फन्धी कायफाही य तसपारयस; 

 खजल्रातबर यहेको नेऩार सयकायको सफै सम्ऩखिको येिदेि, सम्बाय तथा भभित गने गयाउने; 
 याहदानी र्वतयण; 

 रागू षषध तनमन्रण; 

 खजल्राखस्थत कायागायको व्मवस्थाऩन; 

 खजल्रातबर फजाय अनगुभन, तनमभन तथा तनमन्रण; 

 द्वन्द् प्रबार्वतको ऩर्हचान तथा याहत र्वतयण; 

 तनवािचन सम्फन्धी गहृ भन्रारम य तनवािचन आमोगको आदेश तनदेशन कामािन्वमन; 

 खजल्रास्तयभा नेऩार प्रहयी य सशस्त्र प्रहयीको ऩरयचारन य प्रमोग; 

 यार्िम अनसुन्धानसॉगको सभन्वमभा सूचना सङ्करन य र्वश्लषेण; 

 खजल्राभा सञ्चातरत र्वकास तनभािण कामिभा सहमोग; 

 कानून फभोखजभ तोर्कए अनसुाय र्वतबन्न भदु्दाको सरुु कायफाही य र्कनाया गने; 

 सयकायी वा साविजतनक जग्गाभा घय फनाएभा योक्का गने य बत्काउने; 
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 खजल्रातबरको साविजतनक ऩाटॊ, ऩौवा, धाया, कुवा, सिर, भखन्दय, धभिशारा आददको रगत याख्न।े 

३. खजल्रा प्रशासन कामािरम, दैरेिको सॊगठन सॊयचना य दयफन्दी र्ववयण 

खजल्रा प्रशासन कामािरम, दैरेिभा कामियत कभिचायीहरुको र्ववयण 

तस.नॊ. कभिचायीको नाभ, थय ऩद शे्रणी/तह कैर्पमत 

1 श्री फरीनाथ गैहे्र प्र.खज.अ. या.ऩ.प्रथभ  

२ श्री याभफहादयु के.सी. स.प्र.खज.अ. या.ऩ.र्ितीम  

३ श्री गणेशप्रसाद कोइयारा प्र.अ. या.ऩ.त.ृ  

४ श्री ऋर्षयाभ उऩाध्माम प्र.अ. या.ऩ.त.ृ  

५ श्री खशवयाज रुऩािेती रे.ऩा. या.ऩ.अनॊ.प्र.  

६ श्री र्वष्ण ुकुभाय थाऩा ना.स.ु या.ऩ.अनॊ.प्र.  

७ श्री शैरेन्र कुभाय थाऩा ना.स.ु या.ऩ.अनॊ.प्र.  

८ श्री खजत फहादयु िरी ना.स.ु या.ऩ.अनॊ.प्र.  

९ श्री र्वष्ण ुफहादयु तगयी ना.स.ु या.ऩ.अनॊ.प्र.  

१० श्री प्रकाश थाऩा क.अ. या.ऩ.अनॊ.प्र.  

1१ श्री रक्ष्भी कुभायी र्व.क. क.अ. या.ऩ.अनॊ.प्र.  

१२ श्री शबुाष प्माकुयेर क.अ. या.ऩ.अनॊ.प्र. कयाय 

1३ श्री याभशयण फढुा र्व.द.अऩयेटय या.ऩ.अनॊ.प्र. कयाय 

1४ श्री चन्रा कुभायी शाही र्व.द.अऩयेटय या.ऩ.अनॊ.प्र कयाय 
१५ श्री धनीयाभ चौधयी ह.स.चा. शे्रणीर्वहीन स्थामी 
1६ श्री प्रददऩ फस्नेत का.स. शे्रणी र्वहीन कयाय 

1७ श्री श्माभ फहादयु यावर का.स. शे्रणी र्वहीन कयाय 

१८ श्री ददक्ऩार बट्टयाई का.स. शे्रणी र्वहीन कयाय 

१९ श्री केशयी र्वष्ट पायाभ बने कभिचायी शे्रणी र्वहीन कयाय 

2० श्री हस्त फहादयु िरी का .स.  शे्रणी र्वहीन कयाय 

2१ श्री बगवती कुभायी योकाम का.स. शे्रणी र्वहीन कयाय 

२२ श्री सतुनता थाऩा स्वीऩय शे्रणी तफहीन कयाय 
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प्रभिु खजल्रा अतधकायी-1 

या.ऩ.प्र. 
 

ना.स-ु1 (या.ऩ.अनॊ.प्र.) 
का.स.-1 (शे्रणी र्वहीन) 
 

या 

प्रशासकीम अतधकृत-1 

या.ऩ.त.ृ 
 

प्रशासकीम अतधकृत-1 

या.ऩ.त.ृ 
 

स्थानीम प्रशासन तथा 
शाखन्त सयुऺा शािा 

ना.स.ु-1 (या.ऩ.अनॊ.प्र.) 
क.अ.-1 (या.ऩ.अनॊ.प्र.) 
िरयदाय-१ (या.ऩ.अनॊ.र्ि) 

का.स.-1 (शे्रणी र्वहीन) 
 

नागरयकता तथा प्रतततरर्ऩ 
शािा 

ना.स.ु-1 (या.ऩ.अनॊ.प्र.) 
क.अ.-1 (या.ऩ.अनॊ.प्र.) 
िरयदाय-1 (या.ऩ.अनॊ.र्ि) 

का.स.-1 (शे्रणी र्वहीन) 
 

आतथिक प्रशासन 

शािा 
रे.ऩा.-1 (या.ऩ.अनॊ.प्र.) 
का.स.-1 (शे्रणी र्वहीन) 

 

भदु्दा तथा हातहततमाय 

शािा 
ना.स.ु-1 (या.ऩ.अनॊ.प्र.) 
िरयदाय-1 (या.ऩ.अनॊ.र्ि) 

 

सहामक प्रभिु खजल्रा अतधकायी-1 

या.ऩ.र्ि. 
 

का.स.-1 (शे्रणी र्वहीन) 
 

यार्िम ऩरयचमऩर 
र्ववयण दताि स्टेशन 

र्ववयण दताि अऩयेटय-1 
(या.ऩ.अनॊ.प्र.) 

का.स.-1 (शे्रणी र्वहीन) 
 

याहदानी तथा खजन्सी दताि 
शािा 

ना.स.ु-1 (या.ऩ.अनॊ.प्र.) 
का.स.-1 (शे्रणी र्वहीन) 

 

 
 

खजल्रा प्रशासन कामािरम, दैरेिको सॊगठन सॊयचना 
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खजल्रा प्रशासन कामािरम, दैरेिको स्वीकृत दयफन्दी तेरयज 

तस.नॊ. ऩद शे्रणी/तह सेवा सभूह 
स्वीकृत 
दयफन्दी 

ऩदऩूतति 
रयत कामिर्ववयण 

स्थामी काज कयाय जम्भा 

1 प्र.खज.अ. या.ऩ.प्र. ने.प्र. सा.प्र. 1 1 - - 1 - 

खजल्राभा नऩेार सयकायको 
प्रतततनतधको रुऩभा यही 

खजल्राभा शाखन्त सवु्मवस्था, 
सशुासन य सयुऺा व्मवस्था 

तभराउने। 

2 स.प्र.खज.अ. या.ऩ.दद्व. ने.प्र. सा.प्र. 1 १ - - १ - 
प्रत्मामोखजत अतधकाय फभोखजभ 

कामि गने। 

3 प्र.अ. या.ऩ.त.ृ ने.प्र. सा.प्र. 2 २ - - २ - 
प्रत्मामोखजत अतधकाय फभोखजभ 

कामि गने। 

4 ना.स.ु या.ऩ.अनॊ.प्र. ने.प्र. सा.प्र. 5 4 - - 4 १ 
शािा/पाॉट प्रभिु बई 

सम्फखन्धत पाॉटरे गने बनी 
तोर्कएका कामि सम्ऩादन गने। 

5 रेिाऩार या.ऩ.अनॊ.प्र. ने.प्र. रेिा 1 1 - - 1 - 
तनमभानसुाय रेिा सम्फन्धी 
शे्रस्ता याख्न ेय रेिाऩयीऺण 

गयाउने। 

6 क.अ. या.ऩ.अनॊ.प्र. र्वर्वध - 2 २ - 1 ३ - 
सूचना प्रर्वतध तथा कम्प्मटुय 

सम्फन्धी कामि गने। 

7 िरयदाय या.ऩ.अनॊ.र्ि. ने.प्र. सा.प्र. 3 - - - - ३ 
सम्फखन्धत शािा/पाॉट 
ऩेयभिुको भातहतभा यही 
तोर्कएको कामि गने। 

8 ह.स.चा. शे्रणी र्वहीन ने.प्र. भे. 1 १ - - 1 - 
सववायी साधन चराउने य 

आववश्मकतानसुाय कामािरमको 
अन्म काभकाज गने। 

9 का.स. शे्रणी र्वहीन ने.प्र. सा.प्र. 6 - - ६ 6 - 
सयसपाइ खचठ्ठी ऩर रगामतका 

कामि गने। 
जम्भा 22 1२ - ७ 1९ ४  

 यार्िम ऩरयचमऩर र्ववयण दताि स्टेशनभा 2 जना र्ववयण दताि अऩयेटयहरु य 1 जना पायाभ बने कभिचायी यार्िम ऩरयचमऩर तथा ऩञ्जीकयण 
र्वबागको स्वीकृत दयफन्दी अनसुाय हार मस कामािरमभा काभकाजका रातग िटाइएको।  

 एकजना कम्प्मटुय अऩयेटयको सरुवा बएको तय यभाना हनु फाॉकी यहेको।  

४. खजल्रा प्रशासन कामािरम, दैरेिफाट प्रदान हनु ेसेवा 
दैरेि खजल्राको शाखन्त सयुऺाकोव्मवस्थाऩन, याहदानी, नेऩारी नागरयकता, र्वऩद् व्मवस्थाऩन, सॊघसॊस्था दताि, 
नवीकयण तथा िायेजी, हतहततमाय ियिजाना, जवुातास, अबर व्मवहाय, जवुातास, कारोफजायी तनमन्रणसॉग 
सम्फखन्धत कामिहरु, उऩबोताको हक र्हतको सॊयऺण तोर्कएका भदु्दाहरुको सरुु कायफाही य र्कनाया गयी 
अधिन्मार्मक तनकामको रुऩभा सेवा प्रदान गने रगामतका कामिहरु कामि खजल्रा प्रशासन कामािरमका कामिहरु 
हनु।् कामािरमरे प्रदान गने सेवा सम्फन्धी नागरयक फडाऩर देहाम फभोखजभ यहेको छ:- 
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खजल्रा प्रशासन कामािरम, दैरेिको नागरयक फडाऩर 

१. नागरयकता 

रिय.सॊ. 
सेवाको 
र्ववयण 

आवश्मक कागजात/प्रभाणहरू राग्न ेसभम 
राग्न े
शलु्क 

खजम्भेवाय 
कभिचायी/शािा 

गनुासो सनु् न े
अतधकायी 

कै 

1.1 

वॊशजको 
आधायभा 
नेऩारी 
नागरयकता 

दैरेि खजल्राको तनवेदक बएको हकभा 
१. वडा अध्मऺको तसपारयस सर्हतको अनसूुची  -१ को पायाभ 

२. फाफ ुय आभाको नागरयकता, र्ववार्हत भर्हरा बए ऩततको नागरयकताको सक्कर य 
प्रतततरर्ऩ, सो नबए दाज ुवा वॊशज िलु्ने तीन ऩसु्तातबरको नातेदायको नागरयकताको 
प्रतततरर्ऩ य नाता प्रभाखणत प्रभाणऩर 

३. फाफ,ु आभा वा नागरयकता तबड्ने व्मखतफाट सनाित, सो नबए दाज ुवा बाई वा तीन 
ऩसु्तातबरको नखजकको अतबबावकसॉगको नाता प्रभाखणतसर्हत सनाित 

४. उत प्रभाण ऩेश हनु नसकेभा वॊशज िलु्ने अन्म प्रभाणहरु 

५. पोटो ३ प्रतत (कभिचायी ऩरयवाय बएभा ४ प्रतत) 
६. जन्भदताि, जन्भतभतत िलु्ने शैखऺक प्रभाणऩर तथा नाफातरक ऩरयचमऩर तरएको बएभा 
सो सभेत 

७. र्ववाह बएको बएभा र्ववाहदताि सक्कर य प्रतततरर्ऩ 

अन्म खजल्राफाट फसाईसयाई बई आएको बएभा 
१. स्थानीम ऩखञ्जकातधकायीको कामािरमफाट जायी बएको फसाईसयाई प्रभाणऩर सक्कर य 
प्रतततरर्ऩ 

२. सक्कर जग्गाधनी प्रभाणऩूजाि वा घय तनभािण सम्ऩन्न प्रभाणऩर 

३. घयको नक्साऩास प्रभाणऩर वा सक्कर एकीकृत सम्ऩखि कय ततयेको प्रभाण 

४. फसाई सयी आएको खजल्राफाट फाफ,ु आभा वा सनाित गने व्मखतको नागरयकताको 
अतबरेि भाग गयी सोको तबडेको अतबरेि प्राप्त हनु ुऩनेछ। 

प्रभाणऩर 

/कागजात ऩगुेभा 
सोही ददन 

रु. 10 
को र्टकट 

स.प्र.खज.अ. 

/प्रशासकीम 
अतधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को 
हकभा प्र.खज.अ. य 
अन्म कभिचायीको 
हकभा स.प्र.खज.अ. 

कोठा 
नॊ. ८ य 
९ 
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रिय.सॊ. 
सेवाको 
र्ववयण 

आवश्मक कागजात/प्रभाणहरू राग्न ेसभम 
राग्न े
शलु्क 

खजम्भेवाय 
कभिचायी/शािा 

गनुासो सनु् न े
अतधकायी 

कै 

५. आवश्मकता अनसुाय सजितभन भचुलु्का। 

1.2 

वैवार्हक 
अॊगीकृत 
नागरयकता 
(भर्हराको 
रातग) 

१. वडा अध्मऺको तसपारयस सर्हतको अनूसचुी -७ को पायाभ 

२. ऩततको नागरयकता सक्कर तथा प्रतततरर्ऩ 

३. र्ववाह दताि प्रभाणऩर सक्कर तथा प्रतततरर्ऩ 

४. र्वदेशी नागरयकता ऩरयत्माग गनि कायफाही चराएको प्रभाण 

५. ऩततको सनाित, ऩतत नबएभा ऩततको नाता तबड्ने नखजकको नातेदायको सनाित 

६. अटो साइजको पोटो ३ प्रतत (कभिचायी ऩरयवायको बएभा ४ प्रतत) 
७. तबसा राग्ने देशको भर्हरा बए नेऩार आएको देखिने याहदानीसर्हत भान्म अवतधको 
तबसा 

प्रभाणऩर 
/कागजात ऩगुेभा 
सोही ददन 

रु. 10 
को र्टकट 

स.प्र.खज.अ/ 
प्रशासकीम 
अतधकृत /नामफ 
सबु्फा 

स.प्र.खज.अ. को 
हकभा प्र.खज.अ. य 
अन्म कभिचायीको 
हकभा स.प्र.खज.अ. 

1.3 

कभिचायी 
ऩरयवायको 
नागरयकता 

१. खजल्राभा कामियत नेऩार सयकायको स्थामी कभिचायी, सयकायी सॊस्थान, र्वश्वर्वद्यारमभा 
वा साभदुार्मक र्वद्यारमभा कामियत स्थामी खशऺकका ऩरयवाय बएभा सम्फखन्धत तनकामको 
तसपारयस ऩर य कभिचायी ऩरयचमऩरको पोटोकऩी 
२. स्थानीम तहको तसपारयससर्हत वॊशजको हकभा अनसूुची -१ य वैवार्हक अॊगीकृतको 
हकभा अनसूुची -७ पायाभ 

३. अटो साइजको पोटो ३ प्रतत (वॊशज), ४ प्रतत (वैवार्हक अॊगीकृतका रातग) 
४. र्ऩता/ऩतत वा नखजकको नातेदायको ना.प्र.सर्हतको सनाित 

५. जन्भतभतत िलु्ने शैखऺक प्रभाणऩर, जन्भदताि, नाफातरक ऩरयचमऩर 

६. र्ववार्हत भर्हरा बए र्ववाह दताि प्रभाणऩर य ऩततको नागरयकता प्रभाणऩर 

प्रभाणऩर 

/कागजात ऩगुेभा 
सोही ददन 

रु. 10 
को र्टकट 

स.प्र.खज.अ 

/प्रशासकीम 
अतधकृत /नामफ 
सबु्फा 

स.प्र.खज.अ. को 
हकभा प्र.खज.अ. य 
अन्म कभिचायीको 
हकभा स.प्र.खज.अ. 

1.4 
अॊतगकृत 
नागरयकता 

१. A4 Size को नेऩारी कागजभा अनसूुची ७ फभोखजभको सम्फखन्धत वडा 
कामािरमफाट तसपारयस, 

२. तसपारयसभा अतनवामि रुऩभा छाऩ रगाएको य पोटो सभेत प्रभाखणत बएको 
हनुऩुनेछ। 

३. १३ अॊकको अनराईन (Online)  दताि बएको जन्भदताि प्रभाणऩरको सक्कर प्रतत, 

कागजात ऩगुेको 
बए  सोही ददन 

रु. 10 
को र्टकट 

स.प्र.खज.अ. 

/प्रशासकीम 
अतधकृत /नामफ 
सबु्फा 

स.प्र.खज.अ. को 
हकभा प्र.खज.अ. य 
अन्म कभिचायीको 
हकभा स.प्र.खज.अ. 
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रिय.सॊ. 
सेवाको 
र्ववयण 

आवश्मक कागजात/प्रभाणहरू राग्न ेसभम 
राग्न े
शलु्क 

खजम्भेवाय 
कभिचायी/शािा 

गनुासो सनु् न े
अतधकायी 

कै 

४. शैखऺक मोग्मताको प्रभाणऩरहरुको सक्कर प्रतत 

५. फाफकुो यार्िमता िलु्ने प्रभाण, 

६. आभाको नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩरको सक्कर प्रतत 

७. नेऩारभा जन्भ बई नेऩारभा नै तनयन्तय रुऩभा फतसयहेको बन्ने फेहोया िलु् ने 
सम्फखन्धत स्थानीम तहको तसपारयस  

८. फाफकुो नागरयकताको आधायभा तनजरे र्वदेशी भूरकुको नागरयकता नतरएको 
बतन तनजरे अनसूची ७ "क" फभोखजभ गयेको स्व:घोषणा 

९. प्राप्त तनवेदन उऩय छानर्वन गयी प्रभाण ऩगुेको बए अॊतगकृत नागरयकताको 
प्रभाणऩरको रागी गहृ भन्रारमभा तसपारयस गरयने। 

१.५ 

नेऩारको 
नागरयक 
आभाफाट 
नेऩारभा जन्भ 
बई नेऩारभा 
नै फसोफास 
गयेको य 
फाफकुो 
ऩर्हचान हनु 
नसकेको 
व्मखतको 
हकभा 
फॊशजको 

१. A4 Size को नेऩारी कागजभा अनसूुची १ फभोखजभको सम्फखन्धत वडा 
कामािरमफाट तसपारयस, 

२. तसपारयसभा अतनवामि रुऩभा छाऩ रगाएको य पोटो सभेत प्रभाखणत बएको 
हनुऩुनेछ। 

३. १३ अॊकको अनराईन (Online)   दताि बएको जन्भदताि प्रभाणऩरको सक्कर 
प्रतत, 

४. शैखऺक मोग्मताको प्रभाणऩरहरु/SEE प्रवेश ऩर, र्वदेशभा ऩढेको हकभा यार्िम 
ऩयीऺा वोडि वा तर.र्व. फाट सभकऺता तनधाियण गयी ल्माउन ुऩने,  

५. आभा वा आफ् नो वॊशतपि को तीन ऩसु्तातबरको नातेदायको नेऩारी नागरयकताको 
प्रभाणऩरको सक्कर प्रतत, 

६. आभा जीर्वत नबएको अवस्थाभा भतृ्म ुदताि प्रभाणऩरको सक्करप्रतत, 

७. आभाको होस ठेगानभा नबएको अवस्थाभा खचर्कत्सकरे होस ठेगानभा नबएको 
बनी गयेको तसपारयस  ऩर, 

कागजात ऩगुेको 
बए  सोही ददन 

रु. १० को  
र्टकट 

स.प्र.खज.अ. /प्र.अ. 

/ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को 
हकभा प्र.खज.अ. य 
अन्मको हकभा 
स.प्र.खज.अ. 
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रिय.सॊ. 
सेवाको 
र्ववयण 

आवश्मक कागजात/प्रभाणहरू राग्न ेसभम 
राग्न े
शलु्क 

खजम्भेवाय 
कभिचायी/शािा 

गनुासो सनु् न े
अतधकायी 

कै 

आधायभा 
नेऩारी 
नागरयकताको 
प्रभाणऩर 

 

८. तसपारयस  गने स्थानीम तहतबर जन्भ बई तनयन्तय रुऩभा स्थामी फसोफास बएको 
तथ्म स्ऩष्ट रुऩभा उल्रेि बएको स्थरगत सजितभन भचुलु्का, 

९. सम्फखन्धत वडा कामािरमफाट प्रभाखणत ऩारयवारयक र्ववयण, 

१०. जन्भस्थान य नाता िलु्ने गयी गा.ऩा./न.ऩा.रे गरयददएको पोटो सर्हतको नाता 
प्रभाखणत 

११. उद् गभ स्थान य गन्तव्म स्थानको १३ अॊक सर्हतको Online फसाईसयाई दताि 
प्रभाणऩरको सक्कर प्रतत (ठेगाना ऩरयवतिन गयी ना.प्र. तरन चाहेभा), 

१२. जग्गा धनी प्रभाणको सक्कर प्रतत, 

रारऩजुाि नबएको अवस्थाभा चार्हन ेथऩ कागजातहरु: 

o ऩानी/तफजरुी/टेतरपोन आददको ग्राहक काडि, घय कय यतसद, 

o यार्िम बतूभ आमोगभा तनवेदन दताि तथा नाऩ नक्सा तनस्सा  
o बतूभर्हन/सकुुम्फासी ऩरयचमऩर 

o जग्गाधतन प्रभाणऩूजाि फैंक तथा र्विीम सॊस्थाभा तधतोभा यािी सक्कर जग्गाधतन 
दताि प्रभाण ऩजुाि तरई आउन सम्बव नबएभा सम्फखन्धत फैंक तथा र्विीम 
सॊस्थाफाट रारऩजुाि तधतोभा यहेको जनाई प्रभाखणत गरयददएको जग्गाधतन 
प्रभाणऩजुािको प्रतततरऩी, 

o स्थामी रेिा नम्वय, व्मवसाम दताि प्रभाणऩर, 

o अनसूुची-३ फभोखजभको स्थरगत सजितभन भचुलु्का 
o अनसूुची-४ फभोखजभको सजितभन भचुलु्का, 
o तनजको फाफकुो ऩर्हचान हनु नसकेको फेहोयाको तनज य तनजको आभारे गयेको 

तोर्कए फभोखजभको  स्व:घोषणा, 
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रिय.सॊ. 
सेवाको 
र्ववयण 

आवश्मक कागजात/प्रभाणहरू राग्न ेसभम 
राग्न े
शलु्क 

खजम्भेवाय 
कभिचायी/शािा 

गनुासो सनु् न े
अतधकायी 

कै 

o वडा कामािरम य खजल्रा प्रशासन कामािरमभा ७ ददने सूचना टाॉस गने य सातौं 
ददनऩतछ भचुलु्का सर्हतको उजयुी नऩयेको जानकायी/ प्रभाखणत ऩर सक्कर प्रतत, 

o स्थरगत प्रहयी सजितभन भचुलु्का, 
o अन्म तोर्कएको कागजात। 

१.६ 

गैयआवासीम 
नेऩारी 
नागरयकताको 
प्रभाणऩर 

१. A4 Size को नेऩारी कागजभा अनसूुची ८ ग  फभोखजभको सम्फखन्धत वडा 
कामािरमफाट तसपारयस, 

२. तसपारयसभा अतनवामि रुऩभा छाऩ रगाएको य पोटो सभेत प्रभाखणत बएको 
हनुऩुनेछ। 

३. तनवेदन ददने व्मखत वा तनजको फाफ ुवा आभा, फाजे वा फज्मै नेऩारको नागरयक 
यहेको प्रभाण/नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩरको सक्कर प्रतत, 

४. तनवेदकरे सार्वकभा नेऩारको नागरयकता तरएको बए सो नागरयकता त्माग 
गयेको प्रभाण, 

५. र्वदेशी भरुकुको नागरयकता बएको प्रभाण, 

६. दखऺण एखशमारी ऺेरीम सहमोग सॊगठनका सदस्म याि फाहेकको देशभा 
फसोफास गयेको प्रभाण, 

७. नेऩारको सॊर्वधान य कानूनको ऩरयऩारना गने प्रततविता ऩर, 

८. नेऩारको नागरयकता तरई नागरयकताको प्रभाणऩर र्पताि नफझुाएको व्मखतरे 
तनवेदन ददॉदा तनजरे ऩर्हरे तरएको नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩर य नेऩारी 
याहदानी सभेत ऩेश गनुि ऩनेछ, 

९. हार नागरयक यहेको भरुकुफाट तरएको याहदानीको प्रतततरऩी, 
१०. अनसुचुी ८ घ फभोखजभको प्रततविता ऩर, 

११. अनसुचुी ८ च फभोखजभको सऩथ, 

कागजात ऩगुेको 
बए  सोही ददन 

रु. १० को  
र्टकट 

स.प्र.खज.अ. /प्र.अ. 

/ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को 
हकभा प्र.खज.अ. य 
अन्मको हकभा 
स.प्र.खज.अ. 
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रिय.सॊ. 
सेवाको 
र्ववयण 

आवश्मक कागजात/प्रभाणहरू राग्न ेसभम 
राग्न े
शलु्क 

खजम्भेवाय 
कभिचायी/शािा 

गनुासो सनु् न े
अतधकायी 

कै 

१२. वडा/प्रहयी सजितभन भचुलु्का, 
१३. अन्म तोर्कएको कागजातहरु, 

१४. तनवेदकको र्वदेशी भरुकुको नागरयकता वा याहदानीको वैधताको र्वषमभा तनज 
नागरयक यहेको भरुकुखस्थत वा त्मस्तो भरुकु सभेत हेने कामिऺ ेर तोर्कएको 
नेऩारी कुटनीततक तनमोगसॉग फझु् न सर्कने,  

१५. तोर्कएफभोखजभको आवश्मक कागजात प्राप्त बए ऩतछ आवश्मक सफदु प्रभाण 
फझुी गैय आवासीम नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩर जायी हनुे। 

१.७ 

जन्भको 
आधायभा 
नेऩारको 
नागरयकता 
प्रभाणऩर 
तरएका 
नागरयकहरुका 
सन्तानराई 
नेऩारी 
नागरयकताको 
प्रभाणऩर 

 

 १.१ भा उल्रेि बए फभोखजभका कागजातहरु 

थऩ कागजातहरु : 

 फाफ ुय आभा फीचको र्ववाह दताि प्रभाणऩर वा र्ववाह प्रभाखणत सक्कर प्रतत 

 फाफ ुवा आभा वा दवैुको भतृ्म ुबएको अवस्थाभा भतृ्म ुदताि प्रभाणऩर 

 ऩरयवायका सम्ऩूणि सदस्महरुको र्ववयण िलु्ने गयी ऩारयवारयक र्ववयण 

 तसपायस  गने स्थानीम तहतबर जन्भ बई तनयन्तय रुऩभा स्थामी फसोफास बएको 
तथ्म स्ऩष्ट रुऩभा उल्रेि बएको सजितभन भचुलु्का सर्हतको तसपारयस/प्रभाणऩर 

 जन्भस्थान य नाता िलु्ने गयी गा.ऩा./न.ऩा.रे गरयददएको पोटो सर्हतको नाता 
प्रभाखणत 

 उद् गभ स्थान य गन्तव्म स्थानको Online फसाईसयाई दताि प्रभाणऩरको सक्कर 
प्रतत (ठेगाना ऩरयवतिन गयी ना.प्र. तरन चाहेभा) 

 जग्गा धनी प्रभाणऩूजािको सक्कर प्रतत 

कागजात ऩगुेको 
बए  सोही ददन 

रु. १० को  
र्टकट 

स.प्र.खज.अ. /प्र.अ. 

/ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को 
हकभा प्र.खज.अ. य 
अन्मको हकभा 
स.प्र.खज.अ. 
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रिय.सॊ. 
सेवाको 
र्ववयण 

आवश्मक कागजात/प्रभाणहरू राग्न ेसभम 
राग्न े
शलु्क 

खजम्भेवाय 
कभिचायी/शािा 

गनुासो सनु् न े
अतधकायी 

कै 

रारऩूजाि नबएको अवस्थाभा चार्हन ेथऩ कागजातहरु: 

o ऩानी/तफजरुी/टेतरपोन आददको ग्राहक काडि, घय कय यतसद, 

o यार्िम बतूभ आमोगभा तनवेदन दताि तथा नाऩ नक्सा तनस्सा  
o बतूभर्हन/सकुुम्फासी ऩरयचमऩर 

o जग्गाधतन प्रभाणऩूजाि फैंक तथा र्विीम सॊस्थाभा तधतोभा यािी सक्कर जग्गाधतन 
दताि प्रभाणऩूजाि तरई आउन सम्बव नबएभा सम्फखन्धत फैंक तथा र्विीम 
सॊस्थाफाट रारऩूजाि तधतोभा यहेको जनाई प्रभाखणत गरयददएको जग्गाधतन 
प्रभाणऩजुािको प्रतततरऩी 

o स्थामी रेिा नम्वय, व्मवसाम दताि प्रभाणऩर, 

o स्थरगत प्रहयी सजितभन भचुलु्का 
o अन्म तोर्कएको कागजात 

 

२. नागरयकता प्रतततरर्ऩ 

रिय.सॊ. सेवाको र्ववयण आवश्मक कागजात/प्रभाणहरू राग्न ेसभम राग्न ेशलु्क 
खजम्भेवाय 

कभिचायी/शािा 
गनुासो सनु् न े

अतधकायी 
कै 

२.१ 
वॊशजको 
नागरयकता 
प्रतततरर्ऩ 

दैरेि खजल्राको हकभा 
१. सम्फखन्धत स्थानीम तहफाट तसपारयस गयेको अनसूुची -२ पायाभ य पोटो ३ प्रतत 

२. नागरयकता प्रभाणऩर नम्फय एवभ ्जायी तभतत िलु्ने प्रभाण य सोको प्रतततरर्ऩ। 

अन्म खजल्राफाट जायी बएको नागरयकताको प्रतततरर्ऩ तरन ुऩयेभा 
१. फसाईसयाई दताि प्रभाणऩर सक्कर तथा प्रतततरर्ऩ 

२. घयजग्गा धनी प्रभाण वा घय तनभािण सम्ऩन्न वा एकीकृत कय ततयेको सक्कर तथा 

प्रभाण ऩगुेभा 
सोही ददन 

रु. 13 को 
र्टकट 

स.प्र.खज.अ. 

/प्रशासकीम 
अतधकृत /नामफ 
सबु्फा 

स.प्र.खज.अ. को 
हकभा प्र.खज.अ. य 
अन्म कभिचायीको 
हकभा स.प्र.खज.अ. 

कोठा 
नॊ. ८ 
य ९ 
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रिय.सॊ. सेवाको र्ववयण आवश्मक कागजात/प्रभाणहरू राग्न ेसभम राग्न ेशलु्क 
खजम्भेवाय 

कभिचायी/शािा 
गनुासो सनु् न े

अतधकायी 
कै 

प्रतततरर्ऩ 

३. नागरयकता जायी बएको खजल्राको अतबरेि तबडेको प्रभाण 

कभिचायी ऩरयवायको हकभा 
१. सम्फखन्धत कामािरमको तसपारयस ऩर 

२. जायी बएको खजल्राफाट अतबरेि तबडेको प्रभाण 

३. कभिचायी ऩरयमऩरको प्रतततरर्ऩ 

ऩततको नाभथय सभावेश गयी प्रतततरर्ऩ तरन 

१. ऩततको सक्कर नागरयकताको प्रभाणऩर य सनाितको रातग उऩखस्थतत 

२. र्ववाहदताि प्रभाणऩर सक्कर तथा प्रतततरर्ऩ 

३. अन्म खजल्राफाट नागरयकता प्रभाणऩर जायी बएको बए सम्फखन्धत खजल्राफाट 
अतबरेि तबडेको प्रभाण 

ऩतत/ऩत्नीको नाभथय हटाएय प्रतततरर्ऩ तरन 

१. सम्फन्धर्वच्छेद बई ऩतत/ऩत्नीको नाभ हटाएय प्रतततरर्ऩ तरन आउनेको हकभा 
सम्फन्धर्वच्छेदको अदारतको पैसरा/तभराऩर, स्थानीम तहभा दताि बएको 
सम्फन्धर्वच्छेदको दताि प्रभाणऩर। 

२. ऩततको नाभ हटाउॉदा भाइतततपि  एकाघयको सनाित आवश्मक ऩने। 

२.२ 

वैवार्हक 
अॊगीकृत तथा 
जन्भतसि 
नेऩारी 
नागरयकता 
प्रतततरर्ऩ 

१. सम्फखन्धत स्थानीम तहफाट तसपारयस बएको अनूसचुी -२ पायाभ य ३ प्रतत पोटो 
२. नागरयकता प्रभाणऩर नम्फय एवभ ्जायी तभतत िरेुको प्रभाण 

३. फसाईसयाई गयी आएका अन्म खजल्राहरुफाट ना.प्र. तरएका व्मखतको हकभा 
फसाईसयाई प्रभाणऩर, जग्गाधनी ऩूजाि य घय तनभािण सम्ऩन्न प्रभाण सभेत ऩेश गनुिऩनेछ  

४. प्रकयण ३ फभोखजभका तनवेदकराई नागरयकता प्रभाणऩर जायी गने खजल्रा प्रशासन 
कामािरमफाट अतबरेि तबडेको प्रभाण प्राप्त बएऩतछ नागरयकता प्रभाणऩर प्रतततरर्ऩ 
ददइनेछ। 

प्रभाण ऩगुेभा 
सोही ददन 

रु. 13 को 
र्टकट 

स.प्र.खज.अ. 

/प्रशासकीम 
अतधकृत /नामफ 
सबु्फा 

स.प्र.खज.अ. को 
हकभा प्र.खज.अ. य 
अन्म कभिचायीको 
हकभा स.प्र.खज.अ. 
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रिय.सॊ. सेवाको र्ववयण आवश्मक कागजात/प्रभाणहरू राग्न ेसभम राग्न ेशलु्क 
खजम्भेवाय 

कभिचायी/शािा 
गनुासो सनु् न े

अतधकायी 
कै 

२.३ 

अॊतगकृत 
नेऩारी 
नागरयकताको 
प्रभाणऩर 
प्रतततरर्ऩ 

१. सम्फखन्धत स्थानीम तहफाट तसपारयस बएको अनूसचुी -२ पायाभ य ३ प्रतत पोटो 
 

२. नागरयकता प्रभाणऩर नम्फय एवभ ्जायी तभतत िरेुको प्रभाण 

३. तनवेदन ऩेश हनु आएऩतछ खजल्राभा अतबरेि नबएकाहरुको हकभा सम्फखन्धत 
व्मखतको अॊतगकृत नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩरको अतबरेि ऩठाइददन गहृ 
भन्रारमभा य सम्फखन्धत व्मखत मर्कन गनि स्थरगत सजितभन गयी ऩठाउन खजल्रा 
प्रहयी कामािरमभा रेिी ऩठाउने। 

४. प्रकयण ३ फभोखजभ प्रभाण य प्रर्रियमा ऩूया बएऩतछ नागरयकता प्रतततरर्ऩ ददइनेछ। 

प्रभाण ऩगुेभा 
सोही ददन 

रु. 13 को 
र्टकट 

स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीम 
अतधकृत /नामफ 
सबु्फा 

स.प्र.खज.अ. को 
हकभा प्र.खज.अ. य 
अन्म कभिचायीको 
हकभा स.प्र.खज.अ. 

२.४ 
नागरयकता 
ऩरयत्माग 

१. नागरयकताको सक्कर प्रभाणऩर 

२. सक्कर याहदानी 
३. अनसूुची ९ पायाभ (पोटोसर्हत) 
४. र्वदेशी यािफाट प्राप्त गयेको नागरयकता प्रभाणऩर तथा याहदानी वा प्राप्त हनुे तनणिम 
अतग्रभ जानकायी ऩर (No Objection Letter)  

५. व्मखत स्वमॊ उऩखस्थत बए नागरयकता ऩरयत्मागको सनाित, व्मखत र्वदेशभा बएभा 
सम्फखन्धत कुटनीततक तनमोगफाट गयेको तसपारयस। 

तनणिम प्रर्रियमा 
ऩगुेऩतछ 

रु. 10 को 
र्टकट 

स.प्र.खज.अ. 

/प्रशासकीम 
अतधकृत /नामफ 
सबु्फा 

स.प्र.खज.अ. को 
हकभा प्र.खज.अ. य 
अन्म कभिचायीको 
हकभा स.प्र.खज.अ. 

२.५ 
अतबरेि पेरा 
नऩयेको वा 
ऩूयानो सक् कर 

१. अतबरेि पेरा नऩयेको वा ऩयुानो पायाभ सक्कर 

२. नागरयकताको र्ववयण Citizenship Information Management System 
प्रतततरर्ऩको रातग (CIMS) सॉग तबडान गने। 

३. नमाॉ प्रर्रियमाफाट नागरयकता प्रभाणऩर जायी हनुे प्रर्रियमाभा जाने। 

प्रभाण ऩगुेभा 
सोही ददन 

रु. 13 को 
र्टकट य नमाॉ 
प्रर्रियमाका रातग 
थऩ रु. 10 को 
र्टकट 

स.प्र.खज.अ. 

/प्रशासकीम 
अतधकृत /नामफ 
सबु्फा 

स.प्र.खज.अ. को 
हकभा प्र.खज.अ. य 
अन्म कभिचायीको 
हकभा स.प्र.खज.अ. 

 

३. र्वद्यतुीम याहदानी (E-Passport) 
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रिय.सॊ. सेवाको र्ववयण आवश्मक कागजात/प्रभाणहरू राग्न ेसभम राग्न ेशलु्क 
खजम्भेवाय 

कभिचायी/शािा 
गनुासो सनु् न े

अतधकायी 
कै 

३.१ 

साधायण 
र्वद्यतुीम 
याहदानी 
(Normal 

Passport) 

तनवेदकको नागरयकता प्रभाणऩर खजल्रा प्रशासन कामािरम, दैरेिफाट जायी 
बएको हकभा 
१. यीतऩूविक बरयएको फायकोड सर्हतको र्वद्यतुीम याहदानी पायाभ 

२. नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩर सक्कर (नागरयकता प्रभाणऩर अतबरेि तबडेको 
हनुऩुने) 
३. नाफातरकको हकभा खजल्रा प्रशासन कामािरम दैरेिफाट जायी गरयएको 
नाफातरक ऩरयचमऩर य तनजको फाफ ुवा आभाभध्मे कुनै एक जनाको सक्कर 

नागरयकता, आभा य फाफकुो र्ववाहदताि, फच्चाको जन्भदताि, सॊयऺक तनमतु बएकोभा 
सॊयऺक बएको फेहोया िलु्ने तरितको सक्कर प्रतत य सॊयऺकको 
नागरयकता सक्कर (नागरयकताको अतबरेि तबडेको हनुऩुने) 
४. ऩर्हरे याहदानी तरएको बए सोको सक्कर 

५. नागरयकता प्राप्त व्मखतको हकभा यार्िम ऩरयचमऩर वा यार्िम ऩरयचमऩर नम्फय 

िलु्ने प्रभाण। 

६. याहदानी दस्तयु रु. ५०००।- ततयेको यतसद य १० वषि भतुनका नाफातरकको 
हकभा रु. २५००।-(याहदानी हयाएको/च्माततएको वा कुनै र्कतसभरे तफग्रकेो बएभा 
दोब्फय दस्तयु राग्नेछ।) 
७. तनवेदक स्वमॊ उऩखस्थत बई जैर्वक र्ववयण (Bio-metric) ददएको हनुऩुनेछ। 

अन्मर खजल्राफाट नागरयकता प्रभाणऩर फसाईसयी दैरेि खजल्राभा आउनकेो हकभा 
१. यीतऩूविक बरयएको फायकोड सर्हतको र्वद्यतुीम याहदानी पायाभ 

२. नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩर सक्कर (नागरयकता प्रभाणऩर अतबरेि तबडेको 
हनुऩुने) 
३. नागरयकता प्राप्त व्मखतको हकभा यार्िम ऩरयचमऩर वा यार्िम ऩरयचमऩर नम्फय 
िलु्ने प्रभाण। 

प्रभाण ऩगुेभा 
सोही ददन 

 

स.प्र.खज.अ. 

/प्रशासकीम 
अतधकृत /नामफ 
सबु्फा 

स.प्र.खज.अ. को 
हकभा प्र.खज.अ. य 
अन्म कभिचायीको 
हकभा स.प्र.खज.अ. 

कोठा 
नॊ. ६ 
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रिय.सॊ. सेवाको र्ववयण आवश्मक कागजात/प्रभाणहरू राग्न ेसभम राग्न ेशलु्क 
खजम्भेवाय 

कभिचायी/शािा 
गनुासो सनु् न े

अतधकायी 
कै 

४. स्थानीम ऩखञ्जकातधकायीको कामािरमफाट जायी बएको फसाईसयाई दताि 
प्रभाणऩर 

५. घय, जग्गा धनी प्रभाण वा घय तनभािण सम्ऩन्न वा एकीकृत कय ततयेको सक्कर 

६. सम्फखन्धत खजल्राफाट नागरयकताको अतबरेि फखुझनेछ। 
७. अन्म खजल्राफाट नाफातरक ऩरयचमऩर फतनसकेको हकभा सम्फखन्धत खजल्राफाट 
सोको अतबरेि फखुझनेछ। 

८. तनवेदक स्वमॊ उऩखस्थत बई जैर्वक र्ववयण (Bio-metric) ददएको हनुऩुनेछ। 

अन्मर खजल्राफाट नागरयकता तरएय र्ववाह गयी दैरेि खजल्राभा आउनकेो 
हकभा 
१. यीतऩूविक बरयएको फायकोड सर्हतको र्वद्यतुीम याहदानी पायाभ 

२. नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩर सक्कर (नागरयकता प्रभाणऩर अतबरेि 

तबडेको हनुऩुने) 
३. नागरयकता प्राप्त व्मखतको यार्िम ऩरयचमऩर वा यार्िम ऩरयचमऩर नम्फय िलु्ने 
प्रभाण। 

४. र्ववाहदताि प्रभाणऩर 

५. ऩततको नागरयकता प्रभाणऩर प्रतततरर्ऩ 

६. सम्फखन्धत खजल्राफाट नागरयकताको अतबरेि फखुझनेछ। 

७. तनवेदक स्वमॊ उऩखस्थत बई जैर्वक र्ववयण (Bio-metric) ददएको हनुऩुनेछ। 

दैरेि खजल्राखस्थत सयकायी तनकामभा कामियत कभिचायीको य कभिचायी ऩरयवायको हकभा 
१. यीतऩूविक बरयएको फायकोड सर्हतको र्वद्यतुीम याहदानी पायाभ 

२. नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩर सक्कर (नागरयकता प्रभाणऩर अतबरेि 

तबडेको हनुऩुने) 
३. सम्फखन्धत कामािरमको तसपारयस ऩर 
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रिय.सॊ. सेवाको र्ववयण आवश्मक कागजात/प्रभाणहरू राग्न ेसभम राग्न ेशलु्क 
खजम्भेवाय 

कभिचायी/शािा 
गनुासो सनु् न े

अतधकायी 
कै 

४. सम्फखन्धत खजल्राफाट नागरयकताको अतबरेि फखुझनेछ। 

५. नागरयकता प्राप्त व्मखतको हकभा यार्िम ऩरयचमऩर वा यार्िम ऩरयचमऩर नम्फय 
िलु्ने प्रभाण। (नाफातरकको हकभा यार्िम ऩरयचमऩर नहनुे) 
६. अन्म खजल्राफाट नाफातरक ऩरयचमऩरऩर फतनसकेको हकभा सम्फखन्धत 

खजल्राफाट सोको अतबरेि फखुझनेछ। 

७. तनवेदक स्वमॊ उऩखस्थत बई जैर्वक र्ववयण (Bio-metric) ददएको हनुऩुनेछ। 

३.२ 
हयाएको 
याहदानी ऩनु् 
प्रातप्त सम्फन्धी 

१. साधायण याहदानीको रातग ३.१ भा उखल्रखित कागजातहरु 

२. सार्वकको याहदानीको प्रतततरर्ऩ 

३. र्वदेशभा याहदानी हयाएको हकभा ट्राबर डकुभेन्ट 

प्रभाण ऩगुेभा 
सोही ददन 

 

स.प्र.खज.अ. 

/प्रशासकीम 
अतधकृत /नामफ 
सबु्फा 

स.प्र.खज.अ. को 
हकभा प्र.खज.अ. य 
अन्म कभिचायीको 
हकभा स.प्र.खज.अ. 

 

४. भदु्दा सम्फन्धी 

रिय.सॊ. सेवाको र्ववयण आवश्मक कागजात/प्रभाणहरू राग्न ेसभम राग्न ेशलु्क 
खजम्भेवाय 

कभिचायी/शािा 
गनुासो सनु् न े

अतधकायी 
कै 

4.1 
उजयुी ऩरियाउ ऩूजॉ 
सभथिन तथा ऩरियाउ 
अनभुतत 

ऩरियाउ गने प्रहयी विृरे फाटोको म्माद य साविजतनक र्वदा फाहेक २४ 
घण्टातबर थनुवुासर्हत प्रभिु खजल्रा अतधकायी सभऺ ऩेश गने। 

तरुून्त - प्र.खज.अ. प्र.खज.अ. 

कोठा 
नॊ. ३ 

4.2 म्माद थऩ सम्फखन्धत प्रहयी विृरे थनुवुासर्हत स.प्र.खज.अ. सभऺ ऩेश गने। तरुून्त - 
प्र.खज.अ. 
/स.प्र.खज.अ. 
/प्र.अ. /ना.स.ु 

प्र.खज.अ. 

4.3 
भदु्दा दताि /फमान 
/थनुछेक आदेश 
/म्माद जायी 

१. प्रभिु खजल्रा अतधकायीको आदेशानसुाय हनुे 
२. अतबमोग ऩरसाथ प्रततवादीराई कामािरम फन्द हनुे सभमबन्दा कम्तीभा डेढ 
घण्टा ऩर्हरे उऩखस्थत गयाइएको हनुऩुने 

- - 
प्र.खज.अ. 
/स.प्र.खज.अ. 
/प्र.अ. /ना.स.ु 

प्र.खज.अ. 
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रिय.सॊ. सेवाको र्ववयण आवश्मक कागजात/प्रभाणहरू राग्न ेसभम राग्न ेशलु्क 
खजम्भेवाय 

कभिचायी/शािा 
गनुासो सनु् न े

अतधकायी 
कै 

३. पयाय प्रततवादीको ३ ऩसु्ते र्ववयण, स्ऩष्ट वतन य सम्ऩकि  नॊ. सभेत 
अतबमोग ऩरभा स्ऩष्ट िरेुको हनुऩुने। 

४.४ 
म्माद तायेि तोक्ने 
प्रभाण भकुयय गने 

/ऩेशी तोक्ने 

सम्फखन्धत प्रततवादी तायेिभा यहेको वा म्माद/तायेि गजुायेको वा थनुाभा 
यहेको वा अॊग ऩगुेको हनुऩुने। 

सोही ददन  
प्र.खज.अ. 
/स.प्र.खज.अ. 
/प्र.अ. /ना.स.ु 

प्र.खज.अ. 

४.५ तायेिभा फोराउने 

१. तायेि ऩचाि/धयौटी जम्भा गयेको यतसदसर्हत तोर्कएको ददन प्रततवादी आपै 
उऩखस्थतत हनुे 
२. ऩटक ऩटक वा एक ऩटकभा फढीभा १५ ददन तायेि थाम्न ऩाइने 
बएकोरे सोको रातग रु. १० को र्टकट टाॉस गयी तोर्कएको ढाॉचाभा तनवेदन 
ददनऩुने। 

- 
रु. 10 को 
र्टकट 

प्र प्र.खज.अ. 
/स.प्र.खज.अ. 
/प्र.अ. /ना.स.ु 

प्र.खज.अ. 

4.6 पैसरा तमायी गने प्रभिु खजल्रा अतधकायकीको आदेशानसुाय हनुे। - 
प्रचतरत कानून 
फभोखजभ 

प्र.खज.अ. 
/स.प्र.खज.अ. 
/प्र.अ. /ना.स.ु 

प्र.खज.अ. 

4.7 प्रभाखणत प्रतततरर्ऩ ददने 
तभतसरभा सॊरग्न कागजात य तनणिम पैसराको प्रभाखणत प्रतततरर्ऩ तरनका 
रातग सयोकायवारारे तोकेको ढाॉचाभा तनवेदन य तोर्कएको दयभा र्टकट टाॉस 
गनुि ऩनेछ। 

- 
प्रचतरत कानून 
फभोखजभ 

प्र.खज.अ. 
/स.प्र.खज.अ. 
/प्र.अ. /ना.स.ु 

प्र.खज.अ. 

4.8 

सवायी दघुिटनाका 
भतृकका हकदाय 

/घाइतेराई ऺततऩूतॉ, 
याहत, षषधी उऩचाय 
ददराई बयाई ददने 

१. दघुिटना ऩष्टी हनुे भचुलु्का सर्हतका कागजातहरु (सम्फखन्धत प्रहयीफाट 
घटना भचुलु्का, राश फझेुको ऩर, भेतडकर प्रततवेदन, भतृकको नागरयकता, 
भतृ्मदुताि प्रभाणऩर, नखजकको हकदायको नागरयकता प्रभाणऩर, नाता प्रभाखणत य 
सम्फखन्धत स्थानीम तहको तसपारयस) सर्हत सम्फखन्धत व्मखत/हकदाय स्वमॊ 
उऩखस्थत हनुऩुने। 

२. सवायी धनीका तपि फाट सवायीधनी प्रभाणऩर, फीभा आरेि, अखख्तमायनाभा, 
यकभ फझुाउनेको ऩरयचमऩरसर्हत सम्फखन्धत व्मखत उऩखस्थत हनुऩुने। 

- 
प्रचतरत कानून 
फभोखजभ 

प्र.खज.अ. 
/स.प्र.खज.अ. 
/प्र.अ. /ना.स.ु 

प्र.खज.अ. 
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रिय.सॊ. सेवाको र्ववयण आवश्मक कागजात/प्रभाणहरू राग्न ेसभम राग्न ेशलु्क 
खजम्भेवाय 

कभिचायी/शािा 
गनुासो सनु् न े

अतधकायी 
कै 

4.9 
दण्ड जरयवाना असरु 
गने 

प्रभिु खजल्रा अतधकायीको आदेशानसुाय हनुे। - 
प्रचतरत कानून 
फभोखजभ 

प्र.खज.अ. 
/स.प्र.खज.अ. 
/प्र.अ. /ना.स.ु 

प्र.खज.अ. 

4.10 तफगो बयाउन े

१. भदु्दा अखन्तभ र्कनाया बएको वा ऩनुयावेदन अवतध नाघेको हनुऩुने 

२. सम्फखन्धत जाहेयवारा, घाईते उऩखस्थत बई नागरयकता प्रभाणऩर वा 
ऩर्हचान िलु्ने कागजात सर्हत (३ तीन वषितबर) तनवेदन ददनऩुने 

३. प्रततवादी पयाय यहेको/धयौटी जभानत नयािेको वा याखिएको धयौटी 
जभानत न्मून यही ठयहेको तफगो बयाउन नसर्कएको अवस्थाभा तफगो बयाउन 
सम्फखन्धत प्रततवादी नेऩार सयहद तबरको जामजेथा देिाई दयिास्त ददनऩुने। 

- 
प्रचतरत कानून 
फभोखजभ 

प्र.खज.अ. 
/स.प्र.खज.अ. 
/प्र.अ. /ना.स.ु 

प्र.खज.अ. 

4.11 धयौटी र्पताि 

१. मस कामािरमफाट बएको पैसरा खचि फझुी ऩनुयावेदन नगने बए सोही 
फेहोया िरेुको धयौटी र्पताि तनवेदन (रु. १० को र्टकटसर्हत) ददनऩुने 

२. नेऩारी नागरयकता प्रभाणऩर वा ऩरयचम िलु्ने अन्म प्रभाण २ प्रतत 

३. फैंकको िाता नम्फय सर्हतको र्ववयण िरेुको तनस्सा २ प्रतत 

- 
प्रचतरत कानून 
फभोखजभ 

प्र.खज.अ. 
/स.प्र.खज.अ. 
/प्र.अ. /ना.स.ु 

प्र.खज.अ. 

4.12 सदयस्माहा प्रभिु खजल्रा अतधकायीको आदेशानसुाय हनुे। - 
प्रचतरत कानून 
फभोखजभ 

प्र.खज.अ. 
/स.प्र.खज.अ. 
/प्र.अ. /ना.स.ु 

प्र.खज.अ. 

 

५. सॊघ सॊस्था, ऩरऩतरका तथा छाऩािाना  

रिय.सॊ. सेवाको र्ववयण आवश्मक कागजात/प्रभाणहरू राग्न ेसभम राग्न ेशलु्क 
खजम्भेवाय 

कभिचायी/शािा 
गनुासो सनु् न े

अतधकायी 
कै 

5.1 सॊस्था दताि 
१. सॊस्था दतािको रातग खजल्रा प्रशासन कामािरमराई सम्फोधन गयेको तदथि 
सतभततका ऩदातधकायी य सदस्महरूको सॊमतु तनवेदन। 

२. स्थानीम तहको तसपारयस ऩर 

आवश्मक 
जाॉचफझु सकेको 
बोतरऩल्ट 

रु. 1000।- 
स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीम 
अतधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को 
हकभा प्र.खज.अ. य 
अन्म कभिचायीको 

कोठा 
नॊ. 
१० 
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रिय.सॊ. सेवाको र्ववयण आवश्मक कागजात/प्रभाणहरू राग्न ेसभम राग्न ेशलु्क 
खजम्भेवाय 

कभिचायी/शािा 
गनुासो सनु् न े

अतधकायी 
कै 

३. तदथि सतभततका ऩदातधकायी य सदस्महरुरे नेऩारी कागजको प्रत्मेक ऩानाभा 
तरभातथ दस्तित गयेको र्वधान २ प्रतत (नेऩारी कागजभा) 
४. सॊस्था स्थाऩनाका रातग तनम्न कुयाहरु िोतरएको बेराको तनणिम, 
 सविसम्भतरे तदथि सतभततका ऩदातधकायी य सदस्मको चमन गरयएको 
 सविसम्भतरे सॊस्थाको नाभ य ठेगाना छनौट गरयएको 
 र्वधान फनाउने र्वषम (र्वधान भस्मौदा उऩसतभततको गठन) 
 खजल्रा प्रशासन कामािरम दैरेिभा सॊस्था दताि गने तनणिम 

 तदथि सतभततरे र्वधान ऩारयत गयी स्वीकृततका रातग स्थानीम अतधकायीसभऺ 
ऩेश गने बनी गयेको तनणिमका साथै सॊस्था दतािका रातग ऩदातधकायीहरुराई 
अखख्तमायनाभा ददएको तनणिम। 

५. तदथि सतभततका ऩदातधकायीहरुको नागरयकताको प्रभाखणत प्रतततरर्ऩ १/१ प्रतत 

६. सॊस्थाका तदथि सतभततका ऩदातधकायी तथा सदस्महरुको नाभ, ठेगाना, सम्ऩकि  नॊ. 
य पोटो सर्हतको नाभावरी 
७. सॊस्थाका ऩदातधकायीहरुको चारचरन फझेुको प्रहयी प्रततवेदन 

८. तदथि सतभततका ऩदातधकायी य सदस्महरु सक्कर नागरयकतासर्हत सनाितका 
फित उऩखस्थत हनुऩुने। 

९ सॊस्थाको नाभ य उदेश्मको र्वषमभा सम्फखन्धत भन्रारम, र्वबाग य तनकामको 
याम प्रततर्रियमा तरनऩुने बएभा सोको तसपारयस 

१०. व्माऩाय व्मावसाम सञ्चारन गयेका व्मवसामीहरुको सॊस्था बएभा सॊस्थाका 
ऩदातधकायीहरुरे सञ्चारन गयेको व्मवसाम इजाजत /अनभुतत तरनऩुने प्रकृततको बए 
त्मस्तो इजाजत ऩरको प्रतततरर्ऩ य कयचतुा प्रभाणऩर प्रतततरर्ऩ सभेत ऩेश 
गनुिऩनेछ। 

हकभा स.प्र.खज.अ. 

५.२ सॊस्था नवीकयण १. नवीकयणका रातग खजल्रा प्रशासन कामािरमराई सम्फोधन गयेको तोर्कएको प्रर्रियमा ऩूया रु. 500।- स.प्र.खज.अ. स.प्र.खज.अ. को 
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रिय.सॊ. सेवाको र्ववयण आवश्मक कागजात/प्रभाणहरू राग्न ेसभम राग्न ेशलु्क 
खजम्भेवाय 

कभिचायी/शािा 
गनुासो सनु् न े

अतधकायी 
कै 

ढाॉचाको तनवेदन 

२. र्वधानसम्भत साधायणसबारे चार ुआ.व.को रातग रेिाऩयीऺक तनमखुत, 
सम्फखन्धत आ.व.को रेिाऩयीऺण प्रततवेदन, वार्षिक प्रगतत प्रततवेदन य कामिसतभतत 
छनौट गयेको तनणिमको भाइन्मटुको अध्मऺ/सखचवरे प्रभाखणत गयेको प्रतततरर्ऩ 

३. सम्फखन्धत आ.व. को रेिाऩयीऺण प्रततवेदन 

४. सम्फखन्धत आ.व. को रातग कयदाता सेवा कामािरमको तसपारयस 

५. सम्फखन्धत आ.व.भा नवीकयणको रातग सम्फखन्धत स्थानीम तहको तसपारयस 

६. सॊस्थाको स्थामी रेिा नम्फय (PAN) दताि प्रभाणऩर 

७. खजल्रा प्रशासन कामािरमरे स्वीकृत गयेको सॊस्थाको र्वधानको प्रतततरर्ऩ 

८. सॊस्थाको प्रभाणऩर पोटोकऩी 
९. सॊस्थाको रेटयप्माडभा वतिभान कामिसतभततको प्रभाखणत नाभावरी 
१० कुर साधायण सदस्म सॊख्मा िरुाएको नाभावरी सर्हतको प्रभाखणत र्ववयण य 

साधायणसबा/र्वशेष साधायण सबाभा उऩखस्थततको सॊख्मा र्ववयण 

११. सम्फखन्धत आ.व. को वार्षिक कामिप्रगतत र्ववयण 

१२. फारगहृ सञ्चारन सम्फन्धी सॊस्था बएभा स:शलु्क वा तन्शलु्क सञ्चारन 

गयेको िलु्ने गयी स्थरगत अनगुभन सर्हतको प्रभाखणत प्रततवेदनसभेत िरेुको 
सम्फखन्धत स्थानीम तह (नगयऩातरका/भहानगयऩातरका) को तसपारयस 

१३. रेिाऩयीऺकको प्रभाणऩर, ऩान (PAN) दताि प्रभाणऩर, रेिाऩयीऺण 

प्रभाणऩर (नवीकयण सभेत देखिने गयी), कयचतुाको प्रभाणऩर सभेत 

१४. वैदेखशक सहमोग (नगदी/खजन्सी) फाट आमोजना तथा कामिरियभ सञ्चारन गयेको 
बए सभाज कल्माण ऩरयषद्को कामिरियभ स्वीकृत ऩर, सभाज कल्माण ऩरयषद्को 
अनगुभन प्रततवेदन य कामिरियभ सञ्चारन बएको स्थानीम तहफाट कामिरियभ सम्ऩन्न 
बइयहेको तसपारयस ऩर 

बएभा सोही ददन  /प्रशासकीम 
अतधकृत /ना.स.ु 

हकभा प्र.खज.अ. य 
अन्म कभिचायीको 
हकभा स.प्र.खज.अ. 
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रिय.सॊ. सेवाको र्ववयण आवश्मक कागजात/प्रभाणहरू राग्न ेसभम राग्न ेशलु्क 
खजम्भेवाय 

कभिचायी/शािा 
गनुासो सनु् न े

अतधकायी 
कै 

१५. व्माऩाय/व्मवसाम सञ्चारन गयेका व्मावसामीहरुको सॊस्था बएभा सॊस्थाका 
ऩदातधकायीहरुरे सञ्चारन गयेको व्मवसाम इजाजत /अनभुतत तरनऩुने प्रकृततको बए 
त्मस्तो इजाजत ऩरको प्रतततरर्ऩ य कयचतुा प्रतततरर्ऩ सभेत ऩेश गनुि ऩनेछ। 

5.3 
सॊस्थाको र्वधान 
सॊशोधन 

१. यीतऩूविकको तनवेदन 

२. तीन भहरे र्वधान -३ प्रतत 

३. नवीकयण बएको सॊस्थाको प्रभाणऩर य सोको प्रतततरर्ऩ 

४. सॊशोधन गने प्रस्ताव कुर सदस्म सॊख्माको दईु ततहाई साधायण सबा 
सदस्महरुरे ऩारयत गयेको प्रभाखणत तनणिम प्रतत 

५. खजल्रा प्रशासन कामािरमरे स्वीकृत गयेको सॊस्थाको र्वधानको प्रभाखणत प्रतततरर्ऩ 

नोट – तीन भहरेको सरुु ऩानाको भातथ दस्तित नगयी तरफाट दस्तित गयी फाॉकी 
ऩानाको भातथ कामिसतभततका सदस्मरे दस्तित गने। 

प्रर्रियमा ऩूया 
बएभा सोही ददन 

- 
स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीम 
अतधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को 
हकभा प्र.खज.अ. य 
अन्म कभिचायीको 
हकभा स.प्र.खज.अ. 

5.4 
खजल्राभा 
सॊस्थाको शािा 
िोल्ने 

१. यीतऩूविकको तनवेदन 

२. सॊस्थाको कामिसतभततको तनणिम 

३. र्वधानको प्रतततरर्ऩ य दताि प्रभाणऩरको प्रतततरर्ऩ (नवीकयण देखिने) 
४. सम्फखन्धत स्थानीम तहको तसपारयस 

सोही ददन तन्शलु्क 
स.प्र.खज.अ./ 
प्रशासकीम 
अतधकृत/ना.स ु

स.प्र.खज.अ. को 
हकभा प्र.खज.अ. य 
अन्म कभिचायीको 
हकभा स.प्र.खज.अ. 

5.5 
ऩरऩतरका दताि 
सम्फन्धी 

क. प्रकाशन फाये 

१. खजल्रा प्रशासन कामािरमराई सम्फोधन गयेको तोर्कएको ढाॉचाको तनवेदन 

२. प्रकाशकको ४ प्रतत पोटो य नागरयकताको पोटोकऩी 
३. प्रकाशक सॊस्था बए सॊस्थाको छाऩ, प्रफन्ध ऩर वा सॊस्थाको स्वीकृत र्वधान 
प्रभाणऩर, नवीकयण बएको प्रभाणऩर, कयचतुा प्रभाणऩर, अतडट रयऩोटि, 
सॊचारकहरुको फैठकको तनणिम सभेतका कागजातहरुको प्रभाखणत प्रतततरर्ऩ 

ि. सम्ऩादक फाये 

१. सम्ऩादकको नागरयकताको प्रभाणऩर पोटोकऩी 

प्रर्रियमा ऩूया 
बएभा सोही ददन 
(शरुियफाय भार) 

दैतनक ऩतरका 
रु. 1000।– 
अधि साप्तार्हक 
रु. 700।– 
साप्तार्हत रु. 
500।– 

ऩाखऺक रु. 
300।– 

स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीम 
अतधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को 
हकभा प्र.खज.अ. य 
अन्म कभिचायीको 
हकभा स.प्र.खज.अ. 
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रिय.सॊ. सेवाको र्ववयण आवश्मक कागजात/प्रभाणहरू राग्न ेसभम राग्न ेशलु्क 
खजम्भेवाय 

कभिचायी/शािा 
गनुासो सनु् न े

अतधकायी 
कै 

२. सम्ऩादकहरुको शैखऺक मोग्मताको एस.एर.सी. देखि स्नातकसम्भको 
एस.एर.सी. उतीणि गयी ऩरकारयताभा १० (दश) वषि कामि गयेको सूचना र्वबागको 
प्रभाणऩर सभेतका प्रभाणऩरहरुको पोटोकऩीहरु 

३. सम्ऩादकराई प्रकाशकरे तनमखुत गयेको ऩर 

४. ऩतरकाभा सम्ऩादक ऩदभा यही काभ गने फायेको सम्ऩादकको भञ्जयुीनाभा 
५. प्रहयी चारचरन 

भातसक य अन्म 
रु. 200।- 

5.6 
छाऩािाना 
सञ्चारन 

१. स्वीकृत छाऩािानाफाट ऩतरका छाप्न भञ्जुयी ददएको तसपारयस 

२. छाऩािाना दताि बएको प्रभाणऩरको पोटोकऩी 
३. छाऩािानाको प्रफन्ध ऩरको पोटोकऩी 
४. छाऩािानाराई खजल्रा प्रशासन कामािरमफाट स्वीकृतत ददएको प्रभाणऩरको 
पोटोकऩी 
५. छाऩािानारे कय ततयेको कय चतुा प्रभाणऩर। 

प्रर्रियमा ऩूया 
बएभा सोही ददन 
(शरुियफाय भार) 

रु. 1000।- 
स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीम 
अतधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को 
हकभा प्र.खज.अ. य 
अन्म कभिचायीको 
हकभा स.प्र.खज.अ. 

 

६. नाफातरक ऩरयचमऩर 

रिय.सॊ. सेवाको र्ववयण आवश्मक कागजात/प्रभाणहरू राग्न ेसभम राग्न ेशलु्क 
खजम्भेवाय 

कभिचायी/शािा 
गनुासो सनु् न े

अतधकायी 
कै 

6.1 
नाफातरक 
ऩरयचमऩर तथा 
प्रतततरर्ऩ 

क) दैरेि खजल्राको हकभा 
१. तोर्कएको ढाॉचाभा स्थानीम तहको तसपारयस 

२. फाफ ुय आभाको नागरयकताको सक्कर य पोटोकऩी 
३. आभा य फाफकुो र्ववाह दताि प्रभाणऩरको सक्कर य प्रतततरर्ऩ 

४. नाफारकको जन्भदताि प्रभाणऩर य शैखऺक मोग्मताको प्रभाणऩर सक्कर य 
पोटोकऩी 
५. ऩासऩोटि साइजको हारसारै खिचेको पोटो ३ प्रतत (तसपारयसभा ढाॉचा 

सफै प्रभाण ऩगुेभा 
दयिास्त ददएकै 
ददन 

रु. १० को 
र्टकट 
प्रतततरर्ऩको 
हकभा प्रतत ऩाना 
रु. 3।– को 
र्टकट 

स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीम 
अतधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को 
हकभा प्र.खज.अ. य 
अन्म कभिचायीको 
हकभा स.प्र.खज.अ. 

कोठा 
नॊ.  
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रिय.सॊ. सेवाको र्ववयण आवश्मक कागजात/प्रभाणहरू राग्न ेसभम राग्न ेशलु्क 
खजम्भेवाय 

कभिचायी/शािा 
गनुासो सनु् न े

अतधकायी 
कै 

बएअनसुायको प्रभाखणत पोटो) 
ि) अन्म खजल्राफाट फसाईसयाई गयी आएको बए थऩ अतनवामि ऩेश गनुिऩने 

कागजातहरु 

१. (क) भा उल्रेखित सम्ऩूणि कागजातहरु 

२. फसाईसयाई दताि प्रभाणऩर सक्कर तथा पोटोकऩी 
३. जग्गाधनी दताि प्रभाणऩर सक्कर तथा पोटोकऩी 
ग) र्वदेशभा जन्भ बएका नाफारकहरुको हकभा आवश्मक ऩने कागजातहरु 

१. (क) भा उल्रेखित सम्ऩूणि कागजातहरु 

२. नेऩार फार्हय जन्भस्थान हनुे हकभा अस्ऩतारको Birth Certificate 

३. नेऩार आउॉदा प्रमोग बएको फच्चाको One Way Travel Document वा 
याहदानी (सोभा रागेको अध्मागभन कामािरम नेऩारको छाऩ सर्हतको।) 
४. फच्चा तरएय आउने फाफआुभाको याहदानी )सोभा रागेको अध्मागभन  

कामािरम नेऩारको छाऩ सर्हतको।) 
घ) कभिचायी ऩरयवायको हकभा थऩ कागजात 

१. (क) भा उल्रेखित सम्ऩूणि कागजातहरु 

२. कभिचायी कामियत कामािरमको तसपारयस ऩर य कभिचायीको ऩरयचमऩरको 
पोटोकऩी 
नोट- भातथ उखल्रखित सम्ऩूणि कामिहरुभा फाफ ु/आभाको अन्म खजल्राको नागरयकता 
बएभा सम्फखन्धत खजल्रा प्रशासन कामािरमफाट प्रभाखणत बै आएको नागरयकता 
प्रभाणऩरको अतबरेि अतनवामि रुऩभा फखुझनछे। 

 

७. यार्िम ऩरयचमऩर 
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रिय.सॊ. सेवाको र्ववयण आवश्मक कागजात/प्रभाणहरू राग्न ेसभम राग्न ेशलु्क 
खजम्भेवाय 

कभिचायी/शािा 
गनुासो सनु् न े
अतधकायी 

कै 

7.1 
यार्िम 
ऩरयचमऩर 

१. यीतऩूविक बरयएको QR Code सर्हतको र्वद्यतुीम अनराइन पायाभ 

२. नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩर सक्कर (नागरयकता प्रभाणऩर अतबरेि 

तबडेको हनुऩुने।) 
३. र्ववार्हतको हकभा र्ववाहदताि, र्ववाह प्रभाखणत/नाता प्रभाखणत सक्कर 

४. फसाई सयी आएको बएभा फसाईसयाई दताि प्रभाणऩर सक्कर 

५. नागरयकताको प्रभाणऩरभा जन्भ तभतत निरेुको हकभा जन्भ तभतत िलु्ने 
आतधकारयक प्रभाण (जन्भ दताि, शैखऺक प्रभाण ऩर, याहदानी, ऩेन्सन ऩट्टा) 
यार्िम ऩरयचमऩर र्ववयण ऩरु्ष्ट हनुे अन्म कागजातहरु  

६. तनवेदक स्वमॊ जैर्वक र्ववयण (Bio-metric) प्रर्वर्ष्टको रातग उऩखस्थत 

हनुऩुनेछ। 

७. स्थामी ठेगाना काठभाडौं फाहेक अन्म खजल्रा बएकाको हकभा सम्फखन्धत खजल्रा 
वा यार्िम ऩरयचमऩर तथा ऩञ्जीकयण र्वबागरे तोकेको स्थानभा जानऩुनेछ। 

८. ऩरयचमऩर काडि तरन आउने सम्फन्धी म्मासेज भोफाइरभा प्राप्त बएऩतछ काडि 
तरन अनराइन पायाभ य नागरयकता प्रभाणऩरसर्हत स्वमॊ उऩखस्थत हनुऩुनेछ। 

प्रभाण ऩगुेभा 
सोही ददन 

- 

स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीम 
अतधकृत /दताि 
अऩयेटय 

स.प्र.खज.अ. को 
हकभा प्र.खज.अ. य 
अन्म कभिचायीको 
हकभा स.प्र.खज.अ. 

कोठा 
नॊ. 
११ 

7.2 
ऩरयचमऩर 
सॊशोधन 

१. यार्िम ऩरयचमऩर काडि सक्कर 

२. सॊशोधन गनुिऩने र्वषमसर्हतको तनवेदन पायाभ 

३. रु. ५०० ततयेको फैंक बौचयसर्हत स्वमॊ उऩखस्थत हनुऩुनेछ। 

 

प्रभाण ऩगुेभा 
सोही ददन 

- 

स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीम 
अतधकृत /दताि 
अऩयेटय 

स.प्र.खज.अ. को 
हकभा प्र.खज.अ. य 
अन्म कभिचायीको 
हकभा स.प्र.खज.अ. 

 

८. प्रशासतनक, सयुऺा वा अन्म प्रभाखणत तसपारयस सम्फन्धी कामिहरु 

रिय.सॊ. सेवाको र्ववयण आवश्मक कागजात/प्रभाणहरू राग्न ेसभम राग्न ेशलु्क 
खजम्भेवाय 

कभिचायी/शािा 
गनुासो सनु् न ेअतधकायी कै 

8.1 कामिरियभको अनभुतत  १. मस कामािरमभा दताि बएको सॊस्था बए दताि एवभ ्नवीकयण बएको र्ववयण सयुऺा य - स.प्र.खज.अ. स.प्र.खज.अ. को हकभा कोठा 
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रिय.सॊ. सेवाको र्ववयण आवश्मक कागजात/प्रभाणहरू राग्न ेसभम राग्न ेशलु्क 
खजम्भेवाय 

कभिचायी/शािा 
गनुासो सनु् न ेअतधकायी कै 

एवभ ्सयुऺा व्मवस्था देखिने कागजातको प्रतततरर्ऩसर्हत कामिरियभको र्वस्ततृ र्ववयण उल्रेि बएको 
ऩर वा तनवेदन 

२. सम्फखन्धत वडा कामािरम वा स्थानीम तह वा अन्म तनकामको तसपारयस 
तरनऩुने बएभा सो सभेत सॊरग्न याख्न।े 

ट्रार्पक 
व्मवस्थाभा 
असय नऩने 
बएभा सोही 
ददन 

/प्रशासकीम 
अतधकृत /ना.स.ु 

प्र.खज.अ. य अन्म 
कभिचायीको हकभा 
स.प्र.खज.अ. 

नॊ. 
१० 

8.2 

तनजी सयुऺा कम्ऩनीको 
दताि, नवीकयण एवभ ्
ऩनु् कामिसञ्चारन 
अनभुतत 

१. कम्ऩनी यखजिायको कामािरमको तसपारयस ऩर 

२. चारचरन प्रततवेदन फखुझनेछ। 
प्रभाण ऩगुेभा 
सोही ददन 

प्रचतरत 
कानूनभा 
तोर्कएको 
दस्तयु 

स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीम 
अतधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को हकभा 
प्र.खज.अ. य अन्म 
कभिचायीको हकभा 
स.प्र.खज.अ. 

8.3 
 

UAV/DRONE उडान 
अनभुती 

१. नेऩार नागरयक उड्डमन प्रातधकयणभा ड्रोन दताि बएको प्रभाणऩर 

२. भानवयर्हत हवाई उऩकयण (REMOTELY PILOTE AIRCRAFT 
(RPA) POPULARLY KNOWN AS ‘DRONE’) उडान सम्फन्धी 
कामिर्वतध, २०७५ भा उखल्रखित सम्ऩूणि कागजातहरु सर्हतको 
तनवेदन/ऩर 

कामिर्वतध 
फभोखजभ प्रभाण 
ऩगुेभा सोही 
ददन 

तन्शलु्क 
स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीम 
अतधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को हकभा 
प्र.खज.अ. य अन्म 
कभिचायीको हकभा 
स.प्र.खज.अ. 

8.4 

बायतीम /तिटीस 
/नेऩारी बतूऩूवि 
ऩेन्सनयको ऩारयवारयक 
र्ववयण रगामतको 
तसपारयस 

१. सम्फखन्धत वडा कामािरमको तसपारयस 

२. तनवेदकको नागरयकता प्रभाणऩरको पोटोकऩी, ऩेन्सन ऩट्टाको पोटोकऩी 
रगामत प्रभाण िलु्ने अन्म कागजाहरु। 

अन्म तनकामभा 
फझु्नऩुने बएभा 
फाहेक सोही 
ददन 

तनवेदनभा रु. 
10 को 
र्टकट राग्ने 

स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीम 
अतधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को हकभा 
प्र.खज.अ. य अन्म 
कभिचायीको हकभा 
स.प्र.खज.अ. 

8.5 
र्वस्पोटक ऩदाथि 
आमातको तसपारयस 

र्वस्पोटक ऩदाथि आमात, ओसायऩसाय, सञ्चम, प्रमोग सम्फन्धी इजाजत प्रदान गने 
कामिर्वतध, २०७३ फभोखजभको प्रर्रियमा 

कार्वितध 
फभोखजभ प्रभाण 
ऩगुेभा सोही 
ददन 

- 
स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीम 
अतधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को हकभा 
प्र.खज.अ. य अन्म 
कभिचायीको हकभा 
स.प्र.खज.अ. 
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रिय.सॊ. सेवाको र्ववयण आवश्मक कागजात/प्रभाणहरू राग्न ेसभम राग्न ेशलु्क 
खजम्भेवाय 

कभिचायी/शािा 
गनुासो सनु् न ेअतधकायी कै 

8.6 
यसामतनक ऩदाथि 
आमातको तसपारयस 

र्वस्पोटक ऩदाथि आमात, ओसाय ऩसाय, सञ्चम, प्रमोग सम्फन्धी इजाजत प्रदान गने 
कामिर्वतध, २०७३ फभोखजभको प्रर्रियमा 

कार्वितध 
फभोखजभ प्रभाण 
ऩगुेभा सोही 
ददन 

- 
स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीम 
अतधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को हकभा 
प्र.खज.अ. य अन्म 
कभिचायीको हकभा 
स.प्र.खज.अ. 

8.7 
अतनमतभतता एवभ ्
भ्रष्टाचाय कामि उऩय 
उजयुी 

१. सम्फखन्धत तनवेदकरे आफ्नो ऩर्हचान िलु्ने कागजात सभेत सॊरग्न गयी कुन 

तनकाम वा सॊस्थानभा, कसरे के-कस्तो अतनमतभतता वा भ्रष्टाचाय सम्फन्धी कामि 
गयेको हो सो िरेुको तनवेदन 

२. अतनमतभतता वा भ्रष्टचाय गयेको आधाय वा प्रभाण बए सो सम्फन्धी कागजात 

र्वषमको 
गम्बीयता हेयी 
मथाशीघ्र  
आपैरे हेने वा 
अ.द.ुअ.आ. भा 
ऩठाउने 

तनवेदनभा रु. 
10 को 
र्टकट 

स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीम 
अतधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को हकभा 
प्र.खज.अ. य अन्म 
कभिचायीको हकभा 
स.प्र.खज.अ. 

८.८ 
शाखन्त सयुऺा तनवेदन 
सम्फन्धभा 

सम्फखन्धत तनवेदकको नागरयकता प्रभाणऩर वा तनजको ऩर्हचान ददने कागजात 

सॊरग्न गयी भनातसव फेहोया िरेुको तनवेदन। 
तरुून्त 

रु. 10 को 
र्टकट 

स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीम 
अतधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को हकभा 
प्र.खज.अ. य अन्म 
कभिचायीको हकभा 
स.प्र.खज.अ. 

८.९ 
गनुासो वा ठाडो उजयुी 
सम्फन्धी 

सम्फखन्धत तनवेदकको नागरयकता प्रभाणऩर वा तनजको ऩर्हचान ददने कागजात 

सॊरग्न गयी भनातसव फेहोया िरेुको तनवेदन। 
तरुून्त 

रु. 10 को 
र्टकट 

स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीम 
अतधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को हकभा 
प्र.खज.अ. य अन्म 
कभिचायीको हकभा 
स.प्र.खज.अ. 

८.१० 

आददवासी जनजातत 
/दतरत /भखुस्रभ 
/अल्ऩसॊख्मक जातत 
प्रभाखणत 

१. सम्फखन्धत स्थानीम तहको वडाको तसपारयस 

२. नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩर प्रतततरर्ऩ सर्हत रु. १० को र्टकट टाॉस 
गरयएको तोर्कएको ढाॉचाको तनवेदन 

३. स्थामी ठेगाना दैरेि खजल्रा नबएको हकभा फसाईसयाई दताि प्रभाणऩर 

४. कभिचायी ऩरयवायको हकभा सम्फखन्धत सयकायी कामािरमको तसपारयस ऩर 

सोही ददन 
रु. 10 को 
र्टकट 

स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीम 
अतधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को हकभा 
प्र.खज.अ. य अन्म 
कभिचायीको हकभा 
स.प्र.खज.अ. 
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रिय.सॊ. सेवाको र्ववयण आवश्मक कागजात/प्रभाणहरू राग्न ेसभम राग्न ेशलु्क 
खजम्भेवाय 

कभिचायी/शािा 
गनुासो सनु् न ेअतधकायी कै 

८.११ 

नागरयकता प्रभाणऩर य 
शैखऺक मोग्मताको 
प्रभाणऩरभा थय, उभेय, 

ठेगाना पयक ऩयेको 
र्ववयण सम्फन्धी 

१. सम्फखन्धत स्थानीम तहको वडाको तसपारयस 

२. नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩर प्रतततरर्ऩ सर्हत रु. १० को र्टकट टाॉस 
गरयएको तोर्कएको ढाॉचाको तनवेदन 

३. शैखऺक मोग्मताको प्रभाणऩरका प्रतततरर्ऩ य सक्कर 

४. खशऺा र्वकास तथा सभन्वम इकाईको तसपारयससर्हत आवेदन ददई सकेको 
हनुऩुनेछ। 

सोही ददन 
रु. 10 को 
र्टकट 

स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीम 
अतधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को हकभा 
प्र.खज.अ. य अन्म 
कभिचायीको हकभा 
स.प्र.खज.अ. 

८.१२ र्वऩद् याहत 
र्वऩद् सॊवेदनशीर साभाखजक सयुऺा तथा याहत र्वतयण भाऩदण्ड, २०८१ 
अनसुाय सफै र्कतसभका र्वऩद् सम्फन्धी याहत सम्फखन्धत स्थानीम तह भापि त नै 
र्वतयण हनुे व्मवस्था यहेको।  

- - - - 

 

९. हातहततमाय ियिजाना 

रिय.सॊ. सेवाको र्ववयण आवश्मक कागजात/प्रभाणहरू राग्न ेसभम राग्न ेशलु्क 
खजम्भेवाय 

कभिचायी/शािा 
गनुासो सनु् न े

अतधकायी 
कै 

9.1 हातहततमाय ईजाजतको आवेदन 

१. नागरयकता प्रभाणऩरको प्रतततरर्ऩ सर्हतको तनवेदन 

२. तनवेदकको तनयोतगतताकोप्रभाणऩर 

३. प्रहयी प्रततवेदन 

४. स्थानीम तहको तसपारयस 

आवश्मक 
प्रभाण सॊकरन 
बएको 
बोतरऩल्ट 

रु. 10 को 
र्टकट य 
तनमभावरीभा 
तोर्कए फभोखजभ 

स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीम 
अतधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को 
हकभा प्र.खज.अ. य 
अन्म कभिचायीको 
हकभा स.प्र.खज.अ. 

कोठा 
नॊ. 
१० 

9.2 हातहततमाय नाभसायी 

१. तनधािरयत ढाॉचाको तनवेदन 

२. नागरयकताको प्रभाणऩर 

३. स्थानीम तहको तसपारयस 

४. प्रहयी सजितभन भचुलु्का 
५. हातहततमायको ईजाजतऩर 

६. हकदावी छोडेको कागज 

आवश्मक 
जाॉचफझु 
सकेको 
बोतरऩल्ट 

रु. 10 को 
र्टकट 

स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीम 
अतधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को 
हकभा प्र.खज.अ. य 
अन्म कभिचायीको 
हकभा स.प्र.खज.अ. 
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रिय.सॊ. सेवाको र्ववयण आवश्मक कागजात/प्रभाणहरू राग्न ेसभम राग्न ेशलु्क 
खजम्भेवाय 

कभिचायी/शािा 
गनुासो सनु् न े

अतधकायी 
कै 

9.3 हातहततमाय नवीकयण 

१. तनधािरयत ढाॉचाको तनवेदन 

२. सक्कर इजाजऩर 

३. वायेश भापि त नवीकयण गनुिऩने बएभा सम्फखन्धत व्मखतको 
भञ्जुयीनाभा 

तनवेदन ऩयेको 
ददन 

रु. 10 को 
र्टकट य 
तनमभावरी 
फभोखजभको 
शलु्क 

स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीम 
अतधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को 
हकभा प्र.खज.अ. य 
अन्म कभिचायीको 
हकभा स.प्र.खज.अ. 

9.4 
हातहततमाय ईजाजतऩरको 
प्रतततरर्ऩ 

१. नागरयकता प्रभाणऩरको प्रतततरर्ऩ य ईजाजत नम्फय सर्हतको 
तनवेदन 

२. हयाएको ईजाजऩरको हकभा प्रहयीको तसपारयस ऩर 

आवश्मक 
जाॉचफझु 
सकेको 
बोतरऩल्ट 

रु. 10 को 
र्टकट 

स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीम 
अतधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को 
हकभा प्र.खज.अ. य 
अन्म कभिचायीको 
हकभा स.प्र.खज.अ. 

9.5 
र्वदेशफाट नमाॉ हातहततमाय 
खझकाउने सम्फन्धभा 

१. तनधािरयत ढाॉचाको तनवेदन 

२. नागरयकताको प्रभाणऩर 

३. स्थानीम तहको तसपारयस 

४. प्रहयी सजितभन भचुलु्का 

आवश्मक 
जाॉचफझु 
सकेको 
बोतरऩल्ट 

रु. 10 को 
र्टकट 

स.प्र.खज.अ. 
/प्रशासकीम 
अतधकृत /ना.स.ु 

स.प्र.खज.अ. को 
हकभा प्र.खज.अ. य 
अन्म कभिचायीको 
हकभा स.प्र.खज.अ. 
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कुन कोठाभा के काभ हनु्छ? 

कोठा नॊ. १ प्रभिु खजल्रा अतधकायीको कामिकऺ 

कोठा नॊ. २ सहामक प्रभिु खजल्रा अतधकायीको कामिकऺ 

कोठा नॊ. ३ भदु्दा शािा 
कोठा नॊ. ४ आतथिक प्रशासन शािा 
कोठा नॊ. ५ खजन्सी शािा 
कोठा नॊ. ६ याहदानी शािा 
कोठा नॊ. ७ प्रशासकीम अतधकृतको कामिकऺ 

कोठा नॊ. ८ य ९ नागरयकता शािा 
कोठा नॊ. १० स्थानीम प्रशासन तथा शाखन्त सयुऺा शािा 
कोठा नॊ. ११ यार्िम ऩरयचमऩर तथा ऩञ्जीकयण शािा (र्ववयण सॊकरन केन्र) 

कामािरमतबर प्रवेश गने भूर ढोकाको दामाॉफामाॉ सोधऩछु कऺ/सेवाग्राही सहामता कऺ 
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५. खजल्रा प्रशासन कामािरम, दैरेिभा यहेका शािाहरु य खजम्भेवाय अतधकायी 
रिय.सॊ. शािा खजम्भेवाय कभिचायी ऩद कैर्पमत 

१ याहदानी शािा खजत फहादयु िरी नामफ सबु्फा  

२ भदु्दा शािा र्वष्ण ुकुभाय थाऩा नामफ सबु्फा  
३ नागरयकता शािा र्वष्ण ुतगयी नामफ सबु्फा  
४ आतथिक प्रशासन शािा खशवयाज रुऩािेती रेिाऩार  

५ स्थानीम प्रशासन तथा शाखन्त सयुऺा शािा 
शैरेन्र कुभाय थाऩा नामफ सबु्फा  

प्रकाश थाऩा कम्प्मटुय अऩयेटय  

६ कम्प्मटुय कऺ 
रक्ष्भी कुभायी र्व.क. 

कम्प्मटुय अऩयेटय 
 

सबुाष प्माकुयेर  

७ यार्िम ऩरयचमऩर र्ववयण दताि स्टेशन 
याभ शयण फढुा 

कम्प्मटुय अऩयेटय 
 

चन्रा कुभायी शाही  
नोट: सहामक प्रभिु खजल्रा अतधकायी य प्रशासकीम अतधकृतरे प्रभिु खजल्रा अतधकायीफाट अतधकाय प्रत्मामोजन बए 
अनसुाय सफै शािाहरुको भखु्म खजम्भेवाय कभिचायीको रुऩभा काभ गने। 

६. खजल्रा प्रशासन कामािरम, दैरेिफाट सेवा प्राप्त गनि राग्न ेदस्तयु य अवतध 

सेवाको प्रकृतत अनसुाय राग्ने। र्वस्ततृ र्ववयण िण्ड ४ भा उल्रेि गरयएको छ। साथै कामािरमको नागरयक 
वडाऩरभा र्वस्ततृ र्ववयण उल्रेि गयी मस कामािरमको ऩरयसय य वेफसाइट daodailekh.moha.gov.np भा याखिएको 
छ। 

७. खजल्रा प्रशासन कामािरम, दैरेिभा तनणिम गने प्रकृमा य अतधकाय 

तनवेदन, उजयुी उऩय तनणिम गने प्रर्रियमा 

 सशुासन (व्मवस्थाऩन तथा सञ्चारन) ,न-२०६४ तथा तनमभावरी-२०६५, सयकायी तनणिम प्रर्रियमा 
सयरीकयण तनदेखशका-२०६५, सूचनाको हक सम्फन्धी ,न-२०६४ रगामत प्रचतरत कानून फभोखजभ 
तनणिम गने।  

तनणिम गने अतधकायी 
 प्रभिु खजल्रा अतधकायी 
 सहामक प्रभिु खजल्रा अतधकायी य प्रशासकीम अतधकृतहरु : प्रभिु खजल्रा अतधकायीफाट अतधकाय 

प्रत्मामोजन बए फभोखजभ। 
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८. खजल्रा प्रशासन कामािरम, दैरेिभा तनणिम उऩय उजयुी सनेु्न अतधकायी 
 प्रभिु खजल्रा अतधकायी श्री फरीनाथ गैहै्र (कामिकऺ : कोठा नॊ. १/सम्ऩकि  नम्फय : ९८५८०१७७७७) 

 सहामक प्रभिु खजल्रा अतधकायी (कामिकऺ : कोठा नॊ. २/सम्ऩकि  नम्फय : ९८५८०४०१२६) 
 प्रचतरत कानून फभोखजभ खजल्रा प्रशासन कामािरमरे सम्ऩादन गयेका कामिका सम्फन्धभा ऩयेका उजयुी य 

तनणिम सनेु्न अतधकायी प्रभिु खजल्रा अतधकायी वा अतधकाय प्रत्मामोजन गयी अतधकाय प्राप्त अन्म 
ऩदातधकायी।  

९. खजल्रा प्रशासन कामािरम, दैरेिरे सम्ऩादन गयेका भखु्मभखु्म काभको र्ववयण 

(२०८१ श्रावण भर्हनादेखि २०८२ असाय भसान्तसम्भ) 

रिय.सॊ. सम्ऩादन गयेको काभ काभको ऩरयभाण इ.प्र.का. दलु्र ु जम्भा 

१.  
नागरयकता र्वतयण (वॊशजको आधायभा 

प्रतततरर्ऩ फाहेक) 
5594 5111 10705 

२.  वैवार्हक अॊगीकृत नागरयकता 1 0 1 

३.  फाफकुो जन्भको आधायभा नागरयकता 0 0 0 

४.  आभाको नाभफाट नागरयकता 0 0 0 

५.  गैह्र आवासीम नेऩारी नागरयकता 0 0 0 

६.  नागरयकता प्रतततरर्ऩ र्वतयण 3618 3343 6961 

७.  याहदानी तसपारयस साभान्म 2552 0 2552 

८.  याहदानी तसपारयस रतु 0 0 0 

९.  याहदानी र्वतयण 2534 0 2534 

१०.  गनुासो वा ठाडो उजयुी 105 0 105 

११.  नाभथय, उभेय आदद प्रभाखणत 11 191 202 

१२.  नाफारक ऩरयचमऩर 31 8 39 

१३.  
ऩारयवारयक ऩेन्सन, शऩथ ऩर य यहरऩहर 

सम्फन्धी तसपारयस 
130 0 130 

१४.  सॊस्था दताि 15 0 15 

१५.  सॊस्था नवीकयण 61 0 61 

१६.  सॊस्थाको र्वधान सॊशोधन 5 0 5 

१७.  सॊस्था िायेजी 1 0 1 

१८.  दतरत, भधेशी, जनजाती, िस आमि प्रभाखणत 1916 214 2130 

१९.  ऩरऩतरका दताि 0 0 0 

२०.  हातहततमाय नाभसायी 0 0 0 

२१.  हातहततमाय नवीकयण 8 0 8 
२२.  र्वऩद् ऩीतडतराई याहत र्वतयण 59 घयऩरयवायराई रु. 0 ५९ घयऩरयवायराई रु. 
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रिय.सॊ. सम्ऩादन गयेको काभ काभको ऩरयभाण इ.प्र.का. दलु्र ु जम्भा 
२,३९१,४९१।०० याहत 

र्वतयण गरयएको। 

२,३९१,४९१।०० 
याहत र्वतयण गरयएको। 

२३.  अबर व्मवहाय सम्फन्धी भदु्दा 32 0 32 

२४.  
हेरो सयकाय/अखख्तमाय दरुुऩमोग सम्फन्धी 

भदु्दा 
19 0 19 

२५.  यार्िम ऩरयचमऩर र्ववयण सॊकरन 11282 7196 18478 
२६.  यार्िम ऩरयचमऩर र्वतयण 3385 0 3385 
२७.  एकीकृत घमु्ती खशर्वय आमोजना 0 0 0 
२८.  फजाय अनगुभन 24  ऩटक - 24 ऩटक 
२९.  र्वकास आमोजना तनयीऺण 15 वटा - 15 वटा 
३०.  साविजतनक सनुवुाई कामिरियभहरुको सभन्वम 2 ऩटक - 2 ऩटक 
३१.  र्वऩद् प्रबार्वत ऺेरहरुको स्थरगत अनगुभन 3 ऩटक - 3 ऩटक 
३२.  सेवाग्राही सन्तरु्ष्टस्तयको भाऩन बएको - बएको 

३३.  
याजनीततक दरहरु, गैसस य नागरयक 

सभाजसॉगको सभन्वम फैठक 
12 ऩटक - 12 ऩटक 

३४.  फजाय सयसपाइ अतबमानको सभन्वम 6 ऩटक - 6 ऩटक 
३५.  खजल्रा सयुऺा सतभततको फैठक सञ्चारन 28 ऩटक - 28 ऩटक 

३६.  
सयुऺा तनकामहरूको तनयीऺण (कामािरम, 

इकाई, चौकी, तफओऩी सभेत) 
25 वटा - 25 वटा 

३७.  कायागाय तनयीऺण 4 ऩटक - 4 ऩटक 

३८.  

सफै स्थानीम तहभा शाखन्त सयुऺा, अऩयाध 
तनमन्रण, सेवा प्रवाह सम्फन्धी सचेतनाभूरक 

कामिरियभ सञ्चारन 
36 ऩटक - 36 ऩटक 

३९.  
याजभागि (सडक) अवयोध यर्हत सञ्चारन गनि 

कामिमोजना य योष्टय तनभािण 
2 ऩटक - 2 ऩटक 

४०.  

अन्तय खजल्रा सभन्वम फैठक (सफैको 
रातग)/सभकऺी फैठक (अन्तयािर्िम सीभा 

जोतडएका खजल्राका रातग) 
4 ऩटक - 4 ऩटक 

४१.  दैतनक प्रततवेदन प्रणारी (DRS) सञ्चारन दैतनक सञ्चारन नबएको दैतनक सञ्चारन 

४२.  

द्वन्द्व ऩीतडतहरूको नाभावरी य प्राप्त गयेको 
याहतको र्ववयण अद्यावतधक गयी र्वतबन्न 

याहत तथा बिा र्वतयण 

929 जनाभध्मे 

30 जनाराई रु. 
34,44,000।– बिा 

र्वतयण 

- 
३० जनाराई रु. 

34,44,000।– बिा 
र्वतयण 

४३.  दताि बएका भदु्दाहरूको पर्छ्यौट 13 वटा 0 13 वटा 

४४.  
अखघल्रो आ.व. फाट खजम्भेवायी सयेका 

भदु्दाको पर्छ्यौट 
19 वटा 0 19 वटा 

४५.  
खजल्रा प्रशासन कामािरमको कभिचायी फैठक 

सञ्चारन 
12 ऩटक 12 ऩटक 24 ऩटक 
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रिय.सॊ. सम्ऩादन गयेको काभ काभको ऩरयभाण इ.प्र.का. दलु्र ु जम्भा 
४६.  खजल्राखस्थत कामािरम प्रभिुहरुसॉग फैठक 12 ऩटक 0 12 ऩटक 
४७.  खजल्राखस्थत सयकायी कामािरमको तनयीऺण 78 वटा 0 78 वटा 
४८.  सूचना अतधकायीसॉग फैठक 4 ऩटक 0 4 ऩटक 

४९.  
सॊघ सॊस्था, तनजी सयुऺा कम्ऩनी अनगुभन य 

प्रततवेदन 
२५ वटा 0 २५ वटा 

५०.  

गहृ भन्रारम भातहतका खजल्राखस्थत सफै 
सयकायी कामािरमको बौततक स्रोत साधन 

(जग्गा, बवन, सवायी साधन रगामत) हरूको 
प्रोपाइर तमायी 

बएको बएको प्रोपाइर तमाय बएको 

५१.  
सॊस्था दताि ,न अनसुाय दताि य सञ्चारनभा 

यहेका सॊस्थाहरूको प्रोपाइर तमायी 

557 वटा 
सॊस्था दताि यहेको प्रोपाइर 

तनभािण 
0 

557 वटा 
सॊस्था दताि यहेको 
प्रोपाइर तनभािण 

५२.  याजस्व चहुावट तनमन्रण सतभततको फैठक 1 ऩटक 0 1 ऩटक 

५३.  
कामािरमको अतबरेि व्मवस्थाऩन तथा 

तडखजटाइजेशन 
बएको बएको बएको 

५४.  
कसयुजन्म सम्ऩखिको खजल्रास्तयीम भूल्माङ्कन 

सतभततको फैठक सञ्चारन 
1 ऩटक 0 1 ऩटक 

५५.  

रागू षषध तनमन्रणका रातग र्वद्यारम, 

क्माम्ऩस, मवुा क्रफभा मवुा रखऺत सचेतना 
कामिरियभ सञ्चारन 

1 ऩटक 0 1 ऩटक 

५६.  

राग ुषषध कायोफाय य प्रमोगको सम्बाव्म 
ऺेर तथा सीभा नाकाभा तनयीऺण य 

अनगुभन 

तनमतभत रुऩभा सयुऺा 
तनकामसॉगको सभन्वमभा 
तनयीऺण तथा अनगुभन 

बइयहेको। 

0 

तनमतभत रुऩभा सयुऺा 
तनकामसॉगको सभन्वमभा 
तनयीऺण तथा अनगुभन 

बइयहेको। 

५७.  

सयुऺा तनकाम, प्रदेश य स्थानीम तहसॉगको 
सभन्वम य सहकामिभा रागू षषध तनमन्रण 

सम्फन्धी कामिरियभ सञ्चारन 
12 ऩटक 0 १२ ऩटक 

५८.  
खजल्रा र्वऩद् व्मवस्थाऩन सतभतत (DDMC) 

को फैठक सञ्चारन 
7 ऩटक 0 ७ ऩटक 

५९.  

भनसनु, शीतरहय, आगरागी, चट्याङ, भहाभायी, 
आॉधी प्रततकामि आऩत ्कारीन कामिमोजना 

अद्यावतधक गयी कामािन्वमन (खजल्रा भनसनु 
ऩूवितमायी तथा प्रततकामि कामिमोजना, 

२०८२) 

तमाय बई कामािन्वमनभा 
आएको 

- 
तमाय बई कामािन्वमनभा 

आएको 

६०.  

सफै स्थानीम तह सभेर्टने गयी उऩरब्ध 
उऩकयण सर्हतको QRT/IRT को ऩरयचारन 

मोजना य प्रततवेदन 

११ वटै स्थानीम तह 
सभेर्टने गयी तमाय ऩारयएको 

- 
११ वटै स्थानीम तह 
सभेर्टने गयी तमाय 

ऩारयएको 

६१.  र्वऩद् बएको सभमभा उिाय य याहत र्वतयण 

59 घयऩरयवायराई  रु. 
२,३९१,४९१।०० याहत 
र्वतयण गरयएको। १६१ 
जना घाइतेको उिाय गयी 

- 
याहत र्वतयण रु. 

२,३९१,४९१।०० 
उिाय १६१ जना 
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रिय.सॊ. सम्ऩादन गयेको काभ काभको ऩरयभाण इ.प्र.का. दलु्र ु जम्भा 
उऩचायको प्रफन्ध गरयएको। 

६२.  

खजल्रा र्वऩद् व्मवस्थाऩनको ऺेरभा 
र्रियमाशीर सयकायी, गैयसयकायी तनकामसॉग 

सभन्वम फैठक 
६ ऩटक - ६ ऩटक 

६३.  
जग्गा प्रातप्त, भआुब्जा र्वतयण, तरज य उऩमोग 

सम्फन्धी कामि तथा प्रततवेदन 

जग्गा प्रातप्त तथा भआुब्जा 
र्वतयण २ वटा तनकामको य 

तन:शलु्क जग्गा प्रातप्त २ वटा 
तनकाम गयी कुर ४ वटा 

तनकाम 

- ४ 

६४.  खजल्रा दययेट सतभततको फैठक सञ्चारन 2 ऩटक 0 २ ऩटक 

६५.  
आमोजनाको कामािन्वमन सहजीकयण, 

अनगुभन य सयुऺा व्मवस्थाऩन 
१२ ऩटक - १२ ऩटक 

६६.  
अऩयाध नक्सा सर्हतको एकीकृत वार्षिक 

यणनीततक सयुऺा मोजना तजुिभा 
फनेको - फनेको 

६७.  ऺेरगत र्वशेष सयुऺा मोजना तजुिभा बएको - बएको 

६८.  
स्वत: प्रकाशन गनुिऩने सूचना (Proactive 

Disclosure) प्रकाशन 
हयेक रैभातसकभा गयी ४ 

ऩटक 
गरयएको 

हयेक रैभातसकभा गयी 
४ ऩटक 

६९.  

खजल्रा र्वऩद् ऩूवितमायी तथा प्रततकामि मोजना 
(DPRP) अद्यावतधक (चौधौं अद्यावतधक 
सॊस्कयण, २०८२ तजुिभा बई प्रकाशन 

बइसकेको) 

प्रकाशन बइसकेको - प्रकाशन बइसकेको 

७०.  

र्वऩद्को सभमभा उिाय, याहत, सहजीकयण 
रगामतका र्रियमाकराऩको व्मावहारयक 

अभ्मास सञ्चारन 
६ ऩटक - ६ ऩटक 

७१.  
भातहतका कभिचायीहरूसॉग कामिसम्ऩादन 

सम्झौता, भूल्माङ्कन य प्रततवेदन 
बएको बएको बएको 

७२.  

अनखुचत रेनदेन (तभटयव्माज), वैदेखशक 
योजगाय, सवायी दघुिटना तफभा/ऺततऩूतति 

सम्फन्धी उजयुीको पर्छ्यौट 
सफै पर्छ्यौट बएको - सफै पर्छ्यौट बएको 

७३.  
र्वऩद्   व्मवस्थाऩन प्रमोजनको रातग िरुा 

ऺेर य साभग्रीको अतबरेिन 
बएको - बएको 

 

१०. उल्रेिनीम कामिहरू 

क)  खजल्रा प्रशासन कामाि नऩेारी सेनारे बोगचरन गदै आइयहेको दलु्रकुो जग्गाको भआुब्जा तनधाियण य 
र्वतयण् 

 सार्वक दलु्र ुगार्वस वडा नॊ. 2 हार दलु्र ुनगयऩातरका वडा नॊ. 8 नऩेारी सेनारे र्व.सॊ. 2061 
सारदेखि बोगचरन गदै आइयहेको जग्गा य थऩ जग्गा गयी कुर 65 योऩनी जग्गाको मस कामािरमको 



 

36 
 

अग्रसयभा भआुब्जा तनधाियण सतभततफाट भआुब्जा तनधाियण बई नेऩारी सेनाको कारीदि गलु्भ भापि त 
भआुब्जा र्वतयण कामि सम्ऩन्न गरयएको। 

ि) थऩ तनवेदन नचार्हन ेव्मवस्था् 
 खजल्रा प्रशासन कामािरमफाट प्रदान हनुे सेवाका रातग सम्फखन्धत वडा कामािरमहरूफाट तसपारयस बई 

आएको र्वषमभा थऩ तनवेदन रेख्न नऩने गयी तभतत 2082/01/25 देखि व्मवस्था तभराइएको छ। 

मस्तो सेवा खजल्राखस्थत सफै कामािरमफाट उऩरब्ध गयाउन सफै कामािरमहरूराई सभेत तनदेशन 
ददइएको छ। 

ग) याहदानीको Pre-enrollment  सेवा कामािरमफाटै तन्शलु्क उऩरब्ध् 
 मसअखघ याहदानी तसपारयसका रातग आउने सेवाग्राहीहरूरे कामािरम फार्हयफाटै शलु्क ततयी Pre-

enrollment गयी आउनऩुने अवस्था यहेकोभा मस कामािरमरे तभतत 208202/05 देखि कामािरमफाट 
तन्शलु्क रूऩभा सेवा प्रदान गदै आइयहेको छ। 

घ) कामािरमहरूको छड्के तथा तनमतभत अनगुभन/तनयीऺण् 
 मस कामािरमफाट तभतत 2082/03/02 गतेका ददन खजल्राखस्थत १८ वटा कामािरमहरूको छड्के 

तनयीऺण गयी कामािरमभा अनऩुखस्थतत हनुे 97 जना य तोर्कएको ऩोशाक नरगाउने 67 जनाराई 
कामािरम प्रभिु भापि त स्ऩष्टीकयण सोधी सचेत गयाइएको। साथै रैभातसक रूऩभा खजल्राखस्थत 
कामािरमहरूको तनमतभत अनगुभन तनयीऺण हुॉदै आइयहेको। 

ङ) सेवा प्रवाहभा सहजीकयण य साविजतनक सनुवुाही कामिरियभ् 
 मस कामािरमको आमोजना तथा दलु्र ुनगयऩातरकाको सभन्वमभा तभतत 2082/03/27 गतेका ददन 

खजल्राखस्थत र्वषमगत कामािरमका प्रभिु/प्रतततनतधहरूको सभेत उऩखस्थततभा दलु्र ु नगयऩातरकाको 
कामािरमभा सेवा प्रवाहभा सहजीकयण य साविजतनक सनुवुाई कामिरियभ सम्ऩन्न गरयएको। उत 
कामिरियभभा सेवाग्राहीफाट उठेका खजऻासाहरूको सम्फखन्धत र्वषमगत कामािरम प्रभिु, नगय प्रभिु य 
प्रभिु खजल्रा अतधकायीफाट सम्फोधन गरयएको। 

च) स्थानीम तहभा शाखन्त सयुऺा, अऩयाध तनमन्रण य सेवाप्रवाह सम्फन्धी सचेतनाभूरक कामिरियभ सञ्चारन:  

 खजल्रा प्रशासन कामािरमको आमोजन, खजल्रा प्रहयी कामािरमको सहजीकयण य सम्फखन्धत स्थानीम 
तहहरूको सभन्वम तथा सहमोगभा खजल्राका सफै स्थानीम तहहरूभा शाखन्त सयुऺा, अऩयाध तनमन्रण य 
सेवा प्रवाह सम्फन्धी 36 ऩटक सचेतनाभूरक कामिरियभ सञ्चारनभा गरयएको छ। 
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११. खजल्रा प्रशासन कामािरम, दैरेिको कामािरम प्रभिु य सूचना अतधकायी 
 कामािरम प्रभिु : प्रभिु खजल्रा अतधकायी श्री फरीनाथ गैहे्र (कामिकऺ : कोठा नॊ. १/सम्ऩकि  नम्फय : 

९८५८०१७७७७) 

 

 

 

 

 

 

 

 सूचना अतधकायी/गनुासो सनु्न े अतधकायी : सहामक प्रभिु खजल्रा अतधकायी श्री याभफहादयु के.सी. 
(कामिकऺ : कोठा नॊ. २/सम्ऩकि  नम्फय : ९८५८०४०१२६) 

 

 

 

१२. कामि सम्ऩादनसॉग सम्फखन्धत कानूनहरु 

 स्थानीम प्रशासन ,न, 2028 

 सॊरियाभक योग ,न, 2020 

 नागरयकता ,न, 2063 तथा तनमभावरी, 2063 

 याहदानी ,न, २०७६  

 याहदानी तनमभावरी, २०७७  

 सॊघसॊस्था ,न, 2034 तथा तनमभावरी, 2034 

 आतथिक कामिर्वतध तथा र्विीम उियदार्मत्व ,न, २०७६ तथा तनमभावरी, २०७७ 

 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ,न, २०७४ 

 भ्रभण िचि तनमभावरी, 2064 

 साविजतनक िरयद ,न, 2063 तथा तनमभावरी, २०६४ 

 सशुासन (व्मवस्थाऩन तथा सञ्चारन) ,न, 2064 तथा तनमभावरी, 2065 

 हातहततमाय ियिजाना ,न, 2018 

 भरुकुी अऩयाध सॊर्हता, 2074 

 भरुकुी पौजदायी कामिर्वतध सॊर्हता, 2074 

 पौजदायी कसूय (सजाम तनधाियण तथा कामािन्वमन) ,न, 2074 

 रागू  षषध तनमन्रण ,न, 2033 
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 र्वऩद् जोखिभ न्मूनीकयण तथा व्मवस्थाऩन ,न, २०६३ तथा तनमभावरी, 2076 

 उऩबोता सॊयऺण ,न, 2075 तथा तनमभावरी, 2076 

 र्वस्पोटक ऩदाथि ,न, 2018 

 सूचनाको हकसम्फन्धी ,न, 2064 तथा तनमभावरी, 2065 

 जग्गा प्रातप्त ,न, 2034 

 साविजतनक सयुऺा ,न, 2046 

 कारोफजायी तथा केही अन्म साभाखजक अऩयाध तथा सजाम ,न, 2032 

 जरचय ,न, 2017 

 तनजाभती सेवा ,न, 2049 तथा तनमभावरी 2050 

 भ्रष्टाचाय तनवायण ,न, 2059 

 र्वऩद् सॊवेदनशीर साभाखजक सयुऺा तथा याहत र्वतयण भाऩदण्ड, २०८१ 

 र्वऩद् प्रबार्वत तनजी आवास प्रफरीकयण, ऩनुतनिभािण तथा ऩनुस्थािऩना अनदुान कामिर्वतध, २०८१ 

 s0ff{nL k|b]z p4f/ tyf /fxt sf]if ;~rfng lgb{]lzsf, @)&% 

 ljkb\ hf]lvd Go"gLs/0f tyf Joj:yfkgdf ;fem]bf/ ;+:yf kl/rfng sfo{ljlw, @)*! 

 आऩत्कारीन गोदाभघय सञ्चारन कामिर्वतध, २०८१ 

 lhNnf ljkb\ Joj:yfkg of]hgf th'{df lgb{]lzsf, @)^( 

 नेऩार सयकायफाट र्वतबन्न तभततभा जायी बएका अन्म ,न, तनमभ, कामिर्वतध, भाऩदण्ड, तनदेखशकाहरु  

१३. आम्दानी, िचि तथा आतथिक कायोफाय सम्फन्धी अद्यावतधक र्ववयण 

(२०८१ श्रावण भर्हनादेखि २०८२ असाय भसान्तसम्भ( 
 र्वतनमोजन तथा कामिसञ्चारन कोष तपि को जम्भा आम्दानी : रु. ३,५८,८९,१७0।०६  

 चारतुपि  : रु. 2,38,53,000।- 
 ऩुॉजीगततपि  : रु. 41,60,000।- 
 कामिसञ्चारन कोषतपि  : रु. 78,76,170।06 

 याजस्व आम्दानी : रु. १,४१,९८,२७८।०० 

 र्वतनमोजन तथा कामिसञ्चारन कोष तपि को जम्भा िचि  : रु. ३,१2,७६,१४८।५५ 

(८७.१५ प्रततशत) 
 चारतुपि  : रु. २,२२,३१,५८६।९५ (९३.२० प्रततशत) 
 ऩुॉजीगततपि  : रु. ३९,१४,४६०।०० (९४.०९ प्रततशत) 
 कामिसञ्चारन कोषतपि  : रु. 51,30,101।06 (६५.१३ प्रततशत) 

 धयौटीतपि  जम्भा आम्दानी  : रु. २०,६९,५३२।०० 

 र्पताि िचि : रु. ८७,०००।०० 
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 फाॉकी : रु. १९,८२,५३२।०० 

 जम्भा फेरुज ुरु. :  नबएको। 

 सम्ऩयीऺणका रातग भहारेिा ऩयीऺकको कामािरम सभऺ ऩेश बएको फेरुज ुयकभ रु. : 
0।-   

१४. कामािरमको वेफसाइट तथा सम्ऩकि  र्ववयण 

 वेफसाइट : www.daodailekh.moha.gov.np 

 इभेर ठेगाना : daodailekh63@gmail.com, daodailekh@moha.gov.np  

 पोन नॊ. : ०८९ ४१०००८, ९८५८०४०१२६, ९८५८०१७७७७ 

 पेसफकु ऩेज : https://www.facebook.com/jilla.prasasana.karyalaya.dailekha/ 

१५.  साविजतनक तनकामभा ऩयेको सूचना भाग सम्फन्धी तनवेदन य सो उऩय सूचना 
ददइएको र्वषम 

 २०८२ वैशाि भर्हनादेखि २०८२ असाय भसान्तसम्भभा सूचना प्रातप्तका रातग कुनैऩतन तनवेदन 
प्राप्त नबएको।  

http://www.daodailekh.moha.gov.np/
mailto:daodailekh63@gmail.com
mailto:daodailekh@moha.gov.np
https://www.facebook.com/jilla.prasasana.karyalaya.dailekha/
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१६.  कामिसम्ऩादनसॉग सम्फखन्धत केही तखस्वयहरु 
  

अन्तय खजल्रा सयुऺा सभन्वम फैठक-दैरेि य कारीकोट 
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अन्तय खजल्रा सयुऺा सभन्वम फैठक-दैरेि य अछाभ + दैरेि य जाजयकोट 

 

र्वतबन्न र्वकास आमोजनाहरुको अनगुभन 
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र्वतबन्न र्वकास आमोजनाहरुको अनगुभन 
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गयुाॉस गाउॉऩातरकाभा सचेतना कामिरियभ 
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र्वतबन्न प्रहयी चौकीहरुको अनगुभन तथा तनयीऺण 
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सशस्त्र प्रहयी फर, नऩेार आखश्रत गलु्भ, दैरेिको अनगुभन तथा तनयीऺण 
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खजल्रा प्रहयी कामािरम, दैरेिको अनगुभन तथा तनयीऺण 
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र्वतबन्न सॊघ सॊस्था एवॊ सयकायी कामािरमहरुको अनगुभन 
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स्थानीम तहभा शाखन्त सयुऺा, अऩयाध तनमन्रण तथा सेवा प्रवाह सम्फन्धी सचेतना कामिरियभ 
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राग ुषषध दरुुऩमोग तथा ओसायऩसाय र्वरुिको कामिरियभ 
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भनसनुजन्म र्वऩद् सम्फन्धी कृतरभ अभ्मास 
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सेवा प्रवाह सहजीकयण सम्फन्धी साविजतनक सनुवुाई कामिरियभ 
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आठर्वस नगयऩातरका य चाभणु्डातफन्रासैनी नगयऩातरकाभा फजाय अनगुभन 
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हयेक रैभातसकभा हनु ेस्वत: प्रकाशन 
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र्वतबन्न प्रकाशनहरु 


